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เงื่อนไขและขอบเขตของงาน 
งานจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคารส านักงานมหาวิทยาลัย ประจ าปีงบประมาณ 2567 

1. ความเป็นมา 

ตามที่มหาวิทยาลัยได้มีนโยบายบริหารจัดการภายในองค์กรให้เกิดความคล่องตัว จึงได้ว่าจ้างผู้ประกอบการ
ส าหรับงานบางประเภท อาทิ การจ้างเหมาบริการท าความสะอาด , งานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ,  
งานจ้างเหมาดูแลสวนและพ้ืนที่ภายในมหาวิทยาลัย เป็นต้น  ในการนี้ มหาวิทยาลัย จึงได้อนุมัติงบประมาณส าหรับ
การด าเนินงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคารส านักงานมหาวิทยาลัย และพ้ืนที่ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ
ส านักงานมหาวิทยาลัย   

2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคารและพ้ืนที่ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของส านักงานมหาวิทยาลัย  
เพ่ือความสะอาดและอนามัยของผู้ปฏิบัติงาน และเพ่ือรองรับการให้บริการแก่นักศึกษาและผู้มาติดต่องาน  

3. คุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอ  
            ผู้ยื่นข้อเสนอ จะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้  

  3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย  
  3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
  3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ  
  3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  ตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  

  3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน ของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย   

  3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

  3.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
  3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ณ วันเสนอราคา หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา ครั้งนี้ 
 3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคา

ได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น  
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 3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอ ต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็ก ทรอนิกส์  (Electronic 
Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง  

 3.11 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานรับจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคาร เป็นวงเงินต่อสัญญาไม่ต่ ากว่า 
5,000,000 บาท (ห้าล้านบาทถ้วน) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนงานของรัฐ โดยเป็นผลงานที่สิ้นสุด 
ไม่เกิน 5 ปี นับจากวันตรวจรับงานงวดสุดท้าย ทั้งนี้ต้องแสดงหนังสือรับรองผลงานดังกล่าวพร้อมการยื่นเอกสาร
เสนอราคา 

3.12 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติดังนี้ 
  (1) กรณีที่กิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ โดยหลักการกิจการร่วมค้าจะต้องมี
คุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาให้เสนอราคาในนาม “กิจการ
ร่วมค้า” ส่วนคุณสมบัติด้านผลงานให้บริการรักษาความปลอดภัย กิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถน าผลงานให้บริการ
รักษาความปลอดภัยของผู้เข้าร่วมค้ามาใช้แสดงเป็นผลงานรักษาความปลอดภัยของกิจการร่วมค้าที่เข้าประกวดราคา
ได ้
  (2) กรณีที่กิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ โดยหลักการนิติบุคคลแต่ละนิติ
บุคคลที่เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา เว้นแต่ในกรณีที่
กิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใดรายหนึ่งเป็น
ผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับทางราชการ และแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมการยื่นข้อเสนอประกวด
ราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กิจการร่วมค้านั้นสามารถใช้ผลงานการให้บริการรักษาความ
ปลอดภัยของผู้ร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานการให้บริการรักษาความปลอดภัยของกิจการร่วมค้าที่ยื่นเสนอราคาได้ 
ทั้งนี้ผู้ร่วมค้าหลักจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบหลักโดยต้องมีผลงานตามข้อก าหนดข้างต้น และจะต้องเป็นผู้ร่วมลงทุนไม่ต่ า
กว่าร้อยละ 50 
  ทั้งนี้ “กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่า กิจการร่วมค้าที่         
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลต่อหน่วยงานของรัฐซึ่งมีหน้าที่รับจดทะเบียน (กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์) 

3.13 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการ เป็นไปตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ) ที่ 0405.2 /ว124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566 ดังนี้ 

  มูลค่าสุทธิของกิจการ 
(1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งตามกฎหมายไทยซึ่งได้จดทะเบียนเกินกว่า 1 ปี 

ต้องมีมูลค่าสุทธิของกิจการจากผลต่างระหว่างสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สุทธิ ที่ปรากฏในงบแสดงฐานะการเงินที่มีการ
ตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่าเป็นบวก 1 ปีสุดท้ายก่อนวันยื่นข้อเสนอ 
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(2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งตามกฎหมายไทย ซึ่งยังไม่มีการรายงานงบ
แสดงฐานะการเงินกับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ให้พิจารณาการก าหนดมูลค่าของทุนจดทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอ
จะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช าระหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ ดังนี้ 

- มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างเกิน 10  ล้านบาท แต่ไม่เกิน 20  ล้านบาท ต้องมีทุนจด
ทะเบียนไม่ต่ ากว่า 3 ล้านบาท 

    (3)  ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บาทข้ึนไป กรณีผู้ย่ืนข้อเสนอ
เป็นบุคคลธรรมดา  จะพิจารณาจากหนังสือรับรองบัญชีเงินฝากไม่เกิน 90 วันก่อนวันยื่นข้อเสนอ   โดยต้องมีเงินฝาก
คงเหลือในบัญชีธนาคารเป็นมูลค่า 1  ใน  4  ของมูลค่างบประมาณของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละ
ครั้ง  และหากเป็นผู้ชนะ การจัดซื้อจัดจ้างหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกจะต้องแสดงบัญชีเงินฝากที่มีมูลค่าดังกล่าวอีก
ครั้งหนึ่ง  ในวันลงนามในสัญญา 
    (4)  กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่าสุทธิของกิจการหรือทุนจดทะเบียน  หรือมีแต่ไม่เพียง
พอที่จะเข้ายื่นข้อเสนอ ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของมูลค่างบประมาณ
ของโครงการหรือรายการที่ยื่นข้อเสนอในครั้งนั้น (สินเชื่อที่ธนาคารภายในประเทศ หรือบริษัทเงินทุน หรือบริษัท
เงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์   และประกอบธุรกิจค้าประกันตาม
ประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย  ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบโดย
พิจารณาจากยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส านักงานใหญ่รับรอง  หรือที่ส านักงานสาขารับรอง (กรณีได้รับมอบ
อ านาจจากส านักงานใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) ทั้งนี้ หนังสือรับรองวงเงิน
สินเชื่อ ให้เป็นไปตามแบบที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
    (5) กรณีตาม (1) - (4) ยกเว้นส าหรับกรณีดังต่อไปนี้ 

(5.1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงานของรัฐ 
(5.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย ที่อยู่ระหว่างการพ้ืนฟูกิจการ  ตาม

พระราชบัญญัติล้มละลาย (ฉบับที ่10) พ.ศ. 2561 
(5.3) งานก่อสร้างที่กรมบัญชีกลางได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการงานก่อสร้างแล้ว  และที่

หน่วยงานของรัฐได้มีการจัดท าบัญชีผู้ประกอบการงานก่อสร้างที่มีคุณสมบัติเบื้องต้นไว้แล้วก่อนวันที่ พระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุมีผลใช้บังคับ 

3.14 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
หรือส าเนาหนังสือรับรองสินค้า Made in Thailand (ถ้ามี) โดยเอกสารนั้นต้องไม่หมดอายุนับถึงวันที่ยื่นเสนอราคา 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

3.15  ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีส านักงานแห่งใหญ่หรือสาขา ตั้งอยู่ในจังหวัดเชียงใหม่ เพ่ือให้การบริหารงาน
และการด าเนินงาน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสะดวกในการควบคุมดูแลพนักงานท าความสะอาด รวมถึงการ
ติดต่อสื่อสารประสานงาน กับมหาวิทยาลัย โดยได้จดทะเบียนแจ้งที่ตั้งส านักงานถูกต้องตามกฎหมายแล้ว ณ วัน
ประกาศประกวดราคา 

3.16 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องผ่านเกณฑ์มาตรฐานเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ตะกร้าเขียว จากกรมควบคุมมลพิษ หรือ
ได้รับการรับรองผ่านเกณฑ์การพิจารณาและอนุมัติให้ใช้เครื่องหมายรับรองฉลากเขียว จากสถาบันสิ่งแวดล้อมไทย  
โดยให้แสดงหลักฐานพร้อมการยื่นเอกสารเสนอราคา 

4. สถานที่ติดตั้ง / ส่งมอบ 
อาคารและพ้ืนที่ของหน่วยงานต่างๆในสังกัดและความรับผิดชอบของส านักงานมหาวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ 

5. ข้อก าหนดขอบเขตในการด าเนินงาน  
พื้นที่ /จ านวนพนักงานท าความสะอาด/เวลาปฏิบัติงาน ไม่น้อยกว่าที่ก าหนดไว้นี้ 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

กองกฎหมาย 1. ส านักงานกองกฎหมายและพื้นที่ ชั้น 4 อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลัย 3 
    - พื้นที่ห้องท างานภายในกองกฎหมายทั้งหมด 
    - ห้องน้ า หญิง ชาย และคนพิการ 
    - พื้นที่ส่วนกลาง ระเบียง บันไดทางขึ้น และทางเดิน 
      ทั้งหมด 
    - ห้องประชุม ห้องเตรียมอาหาร และห้องถ่ายเอกสาร 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

กองบริหาร 
งานกลาง 
 
 
 
 
 
 
 

2. ส านักงานชัน้ 2 อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 1 
   - ห้องท างานภายในส านักงาน ทั้งหมด 
   - ห้องน้ า ของส านักงานกองบริหารงานกลาง ,  
     ห้องน้ า (ห้องรับรอง VIP 1) และ ห้องน้ า (ห้องพระยาฯ) 
   - ห้องเก็บเอกสาร  
   - ห้องประชุมสุนทร หงส์ลดารมภ์ 
   - ห้องประชุมพระยาศรีวสิารวาจา 
   - ห้องประวัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
   - ห้องรับรอง VIP 1 , 2 , 3 ช้ัน 1 

4 คน  
 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

กองบริหาร 
งานกลาง 

   - โถงหน้าห้องพระยาและทางเดินโดยรอบ 
   - โถงหน้าห้องอาหารรวมทางเดนิ 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
   - ห้องเตรียมอาหาร (ห้องรับรอง VIP 1 และ ห้องพระยาฯ) 
3. อาคารยุทธศาสตร์ ชั้น 2 
   - โถงอาคารยุทธศาสตร์ ช้ัน 2 
   - ห้องประชุมบุญสม มาร์ติน 
  - ห้องประชุมอาวุธ ศรีศุกรี 
  - ห้องประชุมยงยุทธ สัจจวาณิชย์ 
  - ห้องรับรอง  
  - ห้องเตรียมอาหาร 
4. ห้องรับ-ส่งเอกสาร ชั้นล่าง อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 
5. พ้ืนที่ศูนย์บริการ One Stop Service อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลัย 1  

กองคลัง  6. อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 ชั้น 2 
     - ห้องท างานและพื้นที่ ช้ัน 2 ทั้งหมด 
     - ห้องน้ า หญิง ชาย และคนพิการ 
     - ห้องประชุม  
     - ห้องเตรียมอาหาร  
     - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ท้ังหมด 
7. อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 ชั้น 3 
    - ห้องท างานและพื้นที่ ช้ัน 3 ทั้งหมด 
    - ห้องน้ า หญิง ชาย และคนพิการ 
    - ห้องประชุม  
    - ห้องเตรียมอาหาร  
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
8. ห้องคลังพัสดุและห้องเก็บใบต้ังหนี้  
 
 
 

2 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 



- 6 - 
 

 

(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

กองบริหารงาน
บุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. ส านักงานกองบริหารงานบุคคล อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลัย 1 ชั้นล่าง 
    - พื้นที่ห้องท างานส านักงานกองบริหารงานบุคคล ช้ันใต้ดิน 
      ทั้งหมด 
    - ห้องเก็บเอกสารและแฟ้มประวัต ิ
    - ห้องเตรียมอาหาร 
    - ห้องน้ าชาย – หญิง 
    - ห้องเก็บวัสดุบริษัทท าความสะอาด 
    - ระเบียงทางเดิน ด้านนอกอาคารและรอบบรเิวณอาคาร 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
10. ส านักงานกองบริหารงานบุคคล อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลัย 1 ชั้น 1 
    - พื้นที่ห้องท างานส านักงานกองบริหารงานบุคคล ช้ัน 1 
ทั้งหมด 
    - ห้องประชุม ช้ัน 1 
    - ห้องเตรียมอาหาร 
    - ห้องถ่ายเอกสารและห้องท าบัตร 
    - ระเบียงทางเดิน 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
11. ส านักงานกองบริหารงานบุคคล อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลัย 1 ชั้น 2 
    - พื้นที่ห้องท างานส านักงานกองบริหารงานบุคคล ช้ัน 2 
ทั้งหมด 
    - ห้องประชุมชั้น 2 
    - ห้องเตรียมอาหาร 
    - ห้องถ่ายเอกสาร 
    - ระเบียงทางเดิน 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 
 

4 คน 
 

ส าหรับพ้ืนที่ข้อที่ 8-10 
(2 คน)  
ปฏิบัติงาน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

กองบริหารงาน
บุคคล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

12. หอพักบุคลากร (หอพักอ่างแก้ว) แบ่งเป็นฝั่งชาย และฝั่ง
หญิง  
    ฝ่ังชาย 
    - ระเบียงทางเดินท้ัง 3 ช้ัน และระเบียงด้านนอก 
    - ห้องน้ ารวมทั้ง 3 ช้ัน 
    - ห้องครัว 
    - บันได , ราวบันได 
    - พื้นทีใ่ช้สอยบริเวณดาดฟ้า 
    - ลานใต้ถุนอาคาร 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
    ฝ่ังหญิง 
    - ระเบียงทางเดินท้ัง 3 ช้ัน และระเบียงด้านนอก 
    - ห้องน้ ารวมทั้ง 3 ช้ัน 
    - ห้องครัว 
    - บันได , ราวบันได 
    - พื้นที่ใช้สอยบริเวณดาดฟ้า 
    - ลานใต้ถุนอาคาร 
    - ลานจอดรถ 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

ส าหรับพ้ืนที่ข้อที่ 12 หอพักอ่าง
แก้ว (2 คน) 
ปฏิบัติงานทุกวัน จันทร์ – อาทิตย ์
07.00 –16.00 น. 
 

กองแผนงาน 13. กองแผนงาน อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 ชั้น 4  
    - พื้นที่ห้องท างานภายในกองแผนงานท้ังหมด 
    - ห้องถ่ายเอกสาร 
    - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
    - ห้องประชุม  
    - ห้องเตรียมอาหาร  
    - ห้องแผงวงจรไฟฟ้า  
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 
 
 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

กองพัฒนา
นักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. งานบริหารทั่วไป ชั้น 2 กองพัฒนานักศึกษา 
   - พื้นที่ห้องท างาน งานบริหารทั่วไป ท้ังหมด 
   - ห้องน้ า ชาย หญิง 
   - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 ห้อง 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 15. งานบริการสนับสนุนนักศึกษาพิการ อาคารหอพัก
นักศึกษาหญิง อาคาร 3 
   - พื้นที่ห้องท างาน งานบริการสนับสนุนนักศึกษาพิการ 
ทั้งหมด 
   - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
   - ห้องผลิตอักษรเบลล์ จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องอ่านหนังสือนักศึกษาพิการ 
   - พื้นที่ทางเดินด้านหน้าและด้านหลัง และสวนหย่อม 
   - ทางลาดขึ้นลงอาคาร หอพักนักศึกษาหญิง อาคาร 3   
      (ฝั่งหอพักนักศึกษาพิการ) 
16. งานสร้างเสริมคุณธรรมและวินัยนักศึกษา ชั้น 3 
   - พื้นที่ห้องท างาน งานสร้างเสรมิคุณธรรมและวินัยนักศึกษา  
     ทั้งหมด 
   - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องเก็บของ จ านวน 1 ห้อง 
   - ระเบียงทางเดิน  
   - บันไดทางขึ้น ช้ัน 3 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 
 
 
 

1 คน 
 
 
 
 
 

1 คน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

1 คน 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ส าหรับพ้ืนที่ข้อที่ 14-17 
(4 คน) ปฏิบตัิงาน  
จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

กองพัฒนา
นักศึกษา 

17. งานพัฒนานักศึกษาสู่สากลและแนะแนว และงาน
ทุนการศึกษาและสร้างเสริมสุขภาวะ  
   - พื้นที่ห้องท างาน งานพัฒนานักศึกษาสู่สากลและแนะแนว 
และงานทุนการศึกษาและสร้างเสริมสุขภาวะ ทั้งหมด 
   - ห้องประชุม จ านวน 2 ห้อง 
   - ห้องเก็บของ 
   - ห้องเตรียมอาหาร 
   - ห้องน้ าชาย และห้องน้ าหญิง 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
18. งานกีฬา กองพัฒนานักศึกษา 
   - อาคารพลศึกษาอาคาร 1-2 (รายละเอียดเพิ่มเติม ข้อ 5.3.1) 
   - สถานท่ีกีฬากลางแจ้ง อาคารสนามเทนนสิ สนามเทนนิส 
สนามวอลเลย์ชายหาด สนามตระกร้อลอดห่วง สนามนอคบอร์ด 
สนามเปตอง (รายละเอียดเพิ่มเตมิข้อ 5.3.2) 
   - สระว่ายน้ ารุจริวงศ์ และสนามบาสเกต็บอลกลางแจ้ง
(รายละเอียดเพิ่มเติม ข้อ 5.3.3) 
   - อาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพฯ (รายละเอียดเพิม่เตมิ ข้อ 
5.3.4) 

1 คน 
 
 
 
 
 
 
 

 
8 คน 

- อาคารพละ 3 คน 
- สนามกีฬากลางแจ้ง  
   1 คน 
- สระว่ายน้ า 1 คน 
- อาคารศนูย์กฬีา 3 คน 
 
 
  
(รวมทั้งสิ้น 12 คน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส าหรับพ้ืนที่ข้อที่ 18 (8 คน)  
ปฏิบัติงานทุกวัน จันทร์ – อาทิตย ์
เวลา 07.00-16.00 น. 
 

กองวิเทศ
สัมพันธ์ 

19. ส านักงาน กองวิเทศสัมพันธ ์
  - พื้นที่ห้องท างานภายในกองวิเทศสัมพันธ์ท้ังหมด 
  - ห้องโถงด้านหน้า 
  - ห้องรับแขก 
  - ห้องครัว 
  - ห้องน้ าชาย-หญิง  
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 
 
 
 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

กองอาคาร
สถานท่ีและ
สาธารณูปโภค 

20. กองอาคารสถานที่และสาธารณูปโภค ชั้น 2 
21. กองอาคารสถานที่และสาธารณูปโภค ชั้น 3 
22. ส านักงานมหาวิทยาลัย 3 ชั้น 1 (หน่วยพัสดุ
,หน่วยโทรศัพท์)  
23. งานอาคารสถานที่  
24. ศาลาอ่างแก้ว และพื้นที่โดยรอบ  
25. เรือนรับรองท่ีประทับ (พ้ืนที่สนาม,ถนน,ทางเดิน) 
26. ศาลาธรรมชั้นล่าง-ชั้นบน ศาลพระภูมิ  
27. ห้องน้ าศาลาอ่างแก้ว,ศาลาธรรม,ตาดชมพู และพื้นที่ 
Visit CMU 
28. อาคารหน่วยไฟฟ้า (ชั้นล่าง – ชั้นบน) 
29. สถานีไฟฟ้า 
30. อาคารหน่วยประปาซ่อมบ ารุง 
31. อาคารหน่วยผลิตน้ าประปา (ชุดที่ 2,3,4) 
32. หน่วยบ าบัดน้ าเสีย (สวนดอก) 
33. โรงปรับปรุงคุณภาพน้ าฝ่ังเชิงดอย ชั้นที่ 1-2  

1 คน 
1 คน 
1 คน 

 
1 คน 

 
 

2 คน 
 

 
1 คน 

 
1 คน 
1 คน 
1 คน 
1 คน 

(รวมทั้งสิ้น 11 คน) 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
 
 
 
 
 
ส าหรับพ้ืนที่ข้อที่ 27 
(2 คน) ปฏิบตัิงาน ดังนี ้
ปฏิบัติงานทุกวัน จันทร์ – อาทิตย ์
คนท่ี 1 เวลา 07.00 -16.00 น.  
คนท่ี 2 เวลา 13.00 -22.00 น.  
 

ศูนย์บริหารจัด
การเมือง
อัจฉริยะ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

34. ส านักงานศูนย์บริหารจัดการเมืองอัจฉริยะฯ และพื้นที่ 
อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 3 ชั้น 2 
  - พื้นที่ห้องท างานภายในศูนย์บรหิารจัดการเมืองอัจฉริยะฯ 
ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง 
  - ห้องประชุม 
  - ห้องเตรียมอาหาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
35. ส านักงานรักษาความปลอดภัยชั้น 1 อาคารกองอาคาร
สถานที่ฯ 
  - พื้นที่ห้องท างานส านักงานรักษาความปลอดภัยช้ัน 1 ทั้งหมด  
  - ห้องเก็บของ 
  - ห้องน้ า 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน 
 
 
 
 
 
 
 

1 คน 
 
 
 
 
 

ส าหรับ พ้ืนที่ข้อที่ 34-35 
(2คน)  
ปฏิบัติงาน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

ศูนย์บริหารจัด
การเมือง
อัจฉริยะ  

36. อาคารศูนย์กลางขนส่งมวลชน (รายละเอียดเพ่ิมเติม ข้อ 
5.3.6) 
  - ห้องท างาน 
  - ห้องน้ า 
  - ห้องพักผู้โดยสาร 
 

2 คน 
 
 

 
 

(รวมทั้งสิ้น 4 คน) 

ส าหรับ พ้ืนที่ข้อที่ 36 อาคาร
ศูนย์กลางขนส่งมวลชน 2 คน 
คนท่ี 1 ปฏิบัติงานทุกวัน จันทร์ – 
อาทิตย์ เวลา 07.00 -16.00 น.  
คนท่ี 2 ปฏิบัติงาน จันทร์ –ศุกร์
เวลา 07.00 -16.00 น.  

ศูนย์
ประสานงาน
วิชาการ 

37. ศูนย์ประสานงานวิชาการและศูนย์พัฒนาคุณภาพองค์กร 
  - ห้องปฏิบัติงานผู้บริหารและหอ้งรับรอง  
  - พื้นที่ห้องท างาน ศูนย์ประสานงานวิชาการและศูนย์พัฒนา
คุณภาพองค์กร ทั้งหมด 
  - ห้องประชุม 
  - ห้องเตรียมอาหาร, ห้องถ่ายเอกสาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน 
 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ศูนย์พัฒนา
คุณภาพองค์กร 

ศูนย์สื่อสาร
องค์กรและ
นักศึกษาเก่า
สัมพันธ์ 
 

38. ศูนย์สื่อสารองค์กรและนกัศกึษาเก่าสัมพันธ์ อาคาร
ส านักงานมหาวิทยาลัย  
   - พื้นทีห่้องท างาน ศูนย์สื่อสารองค์กรและนักศึกษาเกา่
สัมพันธ์ ทั้งหมด 
   - ห้องน้ า หญิง 
   - พื้นที่ส านักงาน ศูนย์การศึกษามหาวิทยาลยัเชียงใหม่ และ
วิทยาลัยการจัดการศึกษาทางทะเล 
   - ห้องบันทึกเสียง และห้องโสต 
   - ห้องประชุม 
   - ห้องถ่ายเอกสาร 
   - ห้องเตรียมอาหาร 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 
 
 
 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

ส านักงาน
ขับเคลื่อน
ยุทธศาสตร ์
 

39. ส านักงานขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ ชั้น 5 อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลัย 2 
 - ห้องผู้อ านวยการส านักงานขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ 1 ห้อง 
 - ห้องท างาน ส านักงานขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ 1 ห้อง 
 - ห้องประชุมบัวเรศ ค าทอง 1 ห้อง และห้องควบคุม 1 ห้อง 
 - ห้องเตรียมอาหาร 1 ห้อง 
 - ห้องแผงวงจรไฟฟ้า 1 ห้อง 
 - ห้องน้ าชาย-หญิง และคนพิการ 
 - พื้นที่ส่วนกลางและทางเดินท้ังหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงาน
บริหารงานวิจัย 
 
 
 
 
 
 
 
 

40. ส านักงานบริหารงานวิจัย  
  - พื้นทีห่้องท างานส านักงานศูนย์บริหารงานวิจัย ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง 
  - ห้องประชุม จ านวน 2 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 หอ้ง 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
41. อาคารศูนย์สัตว์ทดลอง  
  - พื้นที่ห้องท างานอาคารศูนย์สัตว์ทดลอง ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องประชุม ทั้งหมด 
  - ห้องเตรียมอาหาร  
  - ห้องควบคุมไฟฟ้า , ห้องซักล้าง, ห้องโถง 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

4 คน 
- ส านกังานบริหาร 
  งานวจิัย จ านวน 2 คน 
 - อาคารศูนย์สัตวท์ดลอง  
   จ านวน 2 คน 

 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงาน
บริหารและ
จัดการทรัพยส์ิน 
 
 
 
 
 
 

42. ส านักงานบริหารและจัดการทรัพย์สิน  
  - พื้นทีห่้องท างานส านักงานบริหารและจัดการทรัพย์สิน 
ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องโถง จ านวน 2 ห้อง 
  - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร 
  - ห้องเก็บเอกสารและรับประทานอาหาร 

1 คน 
 
 
 
 
 
 
 
 

ส าหรับ พ้ืนที่ข้อที่ 42 (1คน)  
ปฏิบัติงาน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

ส านักงาน
บริหารและ
จัดการทรัพยส์ิน 
 

  - บริเวณด้านหน้าอาคารส านักงาน (จุดรอรถไฟฟ้า ขส.มช.) 
และบรเิวณโดยรอบ 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
43. ศูนย์สุขภาพ 
  ส่วนท่ี 1 ส่วนส านักงานและห้องประชุม 
  - ห้องท างานผู้บริหาร รวมห้องน้ าและห้องอาบน้ า 
  - ห้องชมรมผู้เกษียณ 
  - ห้องรับแขก 
  - ห้องจัดเตรียมอาหาร 
  - ห้องประชุม 
  - ห้องประชุมอเนกประสงค ์
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
  ส่วนท่ี 2 ส่วนบริการทางการแพทย์ 
  - พื้นที่บริการทางการแพทย์ ทั้งหมด 
  - พื้นที่บริการทางด้านเทคนิคการแพทย์ ทั้งหมด 
  - พื้นที่บริการทางเภสัชศาสตร์ ทั้งหมด 
  - พื้นที่บริการทางทันตกรรม ทั้งหมด 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
  ส่วนท่ี 3 ส่วนบริการและอ านวยความสะดวก 
  - พื้นที่ส าหรับร้านค้า ร้านสะดวกซื้อ 
  - พื้นที่ท างานร่วม (Co working space) 
  - ห้องน้ า 
  - โถง, ทางเดิน, บันได, ห้องเก็บของและพื้นที่ของงานระบบ 
    ต่างๆ  
  - ห้องสุขใจ 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
44. ตลาดร่มสัก กาดฝายหิน 

 
 
 

6 คน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 คน 

(รวมทั้งสิ้น 8 คน) 

 
 
 
ส าหรับ พ้ืนที่ข้อที่ 43 (6 คน) 
ปฏิบัติงานทุกวัน จันทร์ – อาทิตย ์
ช่วงเช้า (4 คน) 07.00 –16.00 น. 
ช่วงบ่าย (2 คน) 10.00-19.00 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ส าหรับ พ้ืนที่ข้อที่ 44 (1 คน) 
ปฏิบัติงานทุกวัน จันทร์ – อาทิตย ์
12.00 –21.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

ส านักงานสภา
พนักงาน 
 

45. ส านักงานสภาพนักงาน  
  - พื้นทีห่้องท างานส านักงานสภาพนักงาน ทั้งหมด 
  - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 หอ้ง 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงานสภา
มหาวิทยาลยั 
 

46. ส านักงานสภามหาวิทยาลัย อาคารยุทธศาสตร์  
  - ห้องท างานส านักงานสภามหาวิทยาลัย ช้ัน 4 อาคาร
ยุทธศาสตร์ จ านวน 3 ห้อง 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง ช้ัน 3 และ 4 
  - ห้องโถง ช้ัน 4 
  - ห้องประชุมตะวัน กังวานพงศ์ ช้ัน 4 
  - พื้นที่ ช้ัน 3 อาคารยุทธศาสตร ์
  - ห้องเตรียมอาหาร ช้ัน 4 
  - ห้องเก็บของช้ัน 2 - 3 
  - ลิฟต์โดยสารและพื้นท่ีบริเวณบันไดหน้าลิฟต ์
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

2 คน 
 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงาน
มหาวิทยาลยั 
และอาคาร
สถาบันวิจัย
สังคม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

47. ส านักงานมหาวิทยาลัย  
  - พื้นที่ห้องท างานผู้บริหาร ช้ัน 2 
  - ห้องน้ าชาย หญิง ช้ัน 2 ฝั่งห้องผู้บริหารทิศตะวันออกและ
ทิศตะวันตก 
  - ห้องน้ าชาย หญิง ช้ัน 2 ห้องประชุมผู้บริหาร 1,2,3,4 
  - ห้องประชุมผู้บริหาร 1,2,3,4 ช้ัน 2 
  - ห้องเตรียมอาหารห้องประชุมผู้บริหาร 1,2,3,4 ช้ัน 2 
  - ห้องรับรอง มล.ปิ่น มาลากลุ 
  - ห้องพระประดิษฐานพระสยามเทวาธิราช 
  - ห้องพระ 
  - โถงทางเดินหน้าลิฟต์ ,ลิฟตโ์ดยสาร  
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 
 
 

6 คน  
- อาคารส านกังาน
มหาวิทยาลัย 1  
จ านวน 3 คน 
 
- อาคารส านกังาน
มหาวิทยาลัย 2 ชั้น 1
จ านวน 1 คน 
 
- อาคารสถาบันวจิัยสังคม 
จ านวน 2 คน 
 
 
 

 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

ส านักงาน
มหาวิทยาลยั 
และอาคาร
สถาบันวิจัย
สังคม 
 

48. ส านักงานมหาวิทยาลัย อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2  
ชั้น 1  
  - ห้องอาหาร ช้ัน 1 
  - ห้องน้ าชาย หญิง และคนพิการ 
  - ช้ันวางของตลาดนัดดีงาม 
  - โถงทางเดินหน้าลิฟต์  
  - ลิฟต์โดยสาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
49. พ้ืนที่สนามเทนนสิสโมสรมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  
  - พื้นทีภ่ายใน และพื้นที่โดยรอบสนามเทนนสิทั้งหมด  
  - ที่พักนักกีฬา  
  - ห้องน้ าชาย หญิง  
50. พ้ืนที่ภายในอาคารสถาบันวิจัยสังคม 
51. พ้ืนที่ภายในอาคารจอดรถส านักงานมหาวิทยาลัย 

ส านักพัฒนา
คุณภาพ
การศึกษา 

52. ส านักพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
  - พื้นห้องท างานส านักพัฒนาคุณภาพการศึกษา ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องโถง 
  - ห้องประชุม 
  - ห้องถ่ายเอกสาร 
  - ห้อง Server 
  - ห้องเก็บเอกสาร ,ห้องควบคุมระบบไฟฟ้า ,ห้องเก็บของ 
  - บันไดหนีไฟ 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงานการ
ตรวจสอบ
ภายใน  

53. ส านักงานการตรวจสอบภายใน 
  - พื้นทีห่้องท างานส านักงานการตรวจสอบภายใน ท้ังหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องประชุม จ านวน 2 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 หอ้ง 
  - ห้องควบคุมไฟฟ้า , ห้องซักล้าง, ห้องโถง ,ลิฟต์โดยสาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

ศูนย์นวัตกรรม
การสอนและ
การเรยีนรู ้

54. ศูนย์นวัตกรรมการสอนและการเรียนรู้ 
  - พื้นทีศู่นย์นวัตกรรมการสอนและการเรียนรู้ ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องประชุม  
  - ห้องเตรียมอาหาร  
  - ห้องโถง 
  - ลิฟต์โดยสาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00  –16.00 น. 

 หัวหน้าแม่บ้าน 2 คน  
รวมพนักงานท าความสะอาด 69 คน  

หมายเหตุ  
พื้นที่ท าความสะอาดรวมถึง   
- พ้ืนที่ในอาคารทั้งหมด คือ โถงทางเดิน ทางเชื่อม ระเบียง บันได บันไดหนีไฟ ลิฟต์โดยสาร ห้องเก็บของ 

ห้องอาบน้ า ห้องส้วม ห้องไฟฟ้า ดาดฟ้า รวมทั้งครุภัณฑ์ โต๊ะเก้าอ้ี ป้ายประกาศ ป้ายชื่อส านักงาน 
อุปกรณ ์อุปกรณ์ส านักงาน ที่อยู่ภายในอาคาร เป็นต้น  

- พ้ืนทีโ่ดยรอบอาคาร ในรัศมี 10 เมตร ยกเว้นจะมีข้อก าหนดในรายพื้นที ่
- มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิที่จะเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่ท าความสะอาด /หรือโยกย้ายพนักงานท าความสะอาด

ให้เข้าปฏิบัติงาน /หรือก าหนดเวลาการปฏิบัติงานตามความเหมาะสมและเหตุจ าเป็นที่เกิดขึ้น ภายใต้
วัตถุประสงค์แห่งงานจ้างนี้  โดยผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานเข้าปฏิบัติงานให้พ้ืนที่ที่ก าหนดสะอาด
เรียบร้อยตามข้อก าหนด และตามที่มหาวิทยาลัยร้องขอ โดยไม่สามารถเรียกร้องเงินเพ่ิมได้  
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.2 รายละเอียดและงานท าความสะอาดอาคารและสถานที่ 
 ผู้รับจ้างจะต้องก าหนดให้พนักงานท าความสะอาดอาคารและสถานที่ในทุกพ้ืนที่ ปฏิบัติตามรายละเอียดและ
เงื่อนไข ดังต่อไปนี้   

5.2.1 รายละเอียดเวลาการเข้าปฏิบัติงาน ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติตามตารางข้อที่ 5 โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 
1. เข้าปฏิบัติงาน 8 ชั่วโมงต่อวัน (โดยให้พักทานอาหารกลางวัน 1 ชั่วโมง) 
2. พนักงานท าความสะอาดและหัวหน้าจะต้องบันทึกเวลาเข้า – ออก ผ่านระบบ My Access 

(ระบบสแกนใบหน้าของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่) 
- หากพนักงานฯ ไม่มีการบันทึกเวลาเข้า - ออก ผ่านระบบ My Access จะต้องน าส่งรายงาน

การปฏิบัติงานที่ผ่านการรับรองจากเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัย เพ่ือสามารถพิสูจน์ได้ว่ามา
ปฏิบัติงานจริง โดยจะต้องน าส่งเอกสารในการตรวจรับงานในแต่ละงวด 

- พนักงานฯ สามารถบันทึกเวลาเข้า – ออก ล่าช้าได้ไม่เกิน 15 นาที และให้น าระยะเวลา
ล่าช้าไปบวกเพ่ิมกับเวลาออกงาน เมื่อรวมเวลาทั้งหมดจะต้องปฏิบัติงาน 8 ชม ต่อวัน  

5.2.2 รายละเอียดงานท าความสะอาดประจ าวัน  
1. พนักงานท าความสะอาดต้องตรวจดูและท าความสะอาดพ้ืนที่ภายในและภายนอกอาคาร 

ทางเดินเชื่อมระหว่างอาคาร โถงทางเดิน ห้องลิฟต์โดยสาร (ถ้ามี) บานกระจกประตู หน้าต่าง 
ราวบันได ที่จับหรือลูกบิดประตู/อาคาร และบริเวณโดยรอบๆอาคาร เช่น พ้ืนที่ท าการอาคารมี
คราบฝุ่นละอองขยะมูลฝอยที่ทิ้งขยะเต็ม ,เศษขยะ, กระดาษ ฯลฯ  

2. พนักงานท าความสะอาดต้องท าความสะอาดจุดสัมผัสสาธารณะ ที่ใช้งานร่วมกัน เช่น พ้ืนโถง
ทางเดินร่วม โต๊ะรับแขก เก้าอ้ีรับแขก เคาน์เตอร์รับแขก ประตู มือจับประตู ลูกบิด ราวบันได 
แผงกดลิฟท์ ที่กดน้ า ที่กดไมโครเวฟ เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องพิมพ์ (Printer) มือจับตู้เย็น 
โทรศัพท์ โทรสาร โดยให้ท าความสะอาดด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค อย่างสม่ าเสมอ ทั้งนี้ข้ึนกับลักษณะ
งาน หรือตามท่ีส่วนงานก าหนด 

3. รวบรวมขยะ และคัดแยกขยะ บรรจุภัณฑ์ หรือวัสดุเหลือใช้ ตามนโยบายส านักงานสีเขียวของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ หรือประกาศอ่ืน ๆ ที่ เกี่ยวข้อง จากจุดทิ้งทุกจุดทิ้งไปทิ้งในพ้ืนที่ที่
หน่วยงานก าหนด โดยให้จัดเตรียมยานพาหนะส าหรับการรวบรวมขยะไปทิ้งเป็นประจ าทุกวัน  
ในเวลา 15.00 น. 

4.  เปลี่ยนถุงขยะในถังขยะ หรือที่ท้ิงขยะ  
5. ท าความสะอาดพ้ืน และบันไดทางเข้าอาคารหรือห้องท างานให้เรียบร้อยก่อนเวลา 8.30 น. ของ

ทุกวัน 
6. เปิดหน้าต่าง ประตูห้องท างาน ห้องน้ า ห้องครัว เวลา 8.30 น. ของทุกวัน 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

7. ท าความสะอาดเก้าอ้ี โต๊ะท างาน ชุดรับแขก เก้าอ้ี-โต๊ะห้องประชุม ก่อนเจ้าหน้าที่เข้าใช้งาน 
8. สลัดฝุ่น หรือดูดฝุ่นที่เช็ดเท้า หรือพรมเช็ดเท้าทุกจุดของหน่วยงานและจัดให้เข้าที่ 
9. ม็อบพื้นในส่วนที่ใช้งานหนักด้วยน้ ายาเช็ดประจ าวัน เพ่ือขจัดรอยเปื้อนและคราบสกปรก 
10. ดันฝุ่นพ้ืนห้องด้วยไม้ดันฝุ่น และน้ ายาดันฝุ่น เพ่ือเก็บกวาดเศษผงกรวดทรายให้พ้ืนสะอาดตลอด 

ทั้งวัน 
11. เช็ด ปัดฝุ่น และท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอ้ี เฟอร์นิเจอร์ ชั้นวางหนังสือ เอกสาร    
12. เช็ด ท าความสะอาด โต๊ะ เก้าอ้ี เคาน์เตอร์ให้บริการ  
13. เช็ดและท าความสะอาดบานกระจก ประตู หน้าต่าง ในส่วนที่ปกติเอ้ือมถึงโดยเฉพาะบริเวณทาง 

เข้า – ออกห้องท างาน 
14. ดูดฝุ่นพรม (ถ้ามี) เพ่ือก าจัดเศษผง กรวดทราย รอยเปื้อนที่เปียกชื้น และสิ่งสกปรกต่างๆ  
15. ตรวจสอบ และเช็ด/ขจัดคราบ และรอยเปื้อน ตามผนังห้องและพ้ืนห้อง 
16. เช็ดและท าความสะอาดกระถางไม้ประดับ ใบไม้ ปัดหยากไย่ ผงฝุ่น และรดน้ าต้นไม้ ดูแลรักษาไม้

ประดับ ทั้งในและนอกส านักงาน (ถ้ามี) 
17. ดูแลเครื่องท าน้ าดื่มโดยคอยเปลี่ยนถังน้ าเมื่อน้ าหมด และดูแลท าความสะอาดบริเวณเครื่องท าน้ า

ด่ืม 
18. ดูแลห้องประชุม (ถ้ามีห้องประชุมในหน่วยงานที่ดูแล) ตรวจสอบรายการใช้ห้องประชุม โดย

ขอรับกุญแจห้องเพ่ือเข้าดูแลและท าความสะอาด จากผู้รับผิดชอบของแต่ละหน่วยงาน 
19. เตรียมให้บริการก่อนประชุมและบริการน้ าดื่มหรืออาหารว่างระหว่างการประชุม(ถ้ามีการร้องขอ) 
20. หลังประชุมเสร็จต้องท าความสะอาดห้องประชุมและภาชนะที่ใช้ในห้องประชุม และจะต้องท า

ความสะอาดโต๊ะเก้าอ้ีทุกครั้งหลังการใช้งาน ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อทันที โดยจะต้องปิดกุญแจห้องให้
เรียบร้อย และน ากุญแจคืนให้แก่ผู้รับผิดชอบ  

21. ดูแล ขัดล้างท าความสะอาดห้องน้ า ให้สะอาดและ ดูแลไม่ให้มีกลิ่นอันไม่พึงประสงค์อยู่เสมอ   
22. ใส่กระดาษช าระและน้ ายาล้างมือในห้องน้ าทุกห้องไม่ให้ขาด 
23. ดูแลความเรียบร้อยของน้ า ,ไฟฟ้า ภายในห้องน้ าก่อนเลิกงาน 
24. ดูแลปิดประตู – หน้าต่าง ห้องท างานภายในส านักงานฯ  ในวัน – เวลา ราชการ หรือปฏิบัติงาน

ตามท่ีเจ้าหน้าที่ในแต่ละพ้ืนที่ก าหนด  
25. ซักผ้าเช็ดมือ ในห้องครัวและห้องน้ า 
26. ท าความสะอาดพ้ืนโถงที่จอดรถรับส่งผู้บริหาร อาคารส านักงาน 1 (ด้านหน้าอาคารส านักงาน1 

และด้านหน้าห้องประชุมพระยาศรีวิสารวาจา) และใต้อาคารยุทธศาสตร์ 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.2.3 รายการท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
1. ปัดกวาดหยากไย่ เพดาน และผนัง  
2. ขัดล้างพ้ืนที่สกปรกมาก หรือส่วนที่ใช้งานหนัก  
3. งานซักล้าง ท าความสะอาด พรมเช็ดเท้าและถังขยะ   
4. งานเช็ดท าความสะอาด ป้าย บอร์ด ที่ติดผนัง หรือตั้งพ้ืน  
5. เช็ดและท าความสะอาดมู่ลี่ปรับแสงตามหน้าต่างโดยรอบ  
6. ท างานละเอียดที่ตกค้างจากงานประจ าวัน 
7. ท าความสะอาดกันสาด (ถ้ามี) 
8. ท าความสะอาดถังดักไขมัน (ถ้ามี)  
9. ท าความสะอาดบันไดหนีไฟ 
10. ท าความสะอาดระเบียงนอกอาคาร (ถ้ามี) 

5.2.4 รายการท าความสะอาดประจ าเดือน 
1. งานเช็ดท าความสะอาดกระจก บานประตู หน้าต่าง วงกบประตูหน้าต่าง และพัดลมดูดอากาศ 
2. การจัดพนักงานเข้าท าความสะอาดในพ้ืนที่สูงหรือมีความเสี่ยง ให้มีมาตรฐานการรักษาความ

ปลอดภัยส าหรับพนักงาน 
3. งานเช็ดและท าความสะอาด ป้ายชื่ออาคาร ป้ายชื่อติดหรือแขวนหน้าห้อง  
4. ท าความสะอาดพรมเช็ดเท้า (พรมดักฝุ่น) บริเวณทางเข้าประตู หรือส านักงาน  
5. ด าเนินการดูดฝุ่นส าหรับห้องหรือพ้ืนที่ ที่มีพ้ืนพรมทุกวัน และซักท าความสะอาดพ้ืนพรมส าหรับ 

ห้องท างานผู้บริหาร 
6. ขัดล้างพ้ืนปูนเปลือยรอบอาคาร (ถ้ามี) 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.2.5 รายการท าความสะอาดประจ า 4 เดือน (ปีละ 3 ครั้ง) 
     การจัดให้มีงานท าความสะอาดประจ า 4 เดือนดังกล่าว ผู้รับจ้างจะต้องเสนอแผนปฏิบัติงานหลังจากลงนาม
ในสัญญา โดยต้องปฏิบัติงานดังต่อไปนี้  

1. ท าความสะอาดผนัง ทางเดิน พ้ืน เฟอร์นิเจอร์ ต่างๆ ทั้งภายในและนอกอาคาร 
2. ซักท าความสะอาดพ้ืนพรม (ถ้ามี) (ส าหรับห้องประชุมบัวเรศ ค าทอง ให้ใช้เครื่องท าความสะอาดพรมแบบ

ดูด เท่านั้น) 
3. งานเช็ดและท าความสะอาดดวงไฟติดผนังห้องและฝังเพดาน ช่องระบายอากาศ พัดลมเพดาน 
4. งานเช็ดและท าความสะอาดกระจกด้านในและด้านนอกอาคาร  
5. ลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนด้วยน้ ายาเคลือบเงาตามลักษณะของพ้ืน  
6. การจัดพนักงานเข้าท าความสะอาดในพ้ืนที่สูงหรือมีความเสี่ยง ให้มีมาตรฐานการรักษาความ

ปลอดภัยส าหรับพนักงาน 
7. ท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ ของเครื่องปรับอากาศ 

 
5.3 อาคารพลศึกษา อาคาร1-2, สถานที่กีฬากลางแจ้ง อาคารสนามเทนนิส สนามเทนนิส สนามวอลเลย์ชายหาด 
สนามตระกร้อลอดห่วง สนามนอคบอร์ด สนามเปตอง , สระว่ายน้ ารุจิรวงศ์และสนามบาสเก็ตบอลกลางแจ้ง ,
อาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพฯ และอาคารศูนย์กลางขนส่งมวลชน ใหด้ าเนินการดังนี้  

5.3.1 พื้นที่ท าความสะอาด อาคารพลศึกษา อาคาร1-2  
จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 3 คน เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่ 

07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ  
1. การท าความสะอาดประจ าวัน  

1.1 พ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ท าความสะอาดโต๊ะท างาน /ตู้เอกสารในห้องธุรการ /ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืน อาคารพล
ศึกษาท้ัง 3 ชั้น /ห้องประชุมชั้น 2 /ห้องท างาน ชั้น 2 จ านวน 2 ห้อง/ดูดฝุ่นในห้องฝึกกล้ามเนื้อ (พ้ืน
เป็นพรม) อาคารพลศึกษา อาคาร 1 - 2 พร้อมบนอัฒจันทร์ทั้ง 2 อาคาร ท าความสะอาด/เปลี่ยนน้ า
ในถาดส าหรับเช็ดพ้ืนรองเท้าหน้าทางเดินก่อนเข้าในอาคารพลศึกษา 1 - 2 และท าความสะอาด
บริเวณทางเดิน /บริเวณใช้สอยทั่วไปในตัวอาคารพลศึกษา   

1.2 ถูพ้ืนอาคารพลศึกษา ด้วยน้ ายารักษาพ้ืนประจ าวันอย่างน้อย วันละ 2 ครั้ง  
1.3 ท าความสะอาดห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ ชาย-หญิง ในอาคารอาคารพลศึกษา ไม่ให้มีกลิ่นไม่พ่ึง

ประสงค์ ด้วยการขัด ถู ล้างห้องน้ า เคลือบสุขภัณฑ์ที่ประจ าในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อรา และน้ ายา
ฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ในสภาพที่สะอาด กวาด เช็ด ถูบริเวณเดินหน้าห้องน้ า บริษัทต้องจัดเตรียม ใส่
กระดาษช าระในห้องน้ า และน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ขาย-หญิง ไม่ให้ขาด โดยทางบริษัทเป็นผู้จัดหา
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

กระดาษช าระ และน้ ายาล้างมือมาเอง พร้อมลงบันทึกการเข้าท าความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมี
การตรวจความสะอาด จากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาคารฯ 

1.4 การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  
(1) ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะ 
(2) ถังขยะทั่วไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุกวัน/วัน
ละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะ 
(3) การจัดเก็บขยะ ท าหน้าที่รวบรวมขยะท้ังหมด น าไปท้ิงที่จุดรวมขยะท่ีหน่วยงานก าหนด 

1.5 ท าความสะอาด ประตูกระจกทางเข้า–ออก ในตัวอาคาร และบริเวณโดยรอบอาคารพลศึกษา  
1.6 จัดเตรียมห้องประชุม โต๊ะ-เก้าอ้ีในห้องประชุม เสิร์ฟอาหารและน้ าดื่ม และเก็บกวาดท าความสะอาด 

หลังเสร็จการประชุม ในกรณีที่มีการจัดประชุม 
1.7 รดน้ าต้นไมก้ระถาง ภายในและโดยรอบอาคาร พร้อมเก็บกวาด ท าความสะอาดใบไม้ 
1.8 ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืนๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมายที่เก่ียวข้องกับการดูแลรักษาความสะอาด 

2. การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
2.1 ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาผนังในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัด

คราบสนิมและคราบสกปรก  ตามพ้ืนกระเบื้องและผนัง 
2.2 ปั่นเงาพื้นท่ี หม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 
2.3 เช็ดท าความสะอาดกระจก บานประตู หน้าต่าง วงกบประตูหน้าต่าง โดยใช้น้ ายาท าความสะอาด

กระจก 
3. การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

3.1 ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบน พ้ืน
ยาง พ้ืนกระเบื้อง และบริเวณที่ สามารถขัดล้างได้โดยในเครื่องขัดพ้ืน ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ด
กระจกหน้าต่างในที่สูง ซึ่งไม่สามารถท าได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

3.2 ล้างท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ ของเครื่องปรับอากาศ 
4. วัสดุอุปกรณ์ท าความสะอาด 

4.1 วัสดุ และอุปกรณ์ท าความสะอาด อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ ไม่ช ารุดจนไม่สามารถใช้งานได้ 
เพ่ือให้การท าความสะอาดมีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.3.2 พื้นที่สถานที่กีฬากลางแจ้ง อาคารสนามเทนนิส สนามเทนนิส สนามวอลเลย์ชายหาด สนาม
ตระกร้อลอดห่วง สนามนอคบอร์ด สนามเปตอง 

จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 1 คน เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่ 
07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ  

1. การท าความสะอาดประจ าวัน  
1.1 พ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ท าความสะอาดโต๊ะท างาน/ตู้เอกสารในห้องรับรอง 1-2 /ห้องประชาสัมพันธ์/ห้อง

โถง ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืน สนามกีฬากลาง และอาคารสนามเทนนิส 
1.2 ถูพ้ืนด้วยน้ ายารักษาพ้ืน ประจ าวันอย่างน้อย วันละ 2 ครั้ง 
1.3 ท าความสะอาดห้องน้ า ชาย – หญิง ทางเดินหน้าห้องน้ า อ่างล้างมือ ในพ้ืนที่อาคารสนามกีฬากลาง  

และอาคารสนามเทนนิส ด้วยการขัดถู ล้าง เคลือบสุขภัณฑ์ในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อรา และน้ ายา
ฆ่าเชื้อโรค และให้อยู่ในสภาพที่สะอาดปราศจากกลิ่นเหม็น ตามรายละเอียดดังนี้ 

(1) ช่วงเวลาปกติ เวลา 07.00 – 11.00 น. และ 14.00 – 16.00 น. ให้ท าความสะอาดห้องน้ า 
ชาย - หญิง ทุก ๆ 1 ชั่วโมง พร้อมลงบันทึกการเข้าท าความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมีการ
ตรวจความสะอาดจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาคารฯ 

(2) ช่วงเวลาเร่งรีบ เวลา 11.00 – 14.00 น. ให้ท าความสะอาดห้องน้ า ชาย - หญิง ทุก 30 นาที 
พร้อมลงบันทึกการเข้าท าความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมีการตรวจความสะอาดจาก
เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาด 

(3) ขอสงวนสิทธิ์เวลาที่ปฏิบัติงานสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม และอาจมีการ
ปรับเปลี่ยนตามช่วงระยะเวลาของการจัดกิจกรรมภายในสถานที่  

(4) บริษัทต้องจัดเตรียม ใส่กระดาษช าระในห้องน้ า และน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ขาย-หญิง ไม่ให้
ขาด โดยทางบริษัทเป็นผู้จัดหากระดาษช าระ และน้ ายาล้างมือมาเอง 

1.4 การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  
(1) ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะ 
(2) ถังขยะท่ัวไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุกวัน/

วันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะ 
(3) การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ การจัดเก็บขยะ ท าหน้าที่รวบรวมขยะทั้งหมด น าไปทิ้งที่จุด

รวมขยะท่ีหน่วยงานก าหนด 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

1.5 ดูแลความสะอาดโถงทางเดิน ระเบียงม้านั่ง ทางเชื่อม และบริเวณรอบ ๆ สถานที่กีฬา  
1.6 รดน้ าต้นไม้กระถาง ภายในและโดยรอบอาคาร พร้อมเก็บกวาด ท าความสะอาดใบไม้ 
1.7 ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่เจ้าหน้าที่งานกีฬา และมหาวิทยาลัยมอบหมายที่เกี่ยวข้องกับการดูแล

รักษาความสะอาด 
2. การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 

2.1 ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาผนังในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัด
คราบสนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืนกระเบื้อง และฝาผนัง 

2.2 ปั่นเงาพื้นท่ี หม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 
2.3 เช็ดท าความสะอาดกระจก บานประตู หน้าต่าง วงกบประตูหน้าต่าง โดยใช้น้ ายาท าความสะอาด

กระจก 
3. การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

3.1 ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบน 
พ้ืนยาง พื้นกระเบื้อง และบริเวณที่สามารถขัดล้างได้โดยในเครื่องขัดพ้ืน ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ด
กระจกหน้าต่างในที่สูง ซึ่งไม่สามารถท าได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

3.2  ท ำควำมสะอำดพ้ืนที่สูง หยำกไย่/ฝุ่น ฝ้ำเพดำน/ฝำผนัง  
3.3 ล้างท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ ของเครื่องปรับอากาศ 

4. วัสดุอุปกรณ์ท าความสะอาด 
4.1 วัสดุ และอุปกรณ์ท าความสะอาด อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ ไม่ช ารุดจนไม่สามารถใช้งานได้ 

เพ่ือให้การท าความสะอาดมีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
 

5.3.3 พื้นที่ท าความสะอาดบริเวณสระว่ายน้ ารุจิรวงศ์ และสนามบาสเก็ตบอลกลางแจ้ง 
  จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 1 คน  

การปฏิบัติงาน ตั้งแต่เวลา 07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ (ขอสงวนสิทธิ์เวลาที่ปฏิบัติงาน
สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม) 

1. การท าความสะอาดประจ าวัน 
1.1 พ้ืนที่ ที่รับผิดชอบอาคารสระว่ายน้ ารุจิรวงศ์ และสนามบาสเก็ตบอลกลางแจ้ง ท าความสะอาดโต๊ะ

ท างาน/ตู้เอกสารในห้องธุรการ/ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืน และท าความสะอาดบริเวณทางเดิน/บริเวณใช้
สอยทั่วไป  

1.2 ถูพ้ืนด้วยน้ ายารักษาพ้ืน ประจ าวันอย่างน้อย วันละ 2 ครั้ง 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

1.3 ท าความสะอาดห้องน้ า เครื่องสุขภัณฑ์ ชาย-หญิง ในอาคารสระว่ายน้ ารุจิรวงศ์ และสนามบาสเก็ต
บอลกลางแจ้ง ไม่ให้มีกลิ่นไม่พ่ึงประสงค์ ด้วยการขัด ถู ล้างห้องน้ า เคลือบสุขภัณฑ์ที่ประจ าใน
ห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อรา และน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ในสภาพที่สะอาด กวาด เช็ด ถูบริเวณเดินหน้า
ห้องน้ า บริษัทต้องจัดเตรียม ใส่กระดาษช าระในห้องน้ า และน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ขาย-หญิง ไม่ให้
ขาด โดยทางบริษัทเป็นผู้จัดหากระดาษช าระ และน้ ายาล้างมือมาเอง  พร้อมลงบันทึกการเข้าท า
ความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมีการตรวจความสะอาด จากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาคารฯ 

1.4 การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  
(5) ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะ  
(6) ถังขยะทั่วไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุกวัน/

วันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะ 
(7) การจัดเก็บขยะ ท าหน้าที่รวบรวมขยะท้ังหมด น าไปท้ิงที่จุดรวมขยะท่ีหน่วยงานก าหนด 

1.5 ดูแลความสะอาดบริเวณทางเดิน โถงทางเดิน ระเบียงม้านั่ง บันได ทางเชื่อม และบริเวณรอบ ๆ 
อาคารสระว่ายน้ ารุจิรวงศ์ และสนามบาสเก็ตบอลกลางแจ้ง  

1.6 ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืนๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมายที่เก่ียวข้องกับการดูแลรักษาความสะอาด 
1.7 รดน้ าต้นไม้กระถาง ภายในและโดยรอบอาคาร พร้อมเก็บกวาด ท าความสะอาดใบไม้ 

2. การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
2.1 ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาผนังในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัด

คราบสนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืนกระเบื้อง และฝาผนัง 
2.2 ปั่นเงาพื้นท่ี หม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 
2.3 ท าความสะอาดบริเวณชั้นดาดฟ้าของอาคาร 
2.4 เช็ดท าความสะอาดกระจก บานประตู หน้าต่าง วงกบประตูหน้าต่าง โดยใช้น้ ายาท าความสะอาด

กระจก 
3. การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

3.1 ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบน พื้น
ยาง พื้นกระเบื้อง และบริเวณที่สามารถขัดล้างได้โดยในเครื่องขัดพ้ืน ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ด
กระจกหน้าต่างในที่สูง ซึ่งไม่สามารถท าได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

3.2 ล้างท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ ของเครื่องปรับอากาศ 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

4. วัสดุอุปกรณ์ท าความสะอาด 
4.1 วัสดุ และอุปกรณ์ท าความสะอาด อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ ไม่ช ารุดจนไม่สามารถใช้งานได้ 

เพ่ือให้การท าความสะอาดมีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
 

5.3.4 พื้นที่ท าความสะอาดบริเวณอาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพฯ 
  จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 1 คน  

การปฏิบัติงาน ตั้งแต่เวลา 07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ (ขอสงวนสิทธิ์เวลาที่ปฏิบัติงาน
สามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม) 

1.   งานประจ าวัน 
1.1 พ้ืนที่ ที่รับผิดชอบอาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพฯ ท าความสะอาดโต๊ะท างาน/ตู้เอกสารในห้องธุรการ/

ปัดกวาดเช็ด ถูพ้ืน และท าความสะอาดบริเวณทางเดิน/บริเวณใช้สอยทั่วไป/ภายในตัวลิฟต์โดยสาร 
ในตัวอาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพฯ  

1.2 ถูพ้ืนด้วยน้ ายารักษาพ้ืน ประจ าวันอย่างน้อย วันละ 2 ครั้ง 
1.3 ท าความสะอาดห้องน้ า ชาย – หญิง ทางเดินหน้าห้องน้ า อ่างล้างมือ ในพ้ืนที่อาคารสนามกีฬากลาง  

อาคารสนามเทนนิส ด้วยการขัดถู ล้าง เคลือบสุขภัณฑ์ในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อรา และน้ ายาฆ่า
เชื้อโรค และให้อยู่ในสภาพที่สะอาดปราศจากกลิ่นเหม็น ตามรายละเอียดดังนี้ 

(8) ช่วงเวลาปกติ เวลา 07.00 – 11.00 น. และ 14.00 – 16.00 น. ให้ท าความสะอาดห้องน้ า 
ชาย - หญิง ทุก ๆ 1 ชั่วโมง พร้อมลงบันทึกการเข้าท าความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมีการ
ตรวจความสะอาดจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาคารฯ 

(9) ช่วงเวลาเร่งรีบ เวลา 11.00 – 14.00 น. ให้ท าความสะอาดห้องน้ า ชาย - หญิง ทุก 30 นาที 
พร้อมลงบันทึกการเข้าท าความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมีการตรวจความสะอาดจาก
เจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาด 

(10) ขอสงวนสิทธิ์เวลาที่ปฏิบัติงานสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม และอาจมีการ
ปรับเปลี่ยนตามช่วงระยะเวลาของการจัดกิจกรรมภายในสถานที่  

(11)  บริษัทต้องจัดเตรียม ใส่กระดาษช าระในห้องน้ า และน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ขาย-หญิง ไม่ให้
ขาด โดยทางบริษัทเป็นผู้จัดหากระดาษช าระ และน้ ายาล้างมือมาเอง 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

1.4 การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  
(1) ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะ 
(2) ถังขยะท่ัวไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุกวัน/

วันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะ 
(3) การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ การจัดเก็บขยะ ท าหน้าที่รวบรวมขยะทั้งหมด น าไปทิ้งที่จุด

รวมขยะท่ีหน่วยงานก าหนด 
1.5 ดูแลความสะอาดบริเวณทางเดิน โถงทางเดิน ระเบียงม้านั่ง บันได ทางเชื่อม และบริเวณรอบๆ 

อาคารอาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพฯ ตั้งแต่ ชั้นที่ 1 – 3 
1.6 จัดเตรียมห้องประชุม โต๊ะ-เก้าอ้ีในห้องประชุม เสิร์ฟอาหารและน้ าดื่ม และเก็บกวาดท าความสะอาด 

หลังเสร็จการประชุม ในกรณีที่มีการจัดประชุม 
1.7 ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืนๆ ตามท่ีมหาวิทยาลัยมอบหมายที่เก่ียวข้องกับการดูแลรักษาความสะอาด 
1.8 รดน้ าต้นไม้กระถาง ภายในและโดยรอบอาคาร พร้อมเก็บกวาด ท าความสะอาดใบไม้ 

2  การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
2.1 ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาผนังในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัด

คราบสนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพื้นกระเบื้อง และฝาผนัง 
2.2 ปั่นเงาพื้นท่ี หม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 
2.3 ท าความสะอาดบริเวณชั้นดาดฟ้าของอาคาร 
2.4 เช็ดท าความสะอาดกระจก บานประตู หน้าต่าง วงกบประตูหน้าต่าง โดยใช้น้ ายาท าความสะอาด

กระจก 
3.    การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

3.1 ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบน พ้ืน
ยาง พื้นกระเบื้อง และบริเวณที่สามารถขัดล้างได้โดยในเครื่องขัดพ้ืน ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ดกระจก
หน้าต่างในที่สูง ซึ่งไม่สามารถท าได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

3.2 ล้างท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ ของเครื่องปรับอากาศ 

4.    วัสดุอุปกรณ์ท าความสะอาด 
5.1 วัสดุ และอุปกรณ์ท าความสะอาด อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานอยู่เสมอ ไม่ช ารุดจนไม่สามารถใช้งานได้ 

เพ่ือให้การท าความสะอาดมีประสิทธิภาพอยู่เสมอ 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.3.5 พื้นที่ท าความสะอาดบริเวณอาคารศูนย์กลางขนส่งมวลชน (ขส.มช.)  
5.3.5.1 พื้นที่ท าความสะอาด  

-  อาคารศูนย์ ขส.มช.  
-  บริเวณพ้ืนที่และทางเดิน 
-  ห้องพักพนักงาน , ห้องพักพนักงานขับรถโดยสาร และห้องพักผู้โดยสาร 
-  ห้องน้ า 
-  บริเวณโรงจอดรถศูนย์ ขส.มช. 
-  บริเวณโดยรอบอาคารศูนย์ ขส.มช. 

 5.3.5.2 การท าความสะอาดประจ าวัน 
 คนที่ 1 เริ่มปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือตาม
ราชการประกาศให้หยุด 

คนที่ 2 เริ่มปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 16.00 น. วันจันทร์ - ศุกร์ 
- กวาดพ้ืน ม๊อบและปัดฝุ่น ทางเดินร่วมและบริเวณห้องพักพนักงานและห้องพักผู้โดยสาร ด้วยน้ ายารักษา

พ้ืนประจ าวัน 
- ท าความสะอาดห้องน้ าอาคารศูนย์ ขส.มช. ชาย-หญิง ด้วยการขัดถูล้างห้องน้ า เคลือบสุขภัณฑ์ท่ีประจ าใน

ห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อราและน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ในสภาพที่สะอาด กวาดเช็ดถูบริเวณทางเดิ นหน้า
ห้องน้ า ช่วงเวลา เวลา 07.00 – 16.00 น. ให้ท าความสะอาดทุกๆ 30 นาที พร้อมลงบันทึกการเข้าท า
ความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมีการตรวจความสะอาดจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาคารฯ  

- ใส่กระดาษช าระและน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ชาย-หญิงไม่ให้ขาด โดยทางบริษัทเป็น ผู้จัดหากระดาษช าระ 
น้ ายาล้างมือ และผ้าเช็ดมือ โดยเปลี่ยนผ้าเช็ดมือในห้องน้ าวันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย 

- เก็บขยะพร้อมเปลี่ยนถุงขยะ(ขาว)และถุงแดงใส่ในถังขยะตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ ทุก
วัน วันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย โดยบริษัทเป็นผู้จัดหาถุงขยะ (ขาว)และถุงแดงมาเอง 

- ดูแลความสะอาดบริเวณลานด้านหน้าอาคารศูนย์ ขส.มช.และบริเวณรอบๆ อาคารให้สะอาดอยู่เสมอ 
- รดน้ าต้นไม้ กวาดเศษใบไม้ให้สะอาด ดูงามตาอยู่เสมอ 
- ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบมอบหมายให้ปฏิบัติในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการรักษา

ความสะอาด 
- พนักงานท าความสะอาดต้องท าความสะอาดจุดสัมผัสสาธารณะ ที่ใช้งานร่วมกัน เช่น พ้ืนทางเดินร่วม 

เก้าอ้ีห้องพักผู้โดยสาร ประตู มือจับประตู ที่กดน้ า ปุ่มกดไมโครเวฟ เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องพิมพ์ 
(Printer) มือจับตู้เย็น โทรศัพท์ โดยให้ท าความสะอาดด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ทั้งนี้ขึ้นกับลักษณะงาน หรือ
ตามท่ีส่วนงานก าหนด 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

3.3.6.3 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
- ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาผนัง ในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัดคราบ

สนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืนกระเบื้อง และฝาผนัง 
- ปั่นเงาพื้นบริเวณทางเดินภายในอาคาร และห้องพักผู้โดยสาร  
3.3.6.4 การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 
ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบนพ้ืน

กระเบื้องและบริเวณที่สามารถขัดล้างได้ ปักหยากไย่/ฝุ่น และเช็ดกระจกหน้าต่างในที่สูงซึ่งไม่สามารถท าได้ในภาระ
งานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

 
5.4   การจัดพนักงานท าความสะอาด  แบ่งเป็น 

5.4.1 ให้มีพนักงานท าความสะอาดประจ าในแต่ละวัน จ านวนไม่น้อยกว่า 67 คน  
         และจัดให้มหีัวหน้าหรือผู้ควบคุมการปฏิบัติงานอีกไม่น้อยกว่า 2 คน ประจ าอยู่ในพื้นท่ีท าความสะอาด

โดยหัวหน้าหรือผู้ควบคุมการปฏิบัติงานต้องเป็นคนไทย สัญชาติไทย  
รวมจ านวนพนักงานท าความสะอาดทั้งสิ้น 69 คน ทั้งนี้การจัดสรรพนักงานท าความสะอาดจะต้อง

เพียงพอตามพ้ืนที่ที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้  และให้มีความเหมาะสมกับปริมาณงานที่แต่ละคนรับผิดชอบ     
        ในกรณีที่พนักงานท างานในการท าความสะอาดประจ าเดือน และ 4 เดือน อาจให้มีเพ่ิมมากกว่าที่

ก าหนด ให้เหมาะสมกับปริมาณงาน (โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่ม)   
5.4.2 พนักงานประจ าห้องประชุม อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 1 และอาคารยุทธศาสตร์ ให้มีหน้าที่ท า

ความสะอาดห้องประชุมและโถงทางเดิน พร้อมจัดเตรียมและให้บริการในห้องประชุมของส านักงานมหาวิทยาลัย
รวมถึงท าความสะอาดภาชนะที่ใช้ในห้องประชุม และงานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้พนักงานประจ าห้องประชุมต้องเป็น
คนไทย สัญชาติไทย และผ่านการฝึกอบรมส าหรับงานเสริฟ และการให้บริการในห้องประชุมมาแล้วเป็นอย่างดี   

5.4.3 พนักงานประจ าห้องท างานผู้บริหารมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ต้องเป็นคนไทย สัญชาติไทย  พูดอ่าน
เขียนภาษาไทยได้คล่อง ให้มีหน้าที่ท าความสะอาดห้องท างานของคณะผู้บริหาร พ้ืนที่ส่วนกลาง และโถงทางเดิน 
พร้อมจัดเตรียมและให้บริการในห้องประชุมของผู้บริหารส านักงานมหาวิทยาลัยรวมถึงท าความสะอาดภาชนะที่ใช้ใน
ห้องประชุมหรือห้องท างานผู้บริหาร และงานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ต้องผ่านการฝึกอบรมส าหรับงานเสริฟ และการ
ให้บริการในห้องประชุมมาแล้วเป็นอย่างดี   

5.4.4 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยต้องใช้ห้องประชุมนอกเวลาราชการปกติ  ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ
ค่าจ้างท างานล่วงเวลาให้กับพนักงานท าความสะอาดที่ให้บริการ โดยคิดอัตราชั่วโมงละไม่น้อยกว่า 40 บาท ในวันที่มี
การประชุมสภามหาวิทยาลัย (ประมาณ 2 ครั้ง/เดือน) ในวันหยุดราชการและให้บริการการประชุมย่อยหลังการ
ประชุมสภามหาวิทยาลัยในวันดังกล่าวด้วย  
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.5 คุณสมบัติของพนักงานท าความสะอาด และผู้ควบคุมงาน 
5.5.1 พนกังานจะตอ้งไดร้บัการฉดีวคัซนีปอ้งกนัโรค COVID – 19 หรอืลงทะเบยีนเพ่ือรบัวคัซนีปอ้งกนัโรค COVID – 

19 แล้ว 
5.5.2 เป็นบุคคลที่มีบุคลิกภาพ กิริยา มารยาทดี โดยต้องเป็นพนักงานท าความสะอาดที่ได้ผ่านการอบรมด้าน

ท าความสะอาด และการใช้อุปกรณ์เครื่องมือท าความสะอาดมาแล้วเป็นอย่างดี  
5.5.3 พนักงานท าความสะอาดทุกคน จะต้องสวมใส่แบบฟอร์มของบริษัทฯ ก าหนด 
5.5.4 พนักงานท าความสะอาด ต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบของส านักงานมหาวิทยาลัย อย่างเคร่งครัด  
5.5.5 หัวหน้าพนักงานท าความสะอาดจะต้องตรวจสอบการท างานของพนักงานฯ อย่างสม่ าเสมอเป็นประจ า

ทุกวันตามพ้ืนที่ที่ก าหนด    
5.5.6 ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งรายชื่อพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือใบอนุญาตท างานในประเทศไทย 

ที่ทางราชการออกให้ของพนักงานท าความสะอาดและหัวหน้าพนักงานฯ และผู้เกี่ยวข้องทุกท่านโดยละเอียดว่าแต่ละ
คนมีหน้าที่รับผิดชอบหน่วยงานใดบ้าง  ให้แก่มหาวิทยาลัยรับทราบ ก่อนเข้าด าเนินการ ทั้งนี้ในกรณีที่มีการ
เปลี่ยนแปลงพนักงานฯ ที่จะเข้าท างานให้ท าหนังสือแจ้งให้แก่มหาวิทยาลัยทราบอย่างน้อย 1 สัปดาห์  พร้อมแนบ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือใบอนุญาตท างานในประเทศไทย ที่ทางราชการออกให้   

5.5.7 กรณีท่ีผู้รับจ้างจัดหาพนักงานท าความสะอาดที่เป็นคนต่างด้าวจะต้องเป็นผู้ที่สามารถสื่อสารภาษาไทย
ได้เข้าใจ  

5.5.9 ในกรณีที่ท าความสะอาดกระจกและท างานในที่สูง จะต้องเป็นพนักงานฯ ที่มีความช านาญและสามารถ
ขึ้นที่สูงได้ (พนักงานชาย) โดยผู้รับจ้างจะต้องจัดหาอุปกรณ์ป้องกัน ตามมาตรฐานความปลอดภัยที่ดี 

5.5.10 ให้ผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้าง มีหน้าที่ตรวจสอบคุณภาพการปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาด ,
ควบคุมวิธีการปฏิบัติงานท าความสะอาด ,เวลาการเข้าปฏิบัติงาน, ความเรียบร้อย,ความสะอาด,ความครบถ้วนของ
ปริมาณงานตามสัญญา และต้องจัดพนักงานท าความสะอาดให้เข้าปฏิบัติงานให้ครบถ้วนตามสัญญา  และจะต้อง
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงานอย่างสม่ าเสมอตลอดวัน 

5.6 การจัดอุปกรณ์และเครื่องมือการท าความสะอาด 
       การจัดอุปกรณ์เครื่องมือใช้ในการท าความสะอาดของผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้จัดหา ให้เป็นไปตามนโยบาย
ส านักงานสีเขียวของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ หรือประกาศอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องไม่น้อยกว่านี้. 

5.6.1 อุปกรณ์ท าความสะอาด ดังนี้ ผ้าเช็ดโต๊ะ – เช็ดพ้ืน , ไม้ม๊อบพ้ืน ,ไม้กวาด, ถุงขยะด า ส าหรับถังขยะ
ทั่วไป ,ถุงขยะขาวใส ส าหรับถังขยะรีไซเคิล ,ถุงขยะสีแดง ส าหรับถังขยะติดเชื้อหรือถังขยะในห้องน้ า, แปรงขัดต่างๆ, 
ถังน้ า , ขันน้ า ,รถเข็น , อุปกรณ์ , เครื่องดูดฝุ่นจ านวนไม่น้อยกว่า 2 เครื่อง เป็นต้น ทั้งนี้อุปกรณ์ท าความสะอาด
ข้างต้นต้องจัดให้เหมาะสมและเพียงพอกับการใช้งานในแต่ละพ้ืนที่  
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.6.2 เครื่องมือท าความสะอาด เช่น เครื่องขัดพ้ืน ,เครื่องดูดฝุ่นดูดน้ า ,แผ่นขัดพ้ืน เป็นต้น 
5.6.3 น้ ายาส าหรับท าความสะอาด ต้องมีไม่น้อยกว่าที่ก าหนดไว้นี้  

- น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน   
- น้ ายาลอกแว๊กซ์ 
- น้ ายาล้างพ้ืน 
- น้ ายาเช็ดพ้ืนประจ าวัน 
- น้ ายาล้างห้องน้ า 
- น้ ายาเช็ดกระจก 
- น้ ายาดับกลิ่นฆ่าเชื้อ 
- น้ ายาขจัดคราบสนิมน้ า 
- น้ ายาดันฝุ่น 
- น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 
- น้ ายาเก็บจุดพรม 
- น้ ายาซักพรม 
- น้ ายาเช็ดโถส้วม 
- สเปรย์ดับกลิ่น และฆ่าเชื้อ 

5.6.4 ส าหรับพ้ืนที่ศูนย์บริการสนับสนุนนักศึกษาพิการ (ชั้น 1 หอพักนักศึกษาหญิง อาคาร3) ,อาคารพล
ศึกษา ,สถานที่กีฬากลางแจ้ง อาคารสนามเทนนิส สนามเทนนิส สนามวอลเลย์ชายหาด สนามตระกร้อลอดห่วง สนาม
นอคบอร์ด สนามเปตอง ,สระว่ายน้ ารุจิรวงศ์และสนามบาสเก็ตบอลกลางแจ้ง ,ส านักงาน ขส.มช. จะต้องจัดเตรียมสบู่
ล้างมือและกระดาษช าระในห้องน้ า ตามท่ีก าหนด ให้เพียงพอแก่การใช้งาน 
 

5.7 เงื่อนไขการให้บริการ 
เงื่อนไขและข้อตกลงอ่ืน ในการบริการท าความสะอาด ส าหรับพนักงานท าความสะอาดประจ าหน่วยงานที่  

ผู้รับจ้างได้จัดหาเพ่ือไม่ให้เกิดปัญหาในการท างาน มีรายละเอียดดังนี้ 
5.7.1 ในวันท าสัญญาหรือวันก่อนเริ่มปฏิบัติงาน ผู้รับจ้างต้องมีหนังสือการส่งตัวพนักงานท าความสะอาด

เป็นลายลักษณ์อักษร โดยมีรายชื่อพนักงานพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือใบอนุญาตท างานใน
ประเทศไทย ที่ทางราชการออกให้  และรูปถ่าย 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว จ านวน 1 รูป ให้กับผู้ว่าจ้าง ไว้เป็นหลักฐาน และ
จัดท ารายชื่อพนักงานท าความสะอาดในรูปแบบไฟล์ดิจิตอล (jpg) พร้อมไฟล์รูปถ่ายพนักงานท าความสะอาด (ครึ่งตัว  
เห็นใบหน้าชัดเจน) จ านวน 2 รูปต่อคน เพ่ือทีม่หาวิทยาลัยจะน าข้อมูลเข้าระบบ My Access ต่อไป 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.7.2 ในวันเริ่มงานตามสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าเอกสารน าส่งอุปกรณ์เครื่องมือท าความสะอาด ,น้ ายาท า
ความสะอาดที่อยู่ในบรรจุภัณฑ์ที่แสดงตราสินค้า ตามข้อ 5.6 ในปริมาณที่เพียงพอแก่การใช้งานไม่น้อยกว่า 3 เดือน 
โดยให้ส่ง ณ สถานที่ที่มหาวิทยาลัยก าหนด โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย จะท า
หน้าที่ตรวจสอบอุปกรณ์ และน้ ายาท าความสะอาดนั้นว่าครบถ้วนถูกต้องและมีปริมาณเพียงพอแก่การใช้งานหรือไม่    

5.7.3 ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามนโยบายการจัดการส านักงานสีเขียว (Green office) ของส านักงาน
มหาวิทยาลัย รวมถึงพนักงานของผู้ได้รับการคัดเลือกทุกคนจะต้องลงชื่อในใบอนุญาตปฏิบัติงานและข้อตกลงด้าน
สิ่งแวดล้อม และจะต้องได้รับการประเมินประสิทธิภาพเป็นประจ าอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง  

5.7.4 ผู้รับจ้างจะต้องยื่นหลักฐานประวัติการฉีดวัคซีนป้องกันโรค ตามที่มหาวิทยาลัย หน่วยงาน หรือส่วน
ราชการ ก าหนด 

5.7.5 ผู้รับจ้างจะต้องชดใช้ค่าใช้เสียหายในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างซึ่งพิสูจน์ได้ว่าเกิดจากความประมาท 
เลินเล่อ โดยความบกพร่อง หรือความตั้งใจของพนักงานฯ ของผู้รับจ้าง 

5.7.6 ผู้รับจ้างจะต้องรายงานความช ารุด บกพร่องของทรัพย์สินของทางราชการ และอุปกรณ์เครื่องใช้ของ
มหาวิทยาลัย หากพบความช ารุดให้แจ้งเจ้าหน้าที่ที่ประจ าหน่วยงานทันที 

5.7.7 ผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์ท าความสะอาด,เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดและน้ ายาท า
ความสะอาด ตาม 5.6 มาเอง 

5.7.8 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะตรวจและเปลี่ยนน้ ายาท าความสะอาด และอุปกรณ์ท าความสะอาดตามเห็นสมควร 
5.7.9 กรณีพนักงานฯ ไม่มีการบันทึกเวลาเข้า - ออก ผ่านระบบ My Access ผู้รับจ้างจะต้องให้พนักงานลง

ลายมือชื่อมาปฏิบัติงานที่ผู้ควบคุมงานและเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัย และรวบรวมพร้อมสรุปผล เพ่ือประกอบการ
พิจารณาเบิกจ่ายเงินค่าจ้างในแต่ละเดือนให้แก่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่มหาวิทยาลัยแต่งตั้ง  

5.7.10 ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการปรับปรุงแก้ไขข้อบกพร่องที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุแจ้ง 
5.7.11 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาแรงงาน (พนักงานท าความสะอาด) ที่ถูกต้องตามกฎหมายแรงงาน โดย 

มีการคุ้มครองแรงงาน ประกันสังคม และสวัสดิการจากผู้รับจ้าง โดยมหาวิทยาลัยไม่ต้องรับผิดชอบหากมีการท า
ความผิดตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องนั้นๆ    

5.7.12 การจ่ายค่าแรงในการท างานให้จ่ายตามพระราชบัญญัติคุ้มครองแรงงานและกฎหมายอ่ืน 
ที่เกี่ยวข้อง  โดยได้รับค่าจ้างเท่ากับหรือสูงกว่าค่าแรงขั้นต่ า และผู้รับจ้างต้องขึ้นทะเบียนกองทุนเงินทดแทนและ
กองทุนประกันสังคมให้พนักงานทุกคน 

5.7.13 ผู้ รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานฯ ที่มีความสามารถเข้าท าแทนพนักงานฯ ประจ าในกรณี 
ที่พนักงานขาดงาน ,ป่วย ให้ครบตามจ านวนที่มหาวิทยาลัยก าหนด ในกรณีที่พนักงานฯ ลาหรือขาดงานกะทันหัน
จะต้องแจ้งต่อผู้รับผิดชอบในแต่ละหน่วยงาน และท าหนังสือแจ้งพร้อมกับชี้แจงสาเหตุให้มหาวิทยาลัยรับทราบทุกครั้ง 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

5.7.14 ผู้ รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานฯ อ่ืนมาทดแทนในกรณีที่มหาวิทยาลัยเห็นว่ามีคุณสมบัติ 
ไม่เหมาะสมโดยไม่มีเงื่อนไข 

5.7.15 ผู้รับจ้างจะต้องปกปิด ไม่เปิดเผยความลับ อันถือว่าเป็นความลับทางราชการใดๆ ของผู้ว่าจ้าง  หรือ
ข้อมูลที่อาจท าให้ผู้ว่าจ้างได้รับความเสียหาย ให้แก่บุคคลภายนอก  

5.7.16 การจ่ายเงินค่าจ้าง หรือสวัสดิการใดๆซึ่ งเป็นสัญญาที่ผูกพันภายในองค์กรของผู้ รับจ้าง  
ไม่เก่ียวข้องกับข้อผูกพันและเงื่อนไขการเบิกจ่ายเงินระหว่างมหาวิทยาลัยกับผู้รับจ้าง  

5.7.18 ในกรณีที่ผู้รับจ้างส่งพนักงานท าความสะอาดไม่ครบตามจ านวนติดต่อกันเป็นเวลาตั้งแต่ 3 วัน 
ขึ้นไป มหาวิทยาลัยมีสิทธิบอกเลิกสัญญาโดยไม่มีเงื่อนไข 

5.7.19 ในกรณีที่ผู้รับจ้าง หรือพนักงานของผู้รับจ้าง ท างานจ้างบกพร่องไม่ครบถ้วน ไม่ใช้วัสดุอุปกรณ์หรือ
น้ ายาที่มีคุณภาพตามมาตรฐาน หรือคุณภาพไม่ดี หรือไม่เป็นไปตามรายละเอียดที่ก าหนดไว้ในเอกสารนี้ เมื่อผู้ว่าจ้าง
ได้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยโดยเร็ว โดยไม่คิดค่าจ้าง ค่าวัสดุ
อุปกรณ์ ค่าแรงงาน หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดจากผู้ว่าจ้างอีก หากผู้รับจ้างไม่เร่งรัดด าเนินการแก้ไข หรือไม่ปฏิบัติตาม
ภายใน 3 วันท าการ หลังจากรับทราบ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดย
สิ้นเชิง ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างยังไม่ใช้สิทธิในการบอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องยินยอมให้ผู้ว่าจ้างด าเนินการต่อไปนี้ 

5.7.19.1 ระงับการจ่ายค่าจ้างทั้งหมดหรือบางส่วนตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
5.7.19.2 ยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวัน ในอัตราร้อยละ 0.10 ต่อวัน ของค่าจ้างตามสัญญา  

นับแต่วันที่ผู้รับจ้างผิดต่อข้อก าหนดข้างต้น จนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้ด าเนินการแก้ไขความ
บกพร่องตามที่ได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง เป็นที่เรียบร้อยแล้ว หรือในกรณีที่ผู้ว่าจ้างเห็นว่า 
ผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้  ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้  

5.7.19.3 ให้บุคคลอ่ืนท างานแทนผู้รับจ้างโดยผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายที่ผู้ว่าจ้างต้องเสียไป
ทั้งหมดโดยสิ้นเชิง  ค่าเสียหายใดๆ อันพึงมีผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างที่ยังไม่ได้จ่ายแก่ผู้รับ
จ้างไว้เพ่ือช าระค่าปรับหรือค่าเสียหายที่ผู้รับจ้างต้องรับผิดตามสัญญานี้  แต่ถ้าจ านวนเงิน
ค่าจ้างไม่เพียงพอให้หักช าระหนี้ ผู้รับจ้างยินยอมให้หักจากหลักประกันสัญญาได้ทันทีอีกด้วย        

6. ระยะเวลาด าเนินการ 
6.1 ระยะเวลาการยืนราคา  :  ไม่น้อยกว่า 120 วัน นับแต่วันเสนอราคา 
6.2 ระยะเวลาการด าเนินการ  :  วันที่ 1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2567 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

7. วงเงินงบประมาณ  
 งบประมาณ 10,515,400.00 บาท (สิบล้านห้าแสนหนึ่งหมื่นห้าพันสี่ร้อยบาทถ้วน) 
 เบิกจ่ายจากงบประมาณของส านักงานมหาวิทยาลัย เป็นเงิน 10,130,400 บาท (สิบล้านหนึ่งแสนสามหมื่นสี่
ร้อยบาทถ้วน) และกองอาคารสถานที่และสาธารณูปโภค เป็นเงิน 385,000 บาท (สามแสนแปดหมื่นห้าพันบาทถ้วน) 
 โดยจะก่อหนี้ผูกพันเม่ือได้รับอนุมัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปี  2567 จากสภามหาวิทยาลัย  
แล้วเท่านั้น   

8. ราคากลาง   
เป็นเงิน 10,237,920.00 บาท (สิบล้านสองแสนสามหมื่นเจ็ดพันเก้าร้อยยี่สิบบาทถ้วน) 

9. งวดงานและการเบิกจ่ายเงิน  
 ก าหนดการเบิกจ่ายเงินแบ่งเป็น 12 งวด โดยแบ่งเป็นรายเดือน เดือนละเท่าๆกัน ทุกวันสิ้นเดือนปฏิทิน  
โดยจะเบิกจ่ายเมื่อเมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ของมหาวิทยาลัยได้ประเมินผลการท างาน และตรวจสอบการ
ท างานว่ามีการปฏิบัติเป็นไปตามเงื่อนไขตามสัญญาครบถ้วนแล้ว และในการเบิกจ่ายเงินแต่ละเดือน ผู้รับจ้างต้องแนบ
เอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายเงินค่าจ้างประจ าเดือนดังนี้ 

1. หนังสือส่งมอบงานและขอเบิกจ่ายเงินค่าจ้าง  
2. ลายมือชื่อพนักงานที่เข้าปฏิบัติงาน (กรณีพนักงานฯ ไม่มีการบันทึกเวลาเข้า - ออก ผ่านระบบ My 

Access) 
3. ส าเนาใบน าส่งเงินสมทบกองทุนประกันสังคม ส าหรับพนักงานท าความสะอาดและหัวหน้าพนักงาน พร้อม

ใบส่งมอบงานทุกเดือน ยกเว้นเดือนแรกท่ีเข้าด าเนินการ 
 

10. แบบสัญญาที่ใช ้
ใช้สัญญาจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 
 

11.  อัตราค่าปรับ  
11.1 ถ้าไม่มีพนักงานของผู้ รับจ้ างมาปฏิบัติ งาน หรือมาปฏิบัติ งานไม่ครบจ านวน หรือมาแต่  

ไม่ปฏิบัติงานในวันใด ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างที่จะได้รับตามอัตราค่าจ้างขั้นต่ าต่อคนต่อวันที่ใช้บังคับใน
เขตในวันนั้น และ 

11.2 ปรับเป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 0.10 ของค่าจ้างตามสัญญา ต่อวันนับตั้งแต่วันที่ไม่มีพนักงานมา
ปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวน หรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงานเป็นต้นไป 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

12. เกณฑ์ในการพิจารณา  
12.1  ใช้เกณฑ์ราคา 
12.2 หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 

(1)  หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน
ที่ไม่เกินร้อยละ 10 มหาวิทยาลัยจะพิจารณารับราคาจากผู้ประกอบการ SMEs ดังกล่าวโดยจัดเรียงล าดับ 
ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 
10 ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย 

ผู้ยื่นขอเสนอที่เป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะตองเป็นผู้ประกอบการ
SMEs 

(2) หากผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย 
(Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอราย
อ่ืนไม่เกินร้อยละ 5 มหาวิทยาลัยจะพิจารณารับราคาจากผู้ประกอบการที่เสนอพัสดุที่ได้รับรองและออก
เครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย (Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 

กรณีท่ีมีการเสนอราคาหลายรายการและก าหนดเงื่อนไขการพิจารณาราคารวม หากผู้ยื่นข้อเสนอได้เสนอ
พัสดุที่เป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตภายในประเทศไทย 
(Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย มีสัดส่วนมูลค่าตั้งแต่ร้อยละ 60 ขึ้นไป ให้ได้แต้มต่อ
ในการเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง 

อนึ่ง หากในการเสนอราคาครั้งนั้น ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติทั้งข้อ (1) และ (2) ให้ผู้ยื่นข้อเสนอราย
นั้นได้แต้มต่อในการเสนอราคาสูงกว่าผู้ประกอบการรายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 15 

(3) หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการSMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดา ที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่
จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติ
ไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ 3 มหาวิทยาลัยจะพิจารณารับราคาจาก
ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย 

ผู้ยื่นขอเสนอเป็นกิจการร่วมค้าที่จะได้สิทธิตามวรรคหนึ่ง ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะตองเป็นผู้ประกอบการที่
เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย 
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(ลงช่ือ)   ชัชพล กุลโพธิสุวรรณ ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)   รัตนะ แสนเพ็ญ กรรมการ      (ลงช่ือ) สรรชนา  เม่งเอียด  กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)             (นายรัตนะ แสนเพ็ญ)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)    พิชชาพร สุมนะ  กรรมการ        (ลงช่ือ) ธนวัฒน์ วินาลัย  กรรมการ      (ลงช่ือ) ณัฐภูมิ เทพหินลัพ  กรรมการ 
      (นางสาวพิชชาพร สุมนะ)                (นายธนวัฒน์ วินาลัย)                            (นายณัฐภูมิ เทพหินลัพ) 

(ลงช่ือ)        ลาพักร้อน   กรรมการ                   (ลงช่ือ)   ประทิน กาวี กรรมการ          (ลงช่ือ)   กิตติพงษ์ มูลวิชัย   กรรมการ      
        ( นางกัณย์ศินี สุประดิษฐ์)                 (นายประทิน กาวี)                               (นายกิตติพงษ์ มูลวิชัย) 

(ลงช่ือ)   ขจรศักดิ์ ตันจ้อย  กรรมการ             (ลงช่ือ)    วริษา ต๊ะมา   กรรมการ            
       (นายขจรศักดิ์ ตันจ้อย)                                (นางสาววรษิา ตะ๊มา)  และเลขานกุาร    

 

13. ข้อก าหนดอ่ืนๆ  
13.1 คู่สัญญา จะต้องจัดท าแผนการท างานและน าส่งให้มหาวิทยาลัยในวันลงนามในสัญญา (เว้นแต่

เป็นกรณีการเช่า หรือสัญญาที่มีอายุไม่เกิน 90 วันหรือสัญญาที่มีวงเงินไม่เกิน 500 ,000 บาท ทั้งนี้แผนการท างานให้
ถือเป็นเอกสารส่วนหนึ่งของสัญญา (แบบของแผนงานท างาน ให้เป็นไปตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด) 

13.2 การประเมินผลการท างานและการบอกเลิกสัญญา(แนวทางปฏิบัติตามหนังสือด่วนที่สุดที่  
กค(กวจ)0405.2/ว124 ลงวันที่ 1 มีนาคม 2566) 

 เมื่อพบว่า เกิดกรณีหนึ่งกรณีใดตามข้อ 13.2.1 – ข้อ 13.2.5 ดังต่อไปนี้  
13.2.1 เมื่อล่วงเลยระยะเวลาไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลาตามแผนงานแล้ว คู่สัญญามีผลงานสะสม

ไม่ถึงร้อยละ 25 ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง โดยความล่าข้าเป็นความผิดของคู่สัญญา 
13.2.2 เมื่อล่วงเลยระยะเวลาไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลาตามแผนงานแล้ว ปรากฏกรณีดังนี้ 

(1) คู่สัญญามีผลงานประจ าเดือนที่ตั้งไว้ไม่ถึงร้อยละ 50 ของแผนงานประจ าเดือน และ 
(2) ผลงานสะสมไม่ถึงร้อยละ 50 ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง โดยความล่าข้าเป็นความผิดของคู่สัญญา  

13.2.3 เมื่อล่วงเลยระยะเวลาไปเกิน 3 ใน 4 ของระยะเวลาตามแผนงานแล้ว คู่สัญญามีผลงานไม่ถึง 
ร้อยละ 65 ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้าง โดยความล่าข้าเป็นความผิดของคู่สัญญา 

13.2.4 เมื่อครบก าหนดส่งมอบตามสัญญา ผลงานสะสมน้อยกวาร้อยละ 85 ของวงเงินค่าพัสดุหรือ
ค่าจ้าง 

13.2.5 เมื่อครบก าหนดส่งมอบตามสัญญา หากสัญญาหรือข้อตกลงมีจ านวนค่าปรับจะเกินร้อยละ 
10 ของวงเงินค่าพัสดุหรือค่าจ้างมหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิในการด าเนินการตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที ่กค (กวจ) 0405.2/ว 83 ลงวันที ่22 กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง 
การซ้อมความเข้าใจการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 183 

 


