
แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2564 
อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย  2 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

                   (นางวิวรรณ  ศรีทองค า) 
                   ผู้อ านวยการส านกังานมหาวิทยาลัย 

                                       วันท่ี 3 กุมภาพันธ ์2564 

ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
วันที่/เดือน/2564 

ผู้รับผิดชอบ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

  หมวด 1 นโยบายวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
1.1 ประชุมชี้แจงและเตรยีมความพร้อมเพื่อ

ยกระดับการเป็นส านักงานสเีขียว 
1 ครั้ง/เดือน 26 3 5, 8 5 COVID-19 

แพร่ระบาด 23 17 11 
(แผน) 

22 
(แผน) 

27 
(แผน) 

24 
(แผน) 

27 
(แผน) 

- ผศ.ดร.สิริชัย คณุภาพดีเลศิ 
- นางอัจฉรา ศรีพลากิจ 
- คณะท างานสนับสนุนการ
ด าเนินโครงการส านักงานสี
เขียว (Green Office) หมวด
ที่ 1 

1.2 มีการก าหนดนโยบายด้านสิ่งแวดล้อมและ   
ลงนามโดยผู้บริหาร 

1 ครั้ง/ปี  16           

มีบริบทองค์กรและขอบเขตของการจัดการ
สิ่งแวดล้อมในส านักงาน 
(1) มีการก าหนดขอบเขตพื้นท่ีของส านักงาน 
(2) มีการก าหนดขอบเขตกิจกรรมของ
ส านักงาน 

1 ครั้ง/ปี 

 16           

1.3 แต่งตั้งคณะกรรมการรวมถึงก าหนดบทบาท
หน้าท่ีความรับผิดชอบ   

1 ครั้ง/ปี  16           

1.4 ระบุและประเมินปญัหาสิ่งแวดล้อมเพื่อ
พิจารณาปญัหาสิ่งแวดล้อมท่ีมีนัยส าคัญ 

1 ครั้ง/ปี 
  √ √ √  8 

(ทบทวน)      

ก าหนดโครงการสิ่งแวดล้อมท่ีน าไปสู่การ
ปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 

1 ครั้ง/ปี      √ √      

1.5 รวบรวมกฎหมายสิ่งแวดล้อมที่เกีย่วข้องมาใช้
ในการควบคุมปัญหาสิ่งแวดล้อม 

1 ครั้ง/ปี   5    8 
(ทบทวน) 

     

ประเมินความสอดคล้องกับกฎหมาย 1 ครั้ง/ปี   √ √ √ √       
1.6 จัดท าข้อมูลก๊าซเรือนกระจก (ไฟฟ้า น้ า 

น้ ามัน กระดาษ) 
1 ครั้ง/ปี √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

1.7 ประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหาร 1 ครั้ง/ปี       8      
1.8 ส่งข้อมูลการด าเนินงานส านักงานสีเขียวเข้าสู่

ระบบฐานข้อมลูของกรมส่งเสรมิฯ 
1 ครั้ง/ปี       30 7     

1.9 รับการตรวจประเมินเพื่อขอการรบัรอง
ส านักงานสีเขียวกับกรมส่งเสริมฯ 

1 ครั้ง/ปี        17     
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แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2564 
อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย  2 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

                   (นางวิวรรณ  ศรีทองค า) 
                   ผู้อ านวยการส านกังานมหาวิทยาลัย 

                                       วันท่ี 3 กุมภาพันธ ์2564 

ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
ระยะเวลา/2564 

ผู้รับผิดชอบ 
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

  หมวด 2 การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 
2.1 มีการจัดท าแผนการอบรมหรือกิจกรรมให้ความรู้

แก่พนักงาน (ตามที่ระบุในเกณฑ์ส านักงาน 
สีเขียวและกฎหมาย) 

3 เดือน/ ครั้ง  
ตามความเหมาะสม   √   √   √   √ 

- นางพิราวรรณ์ ส าเภาลอย 
- คณะท างานสนับสนุนการ
ด าเนินโครงการส านักงานสี
เขียว (Green Office) หมวดที่ 
2 

   การอบรมให้ความรู้และประเมินความเข้าใจ ผ่าน
สื่อออนไลน์ อาทิ Zoom/line/e-book/             
e-document/Facebook/เว็บไซต์ ฯลฯ  
ตามความเหมาะสม 

 ทุกเดือน/ 
ตามความเหมาะสม √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

2.2 การรณรงค์และประชาสัมพันธ์แก่พนักงาน 
(สื่อสาร ประชาสมัพันธ์ นโยบาย มาตรการ/คูม่ือ/
แนวทางปฏิบัติ เป้าหมายโครงการ ส านักงานสี
เขียวขององค์กร ให้ผู้บริหาร พนักงาน และ
ผู้เกี่ยวข้องทราบ) 

ทุกเดือน/ทุกครั้งที่
มีการเปลี่ยนแปลง 

√ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

2.3   การรับข้อคิดเห็นและข้อร้องเรียนด้านสิ่งแวดล้อม ทุกเดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

2.4  ทะเบียนการเข้าร่วมอบรมของบุคลากร ทุกเดือน/ทุกครั้งที่
มีการเปลี่ยนแปลง √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

  หมวดที่ 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 
3.1 ก าหนดมาตรการ/แนวทางปฏิบัต ิ              - รศ.ดร. อิทธิชัย ปรีชาวุฒิพงศ์ 

- นายธรรมนญู น่วมอนงค์ 
- นางสาวศรัณรัชต์ คงสุข 
- คณะท างานสนับสนุนการ
ด าเนินโครงการส านักงานสี
เขียว (Green Office)        
หมวดที่ 3 

3.1.1 มาตรการประหยดัพลังงาน (ไฟฟ้า น้ า น้ ามัน
เชื้อเพลิง กระดาษ) 

1 ครั้ง/ปี     √        

3.1.2 มาตรการใช้ทรัพยากร  (ไฟฟ้า น้ า น้ ามัน 
กระดาษ) 

1 ครั้ง/ปี     √        

3.1.3 มาตรการจดัประชุมที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม
ทั้งภายในและภายนอกส านักงาน 

1 ครั้ง/ปี     √        

3.1.4 เก็บข้อมูลปริมาณการใช้พลงังานและ
ทรัพยากรแตล่ะเดือน พร้อมวิเคราะห์ข้อมูล 

ทุกเดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

3.1.5 รายงานผลปริมาณการใช้พลังงานและ
ทรัพยากรให้กับผู้ทีเ่กี่ยวข้องรับทราบ 

ทุกเดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 
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แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2564 
อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย  2 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

                   (นางวิวรรณ  ศรีทองค า) 
                   ผู้อ านวยการส านกังานมหาวิทยาลัย 

                                       วันท่ี 3 กุมภาพันธ ์2564 

ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
ระยะเวลา/2564 

ผู้รับผิดชอบ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

  หมวดที่ 4 การจัดการของเสีย 
4.1 ก าหนดมาตรการจัดการขยะ ได้แก่ การลด        

การคัดแยกขยะ และการน ากลับมาใช้ใหม่ 
1 ครั้ง/ปี 

      26      
- รศ.ดร. อิทธิชัย ปรีชาวุฒิพงศ์ 
- นายธรรมนญู น่วมอนงค์ 
- นางสาวศรัณรัชต์ คงสุข 
- คณะท างานสนับสนุนการ
ด าเนินโครงการส านักงานสี
เขียว (Green Office) หมวดที่ 
4 

4.2 จัดเตรียมถังขยะโดยแยกประเภทขยะให้ชัดเจน    
ติดป้ายบ่งช้ีประเภทขยะ และวางในจุดที่เหมาะสม 

ทุกเดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

4.3 จัดเตรียมพื้นท่ีรองรับขยะก่อนการส่งการจดัอย่าง
ถูกสุขลักษณะ 

ทุกเดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

4.4 เก็บข้อมูลปรมิาณขยะแตล่ะเดือนพร้อมวิเคราะห์
ข้อมูล 

ทุกเดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

4.5 ปรับปรุงระบบบ าบัดน้ าเสยีของอาคารให้สามารถ
บ าบัดได้เตม็ประสิทธิภาพ 

ทุกเดือน     √ √ √ √ √ √ √ √ 
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แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2564 
อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย  2 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

                   (นางวิวรรณ  ศรีทองค า) 
                   ผู้อ านวยการส านกังานมหาวิทยาลัย 

                                       วันท่ี 3 กุมภาพันธ ์2564 

ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
ระยะเวลา/2564 

ผู้รับผิดชอบ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

 หมวดที่ 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
5.1 มีการก าหนดแผนในการดูแลท าความสะอาด 

เครื่องพิมพ์ เครื่องถ่ายเอกสาร พืน้ห้อง เพดาน 
ตามแผน
ปฏิบัติงาน 

     √ √      
- รศ.ดร. อิทธิชัย ปรีชาวุฒิพงศ์ 
- นายธรรมนญู น่วมอนงค์ 
- นางสาวศรัณรัชต์ คงสุข 
- คณะท างานสนับสนุนการ
ด าเนินโครงการส านักงานสี
เขียว (Green Office) หมวดที่ 
5 

5.2 มีการจัดท าแผนผังของส านักงาน และก าหนดพื้นท่ี
ชัดเจน เป็นสดัส่วน เช่น พ้ืนท่ีท างาน พื้นที่พักผ่อน 
พื้นที่ส่วนรวม 

1 ครั้ง/ปี 
   √         

5.3 จัดท าแผนดูแลรักษาระบบเครื่องปรับอากาศ 2 ครั้ง/ปี    √     √    
5.4   จัดท าแผนการตรวจวัดความเข้มแสงสว่างภายใน  

  ส านักงาน 
1 ครั้ง/ปี       √      

5.5 จัดสภาพพ้ืนท่ีในอาคาร และโดยรอบอาคารให้มี
ความสะอาดและเป็นระเบียบ (5ส.) 

1 ครั้ง/
เดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

5.6 แผนท าความสะอาดประจ าปี Big Cleaning Day 1 ครั้ง/ปี   24          
5.7 อบรมและฝึกซ้อมดับเพลิง อพยพหนีไฟ 1 ครั้ง/ปี         √    
5.8 ตรวจสอบอุปกรณด์ับเพลิงและสญัญาณแจ้งเหตุ

เพลิงไหม ้
1 ครั้ง/
เดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

5.9 จัดท าแผนและข้อปฏิบตัิในการปฏิบัติงาน
บ ารุงรักษาเครื่องใช้ไฟฟ้าและอุปกรณ ์ 1 ครั้ง/ปี       √      
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แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ประจ าปี 2564 
อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย  2 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 

                   (นางวิวรรณ  ศรีทองค า) 
                   ผู้อ านวยการส านกังานมหาวิทยาลัย 

                                       วันท่ี 3 กุมภาพันธ ์2564 

ล าดับ รายละเอียด ความถี่ 
ระยะเวลา/2564 

ผู้รับผิดชอบ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

หมวดที่ 6 การจัดซ้ือและจัดจ้าง 
6.1 ค้นหารายการสินคา้ที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม และ

จัดท าบัญชีรายการสินค้าท่ีเป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม 
1 ครั้ง/
เดือน √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 

- นางจุฑารัตน์ ดวงฤทธิ ์
- นางสาวสุณสิา ธีตรานนท์ 
- คณะท างานสนับสนุนการ
ด าเนินโครงการส านักงานสี
เขียว (Green Office) หมวดที่ 
6 

6.2 ประกาศข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อมกับหน่วย
ภายนอกท่ีจะต้องเข้ามาปฏิบตัิงานในส านักงาน 

1 ครั้ง/ปี      25       

6.3 ทบทวนข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อมกบัหน่วยภายนอก
ที่จะต้องเข้ามาปฏิบัติงานในส านักงาน 

1 ครั้ง/ปี         
 √ 

  

6.4 จัดท ารายงานข้อมลูร้อยละของปรมิาณและประเภท
วัสดุอุปกรณ์ในส านักงานท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

4 เดือน/ 
ครั้ง  

     √    √    

6.5 จัดท ารายงานข้อมลูร้อยละของการจัดจ้าง
หน่วยงานหรือบุคคลที่มีการด าเนนิงานท่ีเป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม 

4 เดือน/ 
ครั้ง 

     
√    √ 

   

6.6 จัดท ารายงานข้อมลูร้อยละของการตรวจสอบด้าน
การดูแลสิ่งแวดล้อมในพ้ืนท่ีปฏิบัตงิานของ
หน่วยงานหรือบุคคลที่เข้ามาด าเนนิการเช่นผู้
รับจ้างผู้รบัจ้างช่วงแม่บ้าน รปภ. เป็นต้น 

4 เดือน/ 
ครั้ง 

     

√    √ 
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