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ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 ส ำรวจจ ำนวนเคร่ืองปรับอำกำศ

2 บันทึกจ ำนวนเคร่ืองปรับอำกำศ ทุกช้ัน ทุกห้อง

3 นัดผู้รับจ้ำงเข้ำดูพ้ืนท่ีเพ่ือท ำใบรำคำจ้ำงเหมำล้ำงเคร่ืองปรับอำกำศและแผ่นกรองอำกำศ

4 ด ำเนินกำรทำงพัสดุเพ่ือจัดจ้ำงเหมำล้ำงเคร่ืองปรับอำกำศและแผ่นกรองอำกำศ

5 มหำวิทยำลัยอนุมัติจัดจ้ำงฯแล้ว ประสำนบริษัทเพ่ือท ำกำรนัดหมำยเข้ำพ้ืนท่ี

6 ด ำเนินกำรล้ำงเคร่ืองปรับอำกำศ  แผ่นกรองอำกำศ  และเช็คสำรท ำควำมเย็น

7 บุคลำกรประจ ำช้ันควบคุม ดูแลกำรล้ำงเคร่ืองปรับอำกำศฯ

8 ตรวจสอบควำมเรียบร้อยของเคร่ืองปรับอำกำศและแผ่นกรองอำกำศ

9 บริษัทท ำรำยงำนสรุปกำรล้ำงเคร่ืองปรับอำกำศ แผ่นกรองอำกำศ และเช็คสำรท ำควำมเย็น

10 บันทึกข้อมูลกำรล้ำงเคร่ืองปรับอำกำศ  แผ่นกรองอำกำศ  และเช็คสำรท ำควำมเย็น 

จัดท ำโดย

( นำยขจรศักด์ิ  ตันจ้อย) 

แผนการบ ารุงรักษาเคร่ืองปรับอากาศ อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 ประจ าปี 2568

เดือน
ล าดับ รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ

ผู้รับผิดชอบ

บุคลำกรประจ ำช้ัน

ผู้ก ำกับดูแล 

 นำยขจรศักด์ิ  ตันจ้อย

หมำยเหตุ : หำกผู้รับผิดชอบประจ ำช้ันพบควำมผิดปกติ  ให้ประสำนศูนย์บริหำรจัดกำรเมืองเพ่ือควำมย่ังยืน  ให้ส ำรวจและประเมินกำรซ่อมก่อนครบก ำหนดตำมแผนท่ีวำงไว้ได้

อนุมัติโดย

(นำยธรรมนูญ  น่วมอนงค์)
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