
เอกสารแนบ 5.4.3  

การดูแลบ ารุงรักษาพื้นที่ต่างๆ  

พื้นที่สีเขียว  

1. ปลูกพืชหรือหญ้าคลุมดิน ในพ้ืนที่ว่างหรือรกร้างและดูแลความเรียบร้อย 
2.  บ้ารุงรักษา ตัดแต่งก่ิงไม้ และรดน้้าต้นไม้ 
3. ดูแลตัดแต่งสนามหญ้า ใส่ปุ๋ย พรวนดิน ก้าจัดวัชพืชและศัตรูพืช 
4. จัดตั้งพืชไม้กระถางบริเวณของส้านักงานหรือบนพ้ืนที่คอนกรีต ที่ไม่สามารถปลูกต้นไม้ได้ 
5. ปรับภูมิทัศน์ส้านักงานโดยให้เชื่อมต่อกับพ้ืนที่สีเขียวบริเวณโดยรอบ รวมถึงทั้งระบบการสัญจร 

และสามารถใช้ประโยชน์ร่วมกันได้ 
6. พัฒนาด้านระบบสาธารณูปโภคของอาคารที่เก่ียวข้องและบริเวณโดยรอบที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
7. ดูแลสภาพรางน้้าและรูระบายน้้า 
 

   

พื้นที่พักผ่อนหย่อนใจ  

1. มีการท้าความสะอาด ตรวจสอบความเรียบร้อยอย่างสม่้าเสมอ 
2. ท้าความสะอาด ต้องตรวจดูและท้าความสะอาดฟ้ืนที่ภายในและภายนอกอาคาร ทางเดินเชื่อม

ระหว่างอาคาร โถงทางเดิน  
3. ท้าความสะอาดต้องท้าความสะอาดจุดสัมผัสสาธารณะ ที่ใช้งานร่วมกัน เช่น พ้ืนโถงทางเดินร่วม 

โต๊ะรับแขก เก้าอ้ีรับแขก เคาน์เตอร์รับแขก 
4. ปฏิบัติหน้าที่ตามภาระหน้าที่อย่างเคร่งครัด และปฏิบัติตามข้อปฏิบัติของโครงการส้านักงานสี

เขียวอย่างเคร่งครัด 
 

   



พื้นที่ส่วนกลาง  

1. ท้าความสะอาดพ้ืนที่ภายในและภายนอกอาคารให้เรียบร้อยอยู่สม่้าเสมอ โดยให้ท้าความสะอาด
ด้วยน้้ายาฆ่าเชื้อโรค ทุกชั่วโมง ทั้งนี้ข้ึนกับลักษณะงาน หรือตามท่ีส่วนงานก้าหนด 

2. ด้าเนินการเปลี่ยนถุงขยะ รวบรวมขยะจากจุดทิ้งทุกจุดทิ้งไปทิ้งในพื้นที่ท่ีหน่วยงานก้าหนด  
3. ท้าความสะอาดพ้ืนและบันไดทางเข้าอาคารหรือห้องท้างานให้เรียบร้อยก่อนเวลา 8.30 น.     

ของทุกวัน 
4. ด้าเนินการดูแลความเรียบร้อยของห้องประชุม การบริการอาหารและเครื่องดื่ม การจัดเก็บขยะ 

ท้าความสะอาดโต๊ะเก้าอ้ีทุกครั้งหลังการใช้งาน 
5. ดูแล ขัดล้างท้าความสะอาดห้องน้้าให้สะอาด ใส่กระดาษช้าระ และดูแลไม่ให้มีกลิ่นอันไม่พึง

ประสงค์อยู่เสมอ 
6. ดูแลความเรียบร้อยของอุปกรณ์ไฟฟ้า ภายในส้านักงานก่อนเลิกงาน  
7. ดูแลปิดประตู - หน้าต่าง ห้องท้างานภายในส้านักงานฯ ในวันเวลา ราชการ หรือปฏิบัติงาน 

ตามท่ีเจ้าหน้าที่ในแต่ละพ้ืนที่ก้าหนด 
8. ปฏิบัติหน้าที่ตามภาระหน้าที่อย่างเคร่งครัด และปฏิบัติตามข้อปฏิบัติของโครงการส้านักงานสี

เขียวอย่างเคร่งครัด  
 

  

 

พื้นที่ท างาน  

1. ท้าความสะอาดพ้ืนที่ภายในและภายนอกอาคารให้เรียบร้อยอยู่สม่้าเสมอ โดยให้ท้าความสะอาด
ด้วยน้้ายาฆ่าเชื้อโรค ทุกชั่วโมง ทั้งนี้ข้ึนกับลักษณะงาน หรือตามท่ีส่วนงานก้าหนด 

2. ด้าเนินการเปลี่ยนถุงขยะ รวบรวมขยะจากจุดทิ้งทุกจุดทิ้งไปทิ้งในพื้นที่ท่ีหน่วยงานก้าหนด  
3. ดูแลความเรียบร้อยของอุปกรณ์ไฟฟ้า ภายในส้านักงานก่อนเลิกงาน 
4. ดูแลปิดประตู - หน้าต่าง ห้องท้างานภายในส้านักงานฯ ในวันเวลา ราชการ หรือปฏิบัติงาน 



ตามท่ีเจ้าหน้าที่ในแต่ละพ้ืนที่ก้าหนด 
5. ปฏิบัติหน้าที่ตามภาระหน้าที่อย่างเคร่งครัด และปฏิบัติตามข้อปฏิบัติของโครงการส้านักงานสี

เขียวอย่างเคร่งครัด 
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