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ประกาศ ส านักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
เร่ือง การก าหนดบริบทองค์กร และขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อม 

อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 
**************************************** 

 ด้วย ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย มีวัตถุประสงค์ท่ีมุ่งเน้นกำรให้บริกำรแก่บุคลำกร  ผู้บริหำร คณำจำรย์นักศึกษำ
มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ และประชำชนท่ัวไป จึงก ำหนดวัตถุประสงค์กำรใช้พื้นท่ีอำคำรส ำนักงำนมหำวิทยำลัย 2   
เป็นพื้นท่ีภำยในส ำนักงำน ขนำด 2,432 ตำรำงเมตร พื้นท่ีรอบส ำนักงำนท่ีเกี่ยวข้อง ขนำด 2,020 ตำรำงเมตร    
รวม 4,452 ตำรำงเมตร เพื่อใช้เป็นพื้นท่ีกำรปฏิบัติงำนโดยมีพนักงำนใช้งำนอำคำร จ ำนวน 114 คน รองรับกิจกรรม
กำรปฏิบัติงำนและบริกำรด้ำนต่ำงๆ ดังนี้ 
  1. กำรปฏิบัติงำน 2 หน่วยงำน ได้แก่ กองคลัง และกองแผนงำน โดยมีกิจกรรมดังนี้ กำรพิมพ์
เอกสำร กำรถ่ำยส ำเนำ กำรจัดประชุม กำรจัดนิทรรศกำร กำรเดินทำงไปปฏิบัติงำนนอกพื้นท่ี กำรจัดเก็บเอกสำร 
กำรท ำควำมสะอำด กำรใช้ห้องน้ ำ และกำรเตรียมควำมพร้อมในสถำนกำรณ์ฉุกเฉิน 
  2. โรงอำหำร ได้แก่ กำรปรุงอำหำรและกำรใช้บริกำรร้ำนอำหำร 
  3. ส่วนบริกำรส ำหรับผู้มำติดต่อรำชกำร 
  4. ตลำดนัดดีงำม 
  5. กำรจัดกำรพื้นท่ีสีเขียว 
 เพื่อให้กำรปฏิบัติงำนและด ำเนินกิจกรรมเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ จึงได้ก ำหนดบริบทองค์กรและขอบเขต
ของกำรจัดกำรส่ิงแวดล้อม เพื่อน ำไปสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) และเป็นต้นแบบด้ำนกำรจัดกำร
ส่ิงแวดล้อม สร้ำงเสริมกำรรับรู้กำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำนอย่ำงรู้คุณค่ำแก่บุคลำกรและผู้ใช้อำคำรให้เกิดควำม
เข้ำใจและตระหนักถึงผลกระทบจำกกำรใช้ทรัพยำกร และร่วมกันสร้ำงสภำพแวดล้อมให้ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย      
มีพื้นท่ีสีเขียวและปฏิบัติตำมข้อกฎหมำย ระเบียบและข้อปฏิบัติโดยเคร่งครัด รำยละเอียดปรำกฏ ตำมแนบท้ำย
ประกำศ 
 
 จึงประกำศมำเพื่อทรำบโดยท่ัวกัน 
 
  ประกำศ ณ วันท่ี  30  เมษำยน พ.ศ. 2568 
 
 

   (นำยชัชพล กุลโพธิสุวรรณ) 
   ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนมหำวิทยำลัย 
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แนบท้ายประกาศ 
การก าหนดบริบทองค์กร และขอบเขตการจัดการสิ่งแวดล้อม 

อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
 

    
 

1.ข้อมูลบริบทองค์กร และขอบเขตการจัดการสิ่งแวดล้อม 
 ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย อำคำร 2 มุ่งสร้ำงสรรค์สังคมให้มีส่ิงแวดล้อมท่ีดี เป็นสังคมแห่งสุขภำพ โดยตระหนัก
ถึงควำมส ำคัญในกำรพัฒนำองค์กร ประกอบด้วยส ำนักงำนและส่วนงำนต่ำงๆภำยในมหำวิทยำลัย ให้มีกำรจัดกำร 
ส่ิงแวดล้อมสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) และเป็นส ำนักงำนต้นแบบด้ำนกำรจัดกำรส่ิงแวดล้อม จึง
ก ำหนดนโยบำยส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ไว้ดังนี้  

1. สร้ำงเสริมกำรรับรู้ให้แก่บุคลำกรและผู้เกี่ยวข้อง เกิดควำมเข้ำใจและตระหนักถึงผลกระทบจำกกำรใช้
ทรัพยำกรท่ีส่งผลต่อกำรด ำรงอยู่ของส่ิงแวดล้อมท่ีดี บนหลักธรรมำภิบำลและกำรจัดกำรส่ิงแวดล้อม ตำมมำตรฐำน
ของกรมส่งเสริมคุณภำพส่ิงแวดล้อม  

2. ส่งเสริมให้บุคลำกรและผู้เกี่ยวข้อง ใช้ทรัพยำกรและพลังงำนอย่ำงรู้คุณค่ำ รวมท้ังกำรน ำกลับมำใช้ใหม่
และกำรลดมลพิษทำงส่ิงแวดล้อม  

3. สนับสนุนให้ผู้บริหำร บุคลำกรและผู้เกี่ยวข้อง มีส่วนร่วมในกำรดูแลรักษำส่ิงแวดล้อมภำยใน ส ำนักงำน
ให้เกิดควำมต่อเนื่องและยั่งยืน  

4. สร้ำงสภำพแวดล้อมให้ส ำนักงำนมีพื้นท่ีสีเขียว เอื้อต่อกำรท ำงำนและมีสุขภำวะท่ีดี  
5. สนับสนุนกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรจัดกำรส่ิงแวดล้อมท่ีมีประสิทธิภำพ เพื่อบรรลุผลตำมเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียว 
 

2. ข้อมูลส านักงานมหาวิทยาลัย อาคาร 2  
ท่ีอยู่ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ เลขท่ี 239 ถนน ห้วยแก้ว ต ำบล สุเทพ อ ำเภอ เมือง จังหวัด เชียงใหม่  
พื้นท่ีในส ำนักงำน    ขนำด 2,432  ตำรำงเมตร  
พื้นท่ีรอบส ำนักงำนท่ีเกี่ยวข้อง    ขนำด 2,020  ตำรำงเมตร 
พื้นท่ีในส ำนักงำนท่ีเข้ำรับกำรประเมิน  ขนำด 4,452  ตำรำงเมตร  
 

3. จ านวนพนักงานภายในส านักงาน 
 3.1 พนักงำนประจ ำ  จ ำนวน 92 คน 
 3.2 พนักงำนช่ัวครำว   จ ำนวน   4  คน 
 3.3 ข้ำรำชกำร  จ ำนวน  1 คน  
 3.4 ลูกจ้ำงประจ ำ  จ ำนวน  0 คน  
 3.5 ผู้รับจ้ำงช่วง   จ ำนวน 17  คน (ผู้ประกอบกำรร้ำนค้ำ จ ำนวน 12 คน พนักงำนท ำควำมสะอำด จ ำนวน 5 คน) 

   รวมทั้งส้ิน จ ำนวน  114  คน 
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4. ขอบเขตพื้นที่ เพื่อขอรับการรับรอง ดังนี้  
 4.1 พื้นท่ีภำยในส ำนักงำน ดังนี ้
   1) พื้นท่ีช้ัน 1 ประกอบด้วย  
    1. พื้นท่ีรับประทำนอำหำร (ห้องอำหำร ช้ัน 1)  
    2. พื้นท่ีปรุงอำหำร 
    3. พื้นท่ีติดต่อรำชกำร  
    4. พื้นท่ีรับประทำนอำหำร 
    5. ห้องน้ ำ 
    6. พื้นท่ีตลำดนัดดีงำม 
    7. พื้นท่ีท้ิงเศษอำหำร 
    8. ลิฟท์โดยสำร 

 
 

  2) พื้นท่ีช้ัน 2 ประกอบด้วย  
1. ห้องท ำงำน (กองคลัง)  
2. ห้องน้ ำ หญิง ชำย และคนพิกำร จ ำนวน 7 ห้อง 
3. ห้องประชุม จ ำนวน 1 ห้อง  
4. ห้องเตรียมอำหำร จ ำนวน 1 ห้อง  
5. พื้นท่ีส่วนกลำง และทำงเดิน  
6. โถงทำงเดินหน้ำลิฟต์ ช้ัน 1 – 2 

 



4 
 

  3) พื้นท่ีช้ัน 3 ประกอบด้วย 
1. ห้องท ำงำน (กองคลัง)  
2. ห้องน้ ำ หญิง ชำย และคนพิกำร จ ำนวน 7 ห้อง 
3. ห้องประชุม จ ำนวน 1 ห้อง  
4. ห้องเตรียมอำหำร จ ำนวน 1 ห้อง  
5. พื้นท่ีส่วนกลำง และทำงเดิน  

 6. โถงทำงเดินหน้ำลิฟต์ ช้ัน 1 – 3 
 

 
   
  4) พื้นท่ีช้ัน 4 ประกอบด้วย   

1. ห้องท ำงำน (กองแผนงำน) 
2. ห้องน้ ำ หญิง ชำย และคนพิกำร จ ำนวน 7 ห้อง 
3. ห้องประชุม จ ำนวน 1 ห้อง  
4. ห้องเตรียมอำหำร จ ำนวน 1 ห้อง  
5. ห้องแผงวงจรไฟฟ้ำ จ ำนวน 1 ห้อง  
6. พื้นท่ีส่วนกลำง และทำงเดิน  
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  5) พื้นท่ีช้ัน 5 ประกอบด้วย  
    1. พื้นท่ีห้องท ำงำนภำยในส ำนักขับเคล่ือนยุทธศำสตร์ (บุคลำกร 1 ท่ำน) 
   2. ห้องน้ ำ ชำย หญิง และคนพิกำร 
   3. ห้องประชุม จ ำนวน 2 ห้อง 
   4. ห้องเตรียมอำหำร จ ำนวน 1 ห้อง 
   5. พื้นท่ีส่วนกลำง และทำงเดิน  
 

 
 
 4.2 พื้นที่โดยรอบอาคาร (ภายนอกส านักงาน) ดังนี้ 

1. ลำนจอดรถ 

 
 

2. พื้นท่ีรองรับของเสีย 
3. ระบบบ ำบัดของเสีย 
4. พื้นท่ีจุดรวมพล 
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5. พื้นท่ีสีเขียว 

  
 
5. กิจกรรมภายในส านักงาน  

1. กำรปรุงอำหำร 
ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย อำคำร 2 ประกอบด้วยพื้นท่ีร้ำนอำหำร จ ำนวน 4 ร้ำนค้ำ มีผู้ประกอบกำร

ร้ำนค้ำ จ ำนวน 12 คน โดยมีกิจกรรมกำรปรุงอำหำร กำรใช้ทรัพยำกรไฟฟ้ำ กำรใช้อุปกรณ์ท ำควำมสะอำด  
2. กำรพิมพ์เอกสำร/กำรถ่ำยส ำเนำเอกสำร 

กิจกรรมกำรพิมพ์เอกสำรและกำรถ่ำยส ำเนำเอกสำร เป็นกิจกรรมหลักของอำคำรส ำนักงำน 2 
ประกอบด้วย กองคลัง กองแผนงำน เป็นส่วนงำนหลักในกิจกรรม เนื่องจำกปฏิบั ติหน้ำท่ีด้ำนกำรให้บริกำรด้ำน
เอกสำรให้บริกำรแก่ผู้ใช้บริกำรภำยในและภำยนอก รวมท้ังนักศึกษำ ท้ังนี้ ได้มีกำรปฏิบัติตำมมำตรำกำรกำร
ประหยัดทรัพยำกรกระดำษ ตำมมำรตกำรกำรประหยัดพลังงำน  

3. กำรรับประทำนอำหำร 
กิจกรรมรับประทำนอำหำรภำยในส ำนักงำนของบุคลำกร ประกอบด้วยพื้นท่ีรับประทำนอำหำร 

(ห้องอำหำร ช้ัน 1) ห้องเตรียมอำหำร ช้ัน 2 3 4 และ 5 และกำรเตรียมอำหำร อำหำรว่ำงและเครื่องด่ืมเพื่อรองรับ
กำรประชุม  

4. กำรเดินทำงไปรำชกำร 
กิจกรรมกำรเดินทำงไปรำชกำรนอกพื้นท่ีอำคำรส ำนักงำนมหำวิทยำลัย นอกอ ำเภอเมืองเชียงใหม่ ของ

ผู้บริหำร บุคลำกร มีกำรจัดระบบรถบริกำรร่วม (Car Pool) เพื่อให้เกิดกำรใช้งำนพำหนะอย่ำงคุ้มค่ำ และพนักงำน
ขับรถยนต์ปฏิบัติตำมมำตรกำรประหยัดน้ ำมันเช้ือเพลิง  
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5. กำรประชุม 
กิจกรรมกำรประชุม โดยมีกระบวนกำรนัดหมำยกำรประชุมผ่ำนช่องทำงออนไลน์ กำรส่งเอกสำรผ่ำน

ทำงระบบ E-document เพื่อลดกำรใช้กระดำษ กำรประหยัดพลังงำนไฟฟ้ำ เช่นกำรเปิดเครื่องปรับอำกำศ รวมท้ัง
กำรจัดเตรียมอำหำรว่ำงและเครื่องด่ืม กำรจัดกำรขยะ กำรคัดแยกขยะ โดยปฏิบัติตำมมำตรกำรกำรใช้ห้องประชุม
อย่ำงเคร่งครัด 

6. กำรท ำควำมสะอำดส ำนักงำน 
อำคำรส ำนักงำนมหำวิทยำลัย 2 มีผู้ประกอบกำรจ้ำงเหมำเป็นผู้ปฏิบัติงำนท ำควำมสะอำดส ำนักงำน 

โดยมีกำรใช้ผลิตภัณฑ์ในกำรท ำควำมสะอำด เลือกใช้สินค้ำท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม โดยพิจำรณำถึงกำรรับรอง
สินค้ำท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม เช่น สินค้ำท่ีได้รับฉลำกเขียว สินค้ำท่ีได้รับฉลำกประหยัดพลังงำนเบอร์ 5 ฉลำก
ประสิทธิภำพสูง ฉลำกคำร์บอนฟุตปริ้นท์ เป็นต้น และใช้พลังงำนไฟฟ้ำในอุปกรณ์ท ำควำมสะอำด ท้ังนี้กำรเลือก
ผู้ประกอบกำรภำยนอกในกำรปฏิบัติงำนโดยใช้ผลิตภัณฑ์ท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม พนักงำนของหน่วยงำนนั้นได้รับ
กำรฝึกอบรมด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน และกำรจัดกำรส่ิงแวดล้อมอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

7. กำรใช้ห้องน้ ำ 
กิจกรรมกำรใช้ห้องน้ ำในส ำนักงำนของบุคลำกร ประกอบด้วยห้องน้ ำชำย ห้องน้ ำหญิง และห้องน้ ำผู้

พิกำร จ ำนวนท้ังหมด 5 ช้ัน มีกำรใช้ทรัพยำกรน้ ำ ไฟฟ้ำ โดยมีกำรปฏิบัติตำมมำตรกำรกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำง
เคร่งครัด  

8. กำรเก็บเอกสำร 
ส ำนักงำนมหำวิทยำลัยมีกำรด ำเนินกำรจัดเก็บเอกสำรทำงรำชกำรตำมอำยุกำรจัดเก็บหนังสือตำม

กฏหมำย/ระเบียบท่ีก ำหนดไว้ 
9. กำรจัดกำรพื้นท่ีสีเขียว  

ส ำนักงำนมหำวิทยำลัยมีแผนกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำรพื้นท่ีสีเขียว โดยกำรปลูกพืชหรือหญ้ำคลุมดิน ใน
พื้นท่ีว่ำงหรือรกร้ำง จัดต้ังพืชไม้กระถำงบริเวณของส ำนักงำนหรือบนพื้นท่ีคอนกรีต ท่ีไม่สำมำรถปลูกต้นไม้ได้ และ
ปรับภูมิทัศน์ส ำนักงำนโดยให้เช่ือมต่อกับพื้นท่ีสีเขียวบริเวณโดยรอบ รวมถึงท้ังระบบกำรสัญจรและสำมำรถใช้
ประโยชน์ร่วมกัน  

10. กำรย่อยกระดำษ 
ส ำนักงำนมหำวิทยำลัย มีกระบวนกำรย่อยกระดำษ 2 หน้ำท่ีใช้แล้ว โดยมีกำรปฏิบัติตำมมำตรกำรประหยัด

ทรัพยำกร(กระดำษ) 
11. กำรจัดกำรฝุ่นละออง PM 2.5 (เครื่องฟอกอำกำศ) 

มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ได้รับผลกระทบจำก ฝุ่นละอองขนำดเล็กไม่เกิน 2.5 ไมครอน (PM2.5) ท่ีเกินค่ำ
มำตรฐำน ในช่วงระยะเวลำเดือน มกรำคม-พฤษภำคม ของทุกปี ซึ่งมีแหล่งก ำเนิดจำกกำรเผำในท่ีโล่งแจ้งและส่งผล
ให้คุณภำพอำกำศอยู่ในระดับปำนกลำงถึงเริ่มมีผลกระทบต่อสุขภำพ มหำวิทยำลัยจึงมีกำรก ำหนดแนวทำงในกำร
ป้องกันค่ำฝุ่นละอองเกินค่ำมำตรฐำนภำยในส ำนักงำน โดยกำรใช้เครื่องฟอกอำกำศ เพื่อลดควำมเส่ียงในด้ำนสุขภำพ
ของบุคลำกร และเพื่อคุณภำพชีวิตท่ีดีของผู้ปฏิบัติงำนอย่ำงมีคุณภำพ  

12. น้ ำรั่วไหลจำกก๊อกน้ ำช ำรุด 
ส ำนักงำนมหำวิทยำลัยมีกำรตรวจสอบ/ป้องกันกำรป้องกันน้ ำรั่วไหลจำกก๊อกน้ ำช ำรุด โดยกำรรำยงำนจำก

ผลกำรปฏิบัติงำนจำกผู้รับจ้ำงช่วง และด ำเนินกำรแก้ไข รวมท้ังกำรส่ือสำรเรื่องกำรประหยัดทรัพยำกรน้ ำไปยัง
บุคลำกร 

13. กำรป้องกันอัคคีภัย 
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 ส ำนักงำนมหำวิทยำลัยมีกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรป้องกันอัคคีภัย จัดท ำวิธีกำรป้องกันและแผนระงับเหตุ
ฉุกเฉิน และมีกำรฝึกซ้อมตำมแผน ประเมินผลกำรฝึกซ้อมร่วมกับผู้ท่ีท ำกำรฝึกซ้อม ทบทวน ปรับปรุงแก้ไข เพื่อ
เตรียมรับกรณีฉุกเฉินท่ีอำจเกิดขึ้นได้อย่ำงทันกำรณ์ อย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง เพื่อเป็นกำรป้องกันและรับมือกับ
สถำนกำรณ์ฉุกเฉินท่ีอำจเกิดขึ้นได้  

 


