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แผนการดำเนนิงานสำนักงานสีเขียว ประจำปี 2566 
อาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย  2 มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ลำดับ รายละเอียด ความถี่ 
                                        ระยะเวลา 

ผู้รับผิดชอบ ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

หมวด 1 นโยบายวางแผนการดำเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
1.1 ประชุมตดิตามผลการดำเนินงานประจำเดือน 1 ครั้ง/

เดือน 
            คุณอัจฉรา คณุศรัณรัชต์ 

คุณเอกชัย 
1.2 มีบริบทองค์กรและขอบเขตของการจัดการ

สิ่งแวดล้อมในสำนักงาน 
1 ครั้ง/ปี             

1.3 มีการกำหนดนโยบายด้านสิ่งแวดล้อมและลงนาม
โดยผู้บริหาร 

1 ครั้ง/ปี             

1.4 มีการกำหนดเป้าหมายและตัวช้ีวดัด้านการใช้
ทรัพยากร 

1 ครั้ง/ปี             

1.5 แต่งตั้งคณะกรรมการรวมถึงกำหนดบทบาทหน้าท่ี
ความรับผิดชอบ   

1 ครั้ง/ปี             

1.6 ระบุและประเมินปญัหาสิ่งแวดล้อมเพื่อพิจารณา
ปัญหาสิ่งแวดล้อมท่ีมีนยัสำคญั 

1 ครั้ง/ปี             

1.7 รวบรวมกฎหมายสิ่งแวดล้อมที่เกีย่วข้องมาใช้ใน
การควบคุมปญัหาสิ่งแวดล้อม 

1 ครั้ง/ปี             

1.8 ประเมินความสอดคล้องกับกฎหมาย 1 ครั้ง/ปี             
1.9 จัดทำข้อมูลก๊าซเรือนกระจก  1 ครั้ง/ปี              
1.10 จัดทำโครงการลดก๊าซเรือนกระจก; ช้างช่างแยก ตลอดป ี             
1.11 ประชุมทบทวนโดยฝ่ายบริหาร 1 ครั้ง/ปี             
1.12 ตรวจประเมินสำนักงานสเีขียวเบื้องต้นภายใน

สำนักงาน  
1 ครั้ง/ปี             

หมวด 2 การสื่อสารและสร้างจิตสำนึก 
2.1 การให้ความรูค้วามเข้าใจเกี่ยวกับ: โครงการ

สำนักงานสีเขียว การอบรม/ฟังบรรยาย/ผ่านสื่อ
ออนไลน์ (Zoom) 
1) ความสำคัญของสำนักงานสีเขียว 
2) การใช้พลังงานและทรัพยากรอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
3) การจัดการมลพิษและของเสีย 

             คุณพิราวรรณ ์
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4) การจัดซื้อจัดจ้างท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม **
(บุคลากรที่ปฏิบตัิงานด้านพัสดุ) 
5) ก๊าซเรือนกระจก 

2.2 การให้ความรูค้วามเข้าใจ: มาตรการประหยัด
ทรัพยากรและพลังงานเพื่อสร้างความตระหนักรู้
และการมีส่วนร่วมในการใช้ทรัพยากรอย่างคุ้มค่า
และเหมาะสม ผา่นสื่อออนไลน์/line/e-book/e-
document/facebook/เว็บไซต์ ฯลฯ 

ทุกเดือน  คุณพิราวรรณ ์
คุณจุฑามาศ 

2.3 การอบรมเชิงปฏิบัติการในอาคารสำนักงาน
มหาวิทยาลยั เรื่อง “แผนป้องกันระงับอัคคีภัยและ
แผ่นดินไหวในอาคารสำนักงานมหาวิทยาลัย” 

             CMU SH&E  
ศูนย์บริหารจัดการ 
ความปลอดภัย 

2.4 การให้ความรูค้วามเข้าใจเกี่ยวกับ: การให้
ความสำคญัในการแยกขยะ (ช้างช่างแยก)  
ผ่านสื่อออนไลน์/line/ facebook/เว็บไซต์/VDO 
ฯลฯ 

ทุกเดือน  คณะทำงาน 
"ช้างช้างแยก" 

2.5 การให้ความรูค้วามเข้าใจเกี่ยวกับ: การจัดซื้อจัด
จ้างท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ผ่านสื่อออนไลน/์
line/ facebook/เว็บไซต/์VDO  ฯลฯ 

ทุกเดือน  หน่วยพัสดุกองคลัง 

2.6 การให้ความรูค้วามเข้าใจและสร้างความตระหนัก
เกี่ยวกับ: ก๊าซเรือนกระจก ผา่นสือ่ออนไลน์/line/ 
facebook/เว็บไซต์/VDO  ฯลฯ 

ทุกเดือน  ผู้ช่คุณพิราวรรณ ์
คุณจุฑามาศ 

2.7 การสื่อสารและรายงานข้อมูล/สถติิการใช้
ทรัพยากรและพลังงานเชิงประจักษ์    ผ่านสื่อ
ออนไลน์/line/ facebook/เว็บไซต์/VDO  ฯลฯ 

ทุกเดือน  คุณพิราวรรณ ์
คุณจุฑามาศ 

2.8 การอบรมให้ความรู้ความเข้าใจกับผู้รับจ้างช่วง 
ประกอบด้วย ผู้ประกอบการร้านอาหาร และ 
พนักงานทำความสะอาด อาคารสำนักงาน 2 
อบรม/บรรยาย/ผ่านสื่อออนไลน/์line ฯลฯ 

ทุกเดือน  คุณจิราพร 

หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 
3.1 ดำเนินการเปลีย่นหลอดไฟ LED 1 ครั้ง/ปี 

หรือทุกครั้ง
ที่มีการ

            คุณธรรมนูญ 
คุณศรณัรัชต ์
คุณหนึ่งฤทัย 
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เปลี่ยน- 
แปลง 

 

3.2 ทบทวนมาตรการประหยัดพลังงาน  
(ไฟฟ้า น้ำ น้ำมันเชื้อเพลิง กระดาษ) 

             

3.3 ทบทวนมาตรการใช้ทรัพยากร  
(ไฟฟ้า น้ำ น้ำมัน กระดาษ และอืน่ๆ) 

             

3.4 ทบทวนมาตรการจัดประชุมที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อมท้ังภายในและภายนอกสำนักงาน 

1 ครั้ง/ปี             

3.5  เก็บข้อมูลปรมิาณการใช้พลังงานและทรัพยากรแต่
ละเดือน พร้อมวิเคราะห์ข้อมลู 

1 ครั้ง/ปี    

3.6 จัดทำข้อมูลการใช้ไฟฟ้าต่อหน่วยเปรียบเทียบกับ
เป้าหมาย 

1 ครั้ง/ปี    

3.7 รายงานผลปรมิาณการใช้พลังงานและทรัพยากร
ให้กับผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบ 

1 ครั้ง/
เดือน 

 
  

หมวด 4 การจัดการของเสีย 
4.1 กำหนดมาตรการจัดการขยะ ได้แก่ การลด การคัด

แยกขยะ และการนำกลับมาใช้ใหม่ 
1 ครั้ง/ปี  คุณธรรมนูญ 

คุณศรณัรัชต ์
คุณหนึ่งฤทัย 
 

4.2 กำหนดมาตรการลดปริมาณขยะในภาพรวม เพื่อมุ่ง
สู่ Zero Waste  

  

4.3 ประกาศเจตนารมณ์หรือทำข้อตกลงในองค์กร              
4.4 จัดเตรียมถังขยะโดยแยกประเภทขยะให้ชัดเจน  

ติดป้ายบ่งช้ีประเภทขยะ และวางในจุดที่เหมาะสม 
1 ครั้ง/
เดือน 

            

4.5 จัดเตรียมพื้นท่ีรองรับขยะก่อนการส่งการจดัอย่าง
ถูกสุขลักษณะ 

1 ครั้ง/
เดือน 

            

4.6 เก็บข้อมูลปรมิาณขยะแตล่ะเดือนพร้อมวิเคราะห์
ข้อมูล 

1 ครั้ง/
เดือน 

            

4.7 เก็บข้อมูลการจัดการน้ำเสียและคณุภาพน้ำท้ิงอยู่
ในมาตรฐาน 

1 ครั้ง/
เดือน 

            

 หมวด 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
5.1 มีการกำหนดแผนในการดูแลทำความสะอาด 

เครื่องพิมพ์ เครื่องถ่ายเอกสาร ม่าน มูลี่ พรมปูห้อง  
ตาม TOR             คุณธรรมนูญ 
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พื้นห้อง เพดาน คุณอาชญาสิทธ์          
คุณกนกวรรณ 
คุณหนึ่งฤทัย 
คุณศุภสิรา 

5.2 มีการจัดทำแผนผังของสำนักงาน และกำหนดพื้นท่ี
ชัดเจน เป็นสดัส่วน เช่น พ้ืนท่ีทำงาน พื้นที่พักผ่อน 
พื้นที่ส่วนรวม 

1 ครั้ง/ปี             

5.3 ดูแลรักษาระบบเครื่องปรับอากาศ 1 ครั้ง/ปี             
5.4 มีการตรวจวัดความเข้มแสงสว่างภายในสำนักงาน 1 ครั้ง/ปี             
5.5 จัดสภาพพ้ืนท่ีในอาคาร และโดยรอบอาคารให้มี

ความสะอาดและเป็นระเบียบ (5ส.) 
1 ครั้ง/
เดือน 

 

5.6 แผนทำความสะอาดประจำปี Big Cleaning Day 1 ครั้ง/ปี             
5.7 อบรมและฝึกซ้อมดับเพลิง อพยพหนีไฟ 1 ครั้ง/ปี             
5.8 ตรวจสอบอุปกรณด์ับเพลิงและสญัญาณแจ้งเหตุ

เพลิงไหม ้
1 ครั้ง/
เดือน 

            

หมวด 6 การจัดซ้ือและจัดจ้าง 
6.1 ค้นหารายการสินคา้ที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม และ

จัดทำบัญชีรายการสินค้าท่ีเป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม 
1 ครั้ง/
เดือน 

            คุณจิราพร 
 

6.2 ประกาศข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อมกับหน่วย
ภายนอกท่ีจะต้องเข้ามาปฏิบตัิงานในสำนักงาน 

1 ครั้ง/ปี             

6.3 ทบทวนข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อมกบัหน่วยภายนอก
ที่จะต้องเข้ามาปฏิบัติงานในสำนักงาน 

1 ครั้ง/ปี             

6.4 คำนวณร้อยละของสินคา้ที่ใช้ในสำนักงาน 1 ครั้ง/ปี             
   

 

 
 
 
 

คณะทำงานสนบัสนุนการดำเนินโครงการสำนักงานสีเขียว (Green Office) หมวดที่ 1 
 

(นายชัชพล กุลโพธิสุวรรณ) 
ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลยั 


