
 

(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

เงื่อนไขและขอบเขตของงาน 
งานจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคารส านักงานมหาวิทยาลัย ประจ าปีงบประมาณ 2565 

1. ความเป็นมา 

ตามที่มหาวิทยาลัยได้มีนโยบายบริหารจัดการภายในองค์กรให้เกิดความคล่องตัว จึงได้ว่าจ้างผู้ประกอบการ
ส าหรับงานบางประเภท อาทิ การจ้างเหมาบริการท าความสะอาด , งานจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย ,  
งานจ้างเหมาดูแลสวนและพ้ืนที่ภายในมหาวิทยาลัย เป็นต้น  ในการนี้ มหาวิทยาลัย จึงได้อนุมัติงบประมาณส าหรับ
การด าเนินงานจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคารส านักงานมหาวิทยาลัย และพ้ืนที่ที่อยู่ในความรับผิดชอบของ
ส านักงานมหาวิทยาลัย   

2. วัตถุประสงค์ 
 เพ่ือจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคารและพ้ืนที่ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของส านักงานมหาวิทยาลัย  
เพ่ือความสะอาดและอนามัยของผู้ปฏิบัติงาน และเพ่ือรองรับการให้บริการแก่นักศึกษาและผู้มาติดต่องาน  

3. คุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอ  
            ผู้ยื่นข้อเสนอ จะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้  

  3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย  
  3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย  
  3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ  
  3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 

เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  ตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  

  3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงาน และได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงาน ของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย   

  3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

  3.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 
 3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอราคารายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ณ วันเสนอราคา หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคา ครั้งนี้ 
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 3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคา
ได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น  

 3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอ ต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  (Electronic 
Government Procurement: e-GP) ของกรมบัญชีกลาง  

 3.11 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานรับจ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคาร เป็นวงเงินต่อสัญญาไม่ต่ ากว่า 
4,500,000 บาท (สี่ล้านห้าแสนบาทถ้วน) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนงานของรัฐ โดยเป็นผลงานที่
สิ้นสุด ไม่เกิน 5 ปี นับจากวันตรวจรับงานงวดสุดท้าย ทั้งนี้ต้องแสดงหนังสือรับรองผลงานดังกล่าวพร้อมการยื่น
เอกสารเสนอราคา 

3.12 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นส าเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
หรือส าเนาหนังสือรับรองสินค้า Made in Thailand (ถ้ามี) 

3.13  ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในจังหวัดเชียงใหม่ เพ่ือให้การบริหารงานและการ
ด าเนินงาน เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และสะดวกในการควบคุมดูแลพนักงานท าความสะอาด รวมถึงการ
ติดต่อสื่อสารประสานงาน กับมหาวิทยาลัย โดยได้จดทะเบียนแจ้งที่ตั้งส านักงานถูกต้องตามกฎหมายแล้ว ณ วัน
ประกาศประกวดราคา 

3.14 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องผ่านเกณฑ์มาตรฐานเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จากฝ่ายคุณภาพและสิ่งแวดล้อมและ
ห้องปฏิบัติการ กรมควบคุมมลพิษ โดยให้แสดงหลักฐานพร้อมการยื่นเอกสารเสนอราคา 

4. สถานที่ติดตั้ง / ส่งมอบ 
อาคารและพ้ืนที่ของหน่วยงานต่างๆในสังกัดและความรับผิดชอบของส านักงาน มหาวิทยาลัย 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ 

5. ข้อก าหนดขอบเขตในการด าเนินงาน  
5.1. พื้นที่ /จ านวนพนักงานท าความสะอาด/เวลาปฏิบัติงาน ไม่น้อยกว่าที่ก าหนดไว้นี้  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

กองกฎหมาย 1. ส านักงานกองกฎหมายและพื้นที่ ช้ัน 4 อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลยั 3 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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    - พื้นที่ห้องท างานภายในกองกฎหมายทั้งหมด 
    - ห้องน้ า หญิง ชาย และคนพิการ 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
    - ห้องประชุม ห้องเตรียมอาหาร และห้องถ่ายเอกสาร 
 
 
 
 

กองกลาง 2. ส านักงานกองกลางช้ัน 2 อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 1 
   - ห้องท างานภายในส านักงานกองกลางช้ัน 2 ทั้งหมด 
   - ห้องน้ า หญิง  
   - ห้องเก็บเอกสาร 1 ห้อง 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
3. อาคารยุทธศาสตร์ ช้ัน 2 
   - โถงอาคารยุทธศาสตร์ ช้ัน 2 
   - ห้องประชุมบุญสม มาร์ติน 
  - ห้องประชุมอาวุธ ศรีศุกรี 
  - ห้องประชุมยงยุทธ สัจจวาณิชย์ 
  - ห้องรับรอง  
  - ห้องเตรียมอาหาร 
4. ห้องรับ-ส่งเอกสาร ช้ันล่าง อาคารส านักงานมหาวิทยาลยั  

(เพิ่มเติมเรื่องห้องประชุมไหม) 

2 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

กองคลัง  5. อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 ช้ัน 2 
     - ห้องท างานและพื้นที่ ช้ัน 2 ทั้งหมด 
     - ห้องน้ า หญิง ชาย และคนพิการ 
     - ห้องประชุม  
     - ห้องเตรียมอาหาร  

2 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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     - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ท้ังหมด 
6. อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 ช้ัน 3 
    - ห้องท างานและพื้นที่ ช้ัน 3 ทั้งหมด 
    - ห้องน้ า หญิง ชาย และคนพิการ 
    - ห้องประชุม  
    - ห้องเตรียมอาหาร  
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
7. ห้องคลังพัสดุและห้องเก็บใบตั้งหนี ้ 
 
 
 
 

กองบริหารงานบุคคล 8. ส านักงานกองบริหารงานบุคคล อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลยั 1 ช้ันล่าง 
    - พื้นที่ห้องท างานส านักงานกองบริหารงานบุคคล  
ช้ันใต้ดิน ทั้งหมด 
    - ห้องเตรียมอาหาร 
    - ห้องเก็บเอกสาร 
    - ห้องน้ าชาย – หญิง 
    - ระเบียงทางเดิน 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
9. ส านักงานกองบริหารงานบุคคล อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลยั 1 ช้ัน 1 
    - พื้นที่ห้องท างานส านักงานกองบริหารงานบุคคล ช้ัน 1 
ทั้งหมด 
    - ห้องประชุม ช้ัน 1 
    - ห้องเตรียมอาหาร 

4 คน 
 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
 
และส ำหรับหอพักอ่ำงแก้ว  
ปฏิบัติงำนทุกวัน 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

    - ห้องถ่ายเอกสารและห้องท าบัตร 
    - ระเบียงทางเดิน 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
10. ส านักงานกองบริหารงานบุคคล อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลยั 1 ช้ัน 2 
    - พื้นที่ห้องท างานส านักงานกองบริหารงานบุคคล ช้ัน 2 
ทั้งหมด 
    - ห้องประชุมชั้น 2 
    - ห้องเตรียมอาหาร 
    - ห้องถ่ายเอกสาร 
    - ระเบียงทางเดิน 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
11. หอพักบุคลากร (หอพักอ่างแก้ว) แบ่งเป็นฝั่งชาย และฝั่ง
หญิง  
    ฝั่งชาย 
    - ระเบียงทางเดินท้ัง 3 ช้ัน และระเบียงด้านนอก 
    - ห้องน้ ารวมทั้ง 3 ช้ัน 
    - ห้องครัว 
    - บันได , ราวบันได 
    - พื้นทีใ่ช้สอยบริเวณดาดฟ้า 
    - ลานใต้ถุนอาคาร 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
    ฝั่งหญิง 
    - ระเบียงทางเดินท้ัง 3 ช้ัน และระเบียงด้านนอก 
    - ห้องน้ ารวมทั้ง 3 ช้ัน 
    - ห้องครัว 
    - บันได , ราวบันได 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

    - พื้นที่ใช้สอยบริเวณดาดฟ้า 
    - ลานใต้ถุนอาคาร 
    - ลานจอดรถ 
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

กองแผนงาน 12. กองแผนงาน อาคารส านักงานมหาวิทยาลยั 2 ช้ัน 4  
    - พื้นที่ห้องท างานภายในกองแผนงานท้ังหมด 
    - ห้องถ่ายเอกสาร 
    - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
    - ห้องประชุม  
    - ห้องเตรียมอาหาร  
    - ห้องแผงวงจรไฟฟ้า  
    - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

กองพัฒนานักศึกษา 13. งานบริหารทั่วไป กองพัฒนานักศึกษา 
   - พื้นที่ห้องท างาน งานบริหารทั่วไป ท้ังหมด 
   - ห้องน้ า ชาย หญิง 
   - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 ห้อง 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 14. งานบริการสนับสนุนนักศึกษาพิการ กองพัฒนานักศึกษา  
   - พื้นที่ห้องท างาน งานบริการสนับสนุนนักศึกษาพิการ 
ทั้งหมด 
   - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
   - ห้องผลิตอักษรเบลล์ จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องอ่านหนังสือนักศึกษาพิการ 
   - พื้นที่ทางเดินด้านหน้าและด้านหลัง และสวนหย่อม 

1 คน 
 
 
 
 
 

 
1 คน 

 
 
 
 
 
 
 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
 
 
 
 
 
 
ส าหรับ อาคารกิจกรรม
นักศึกษา  
ปฏิบัติงานทุกวัน 
เวลา 07.00 -16.00 น.  
 
ส าหรับ โรงอาหาร 
ปฏิบัติงานทุกวัน 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

15. งานพัฒนาทักษะชีวิต กองพัฒนานักศึกษา  
   - อาคารกิจกรรมนักศึกษา 1 ช้ันท่ี 1-3  
     (รายละเอียดเพิ่มเติม ข้อ 5.3.1) 
   - อาคารกิจกรรมนักศึกษา 2 ช้ันท่ี 1-3  
     (รายละเอียดเพิ่มเติม ข้อ 5.3.1) 
   - โรงอาหาร (อมช.) และห้องน้ าโรงอาหาร 
     (รายละเอียดเพิ่มเติม ข้อ 5.3.2) 
 16. งานกีฬา กองพัฒนานักศึกษา 
   - อาคารพลศึกษาอาคาร 1-2 และอาคารศูนย์กีฬาและ 
     สุขภาพ (รายละเอยีดเพิ่มเติม ข้อ 5.3.3) 
   - สนามกีฬากลางและสนามเทนนิส (รายละเอียดเพิ่มเติม 
     ข้อ 5.3.4) 
   - สระว่ายน้ ารุจริวงศ์ (รายละเอยีดเพิ่มเติม ข้อ 5.3.5) 
17. งานสร้างเสรมิคุณธรรมและวินัยนักศึกษา 
   - พื้นที่ห้องท างาน งานสร้างเสรมิคุณธรรมและวินัย
นักศึกษา ทั้งหมด 
   - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 ห้อง 
   - ห้องเก็บของ จ านวน 1 ห้อง 
   - ระเบียงทางเดิน  
   - บันไดทางขึ้น ช้ัน 3 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
18. งานพัฒนานักศึกษาสู่สากลและแนะแนว และงาน
ทุนการศึกษาและสรา้งเสริมสุขภาวะ  
   - พื้นทีห่้องท างาน งานพัฒนานักศึกษาสู่สากลและแนะ
แนว และงานทุนการศึกษาและสรา้งเสริมสุขภาวะ ท้ังหมด 
   - ห้องประชุม จ านวน 2 ห้อง 

 
 

4 คน 
- อาคารกิจกรรม 2 คน 
- โรงอาหาร อมช. 2 คน 

 
 
 
 

8 คน 
- อาคารพละ 3 คน 
- อาคารศนูย์กฬีา 3 คน 
- สนามกีฬากลาง 1 คน 
- สระว่ายน้ า 1 คน 

 
 

1 คน 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 คน 
 
 
 

คนที่ 1 เวลา 06.00-15.00 น. 
คนที่ 2 เวลา 07.00-16.00 น. 
 
ส าหรับ อาคารพลศึกษาอาคาร 
1-2 และอาคารศูนย์กีฬาและ 
สุขภาพ ,สนามกีฬากลางและ
สนามเทนนสิ และสระว่ายน้ า 
รุจิรวงศ ์
ปฏิบัติงานทุกวัน  
เวลา 07.00-16.00 น. 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

   - ห้องเก็บของ 
   - ห้องเตรียมอาหาร 
   - ห้องน้ าชาย และห้องน้ าหญิง 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

 
 
 
 
 (รวมทั้งสิ้น 16 คน) 

กองวิเทศสัมพันธ์ 19. ส านักงาน กองวิเทศสัมพันธ์ 
  - พืน้ท่ีห้องท างานภายในกองวิเทศสัมพันธ์ท้ังหมด 
  - ห้องโถงด้านหน้า 
  - ห้องรับแขก 
  - ห้องครัว 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

กองอาคารสถานท่ี
และสาธารณูปโภค 

20. กองอาคารสถานท่ีและสาธารณูปโภค ช้ัน 2 
21. กองอาคารสถานท่ีและสาธารณูปโภค ช้ัน 3 
22. ส านักงานมหาวิทยาลัย 3 ช้ัน 1 (หน่วยพัสดุ
,หน่วยโทรศัพท์) 
23. งานอาคารสถานท่ี  
24. ศาลาอ่างแก้ว และพื้นท่ีโดยรอบ 
25. เรือนรับรองที่ประทับ (พื้นที่สนาม,ถนน,ทางเดิน) 
26. ศาลาธรรมช้ันล่าง – ช้ันบน และศาลพระภูม ิ
27. อาคารหน่วยไฟฟ้า (ช้ันล่าง – ช้ันบน) 
28. สถานีไฟฟ้า 
29. อาคารหน่วยประปาซ่อมบ ารงุ 
30. อาคารหน่วยผลิตน้ าประปา 
31. หน่วยบ าบัดน้ าเสยี (สวนดอก) 
32. โรงปรับปรุงคุณภาพน้ าฝั่งเชิงดอย ช้ันท่ี 1-2  

1 คน 
1 คน 
1 คน 

 
 

2 คน 
 
 

1 คน 
 

1 คน 
1 คน 
1 คน 
1 คน 

(รวมทั้งสิ้น 10 คน) 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

ศูนย์บริหารจัด
การเมืองอัจฉริยะ  

33. ส านักงานศูนย์บริหารจัดการเมืองอัจฉริยะฯ และพื้นท่ี 
อาคารส านักงานมหาวิทยาลยั 3 ช้ัน 2 
  - พื้นที่ห้องท างานภายในศูนย์บรหิารจัดการเมืองอัจฉริยะฯ 
ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง 
  - ห้องประชุม 
  - ห้องเตรียมอาหาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
34. ส านักงานรักษาความปลอดภยัชั้น 1 อาคารกองอาคาร
สถานท่ีฯ 
  - พื้นที่ห้องท างานส านักงานรักษาความปลอดภัยช้ัน 1 
ทั้งหมด  
  - ห้องเก็บของ 
  - ห้องน้ า 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
35. อาคารศูนย์กลางขนส่งมวลชน (รายละเอียดเพิม่เตมิ ข้อ 
5.3.6) 
  - ห้องท างาน 
  - ห้องน้ า 
  - ห้องพักผู้โดยสาร 

1 คน 
 
 
 
 
 
 
 

1 คน 
 
 
 
 
 

 
1 คน 

 
 
 
(รวมทั้งสิ้น 3 คน) 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น.ส าหรับ
อาคารศูนย์กลางขนส่งมวลชน 
ท างานทุกวัน 

ศูนย์ประสานงาน
วิชาการ 

36. ศูนย์ประสานงานวิชาการและศูนย์พัฒนาคุณภาพองค์กร 
  - พื้นที่ห้องท างาน ศูนย์ประสานงานวิชาการและศูนย์พัฒนา
คุณภาพองค์กร ทั้งหมด 
  - ห้องประชุม 
  - ห้องเตรียมอาหาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน 
 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ศูนย์พัฒนาคุณภาพ
องค์กร 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

ศูนย์สื่อสารองค์กร
และนักศึกษาเก่า
สัมพันธ์ 
 

37. ศูนย์สื่อสารองค์กรและนักศึกษาเก่าสัมพันธ์ อาคาร
ส านักงานมหาวิทยาลัย  
   - พื้นทีห่้องท างาน ศูนย์สื่อสารองค์กรและนักศึกษาเกา่
สัมพันธ์ ทั้งหมด 
   - ห้องน้ า หญิง 
   - พื้นที่ส านักงาน ศูนย์การศึกษามหาวิทยาลยัเชียงใหม่ 
และวิทยาลัยการจัดการศึกษาทางทะเล 
   - ห้องบันทึกเสียง และห้องโสต 
   - ห้องประชุม 
   - ห้องถ่ายเอกสาร 
   - ห้องเตรียมอาหาร 
   - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงานขับเคลื่อน
ยุทธศาสตร ์
 

38. ส านักงานขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ ช้ัน 5 อาคารส านักงาน
มหาวิทยาลยั 2 
  - พื้นทีห่้องท างาน ส านักงานขับเคลื่อนยุทธศาสตร์ ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องประชุม จ านวน 2 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 หอ้ง 
  - ห้องแผงวงจรไฟฟ้า จ านวน 1 ห้อง 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงานบริหาร
งานวิจัย  
 

39. ส านักงานบริหารงานวิจัย  
  - พื้นทีห่้องท างานส านักงานศูนย์บริหารงานวิจัย ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง 
  - ห้องประชุม จ านวน 2 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 หอ้ง 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
40. อาคารศูนย์สัตว์ทดลอง (รายละเอียดเพิ่มเติม ข้อ 5.3.7) 

2 คน 
 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

  - พื้นที่ห้องท างานอาคารศูนย์สัตว์ทดลอง ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องประชุม ทั้งหมด 
  - ห้องเตรียมอาหาร  
  - ห้องควบคุมไฟฟ้า , ห้องซักล้าง, ห้องโถง 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

ส านักงานบริหารและ
จัดการทรัพยส์ิน 
 

41. ส านักงานบริหารและจดัการทรัพย์สิน  
  - พื้นทีห่้องท างานส านักงานบริหารและจัดการทรัพย์สิน 
ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องโถง จ านวน 2 ห้อง 
  - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร 
  - ห้องเก็บเอกสารและรับประทานอาหาร 
  - บริเวณด้านหน้าอาคารส านักงาน (จุดรอรถไฟฟ้า ขส.มช.) 
และบรเิวณโดยรอบ 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงานสภา
พนักงาน 
 

42. ส านักงานสภาพนักงาน  
  - พื้นทีห่้องท างานส านักงานสภาพนักงาน ทั้งหมด 
  - ห้องประชุม จ านวน 1 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 หอ้ง 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักงานสภา
มหาวิทยาลยั 
 

43. ส านักงานสภามหาวิทยาลยั อาคารยุทธศาสตร์  
  - ห้องท างานส านักงานสภามหาวิทยาลัย ช้ัน 4 อาคาร
ยุทธศาสตร์ จ านวน 3 ห้อง 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง  
  - ห้องโถง ช้ัน 4 

2 คน 
 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 



- 12 - 
 

 

(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

  - ห้องประชุมตะวัน กังวานพงศ์ ช้ัน 4 
  - พื้นที่ ช้ัน 3 อาคารยุทธศาสตร ์
  - ห้องเตรียมอาหาร ช้ัน 4 
  - ห้องเก็บของช้ัน 2 - 3 
  - ลฟิต์โดยสารและพื้นท่ีบริเวณบันไดหน้าลิฟต ์
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
 
 
 

ส านักงาน
มหาวิทยาลยั 
 

44. ส านักงานมหาวิทยาลัย อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 1  
  - พื้นที่ห้องท างาน ส านักงานมหาวิทยาลัย ช้ัน 1-2 ทั้งหมด 
  - ห้องท างานผู้บริหาร ช้ัน 1-2 
  - ห้องน้ าชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องประชุม ทั้งหมด 
  - โถงทางเดินหน้าลิฟต์ ,ลิฟตโ์ดยสาร  
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
45. ส านักงานมหาวิทยาลัย อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 2 
ช้ัน 1  
  - ห้องอาหาร ช้ัน 1 
  - ห้องน้ าชาย หญิง และคนพิการ 
  - โถงทางเดินหน้าลิฟต์  
  - ลิฟต์โดยสาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 
46. พื้นที่โดยรอบ และห้องน้ าชาย หญิง สนามเทนนสิสโมสร
มหาวิทยาลยัเชียงใหม่  

5 คน + 1 
- อาคารส านกังาน
มหาวิทยาลัย 2 จ านวน  
1 คน 
- อาคารส านกังาน
มหาวิทยาลัย 1 จ านวน  
4 คน 
 
 
 

 

จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ส านักพัฒนาคุณภาพ
การศึกษา 

47. ส านักพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
  - พื้นห้องท างานส านักพัฒนาคุณภาพการศึกษา ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

หน่วยงาน พ้ืนที่ จ านวนพนกังานท า
ความสะอาดที่
ต้องการไม่น้อยกว่า 

เวลาปฏิบัติงาน 

  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องโถง 
  - ห้องประชุม 
  - ห้องถ่ายเอกสาร 
  - ห้อง Server 
  - ห้องเก็บเอกสาร ,ห้องควบคุมระบบไฟฟ้า ,ห้องเก็บของ 
  - บันไดหนีไฟ 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

ส านักงานการ
ตรวจสอบภายใน  

48. ส านักงานการตรวจสอบภายใน 
  - พื้นทีห่้องท างานส านักงานการตรวจสอบภายใน ท้ังหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องประชุม จ านวน 2 ห้อง 
  - ห้องเตรียมอาหาร จ านวน 1 หอ้ง 
  - ห้องควบคุมไฟฟ้า , ห้องซักล้าง, ห้องโถง 
  - ลิฟต์โดยสาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00 –16.00 น. 

ศูนย์นวัตกรรมการ
สอนและการเรียนรู ้

49. ศูนย์นวัตกรรมการสอนและการเรยีนรู้ 
  - พื้นทีศู่นย์นวัตกรรมการสอนและการเรียนรู้ ทั้งหมด 
  - ห้องน้ า ชาย หญิง และคนพิการ 
  - ห้องประชุม  
  - ห้องเตรียมอาหาร  
  - ห้องโถง 
  - ลิฟต์โดยสาร 
  - พื้นที่ส่วนกลาง และทางเดิน ทั้งหมด 

1 คน จันทร์ – ศุกร ์
07.00  –16.00 น. 

 หัวหน้าแม่บ้าน 2 คน  
รวมพนักงานท าความสะอาด 58 คน  

หมำยเหตุ  
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

พื้นที่ท ำควำมสะอำดรวมถึง   
- พ้ืนที่ในอาคารทั้งหมด คือ โถงทางเดิน ทางเชื่อม ระเบียง บันได บันไดหนีไฟ ลิฟต์โดยสาร ห้องเก็บของ 

ห้องอาบน้ า ห้องส้วม ห้องไฟฟ้า ดาดฟ้า รวมทั้งครุภัณฑ์ โต๊ะเก้าอ้ี ป้ายประกาศ ป้ายชื่อส านักงาน 
อุปกรณ ์อุปกรณ์ส านักงาน ที่อยู่ภายในอาคาร เป็นต้น  

- พ้ืนที่โดยรอบอาคาร ในรัศมี 10 เมตร ยกเว้นจะมีข้อก าหนดในรายพื้นที่ 
- มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิที่จะเปลี่ยนแปลงพ้ืนที่ท าความสะอาด /หรือโยกย้ายพนักงานท าความสะอาด

ให้เข้าปฏิบัติงาน /หรือก าหนดเวลาการปฏิบัติงานตามความเหมาะสมและเหตุจ าเป็นที่เกิดขึ้น ภายใต้
วัตถุประสงค์แห่งงานจ้างนี้  โดยผู้รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานเข้าปฏิบัติงานให้พ้ืนที่ที่ก าหนดสะอาด
เรียบร้อยตามข้อก าหนด และตามที่มหาวิทยาลัยร้องขอ โดยไม่สามารถเรียกร้องเงินเพ่ิมได้  
 

5.2 รายละเอียดและงานท าความสะอาดอาคารและสถานที่ 
 ผู้รับจ้างจะต้องก าหนดให้พนักงานท าความสะอาดอาคารและสถานที่ในทุกพ้ืนที่ ปฏิบัติตามรายละเอียดและ
เงื่อนไข ดังต่อไปนี้   

5.2.1 รายละเอียดข้อปฏิบัติประจ าวัน ให้ปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
- ให้ผู้จัดการและหัวหน้าพนักงาน ตรวจสอบสุขภาพของพนักงานท าความสะอาดทุกคนที่มาท างาน ว่ามี
อาการป่วย มีไข้สูงเกิน 37.5 องศาเซลเซียส มีอาการ ไอ จาม หากพบว่ามีอาการดังกล่าวให้หยุดพักงาน
และให้กลับบ้านทันที 

- ให้จัดอุปกรณ์ท าความสะอาดให้ครบถ้วนตามเงื่อนไขของสัญญา โดยเฉพาะอย่างยิ่ง น้ ายาฆ่าเชื้อโรค 
จะต้องมอบให้พนักงานท าความสะอาดที่ประจ าแต่ละพ้ืนที่ใช้อย่างเพียงพอแก่การท างาน โดยเจ้าหน้าที่
ของมหาวิทยาลัยที่ได้รับมอบหมายมีสิทธิเข้าตรวจสอบการส ารองวัสดุอุปกรณ์ น้ ายาท าความสะอาด และ
น้ ายาฆ่าเชื้อตลอดเวลา  

- ให้จัดเตรียมอุปกรณ์ป้องกันให้แก่พนักงานท าความสะอาดที่ประจ าที่หน่วยงานที่มีห้องประชุมบริการ  
- กรณีจัดหาพนักงานท าความสะอาด ที่มาจากต่างจังหวัด หรือจากพ้ืนที่เสี่ยงตามที่รัฐบาลก าหนดจะต้องให้
กักตัวไม่น้อยกว่า 14 วัน หากไม่มีความเสี่ยงแล้วจึงอนุญาตให้มาปฎิบัติงานและจะต้องแจ้งให้มหาวิทยาลัย
รับทราบล่วงหน้า 

- ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามมาตรการป้องกันโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ของจังหวัด
เชียงใหม่ และมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ อย่างเคร่งครัด 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

5.2.2 รายละเอียดงานท าความสะอาดประจ าวัน  
- ท างานในวันท าการราชการหรือวันท าการพิเศษ เวลา 07.00 น. – 16.00 น. (โดยให้พักทานอาหาร 

กลางวัน เวลา 11.00 น.- 12.00 น.) 
- พนักงานท าความสะอาดต้องตรวจดูและท าความสะอาดพ้ืนที่ภายในและภายนอกอาคาร ทางเดินเชื่อม

ระหว่างอาคาร โถงทางเดิน ห้องลิฟต์ โดยสาร (ถ้ามี )  บานกระจกประตู  หน้าต่าง ราวบันได  
ที่จับหรือลูกบิดประตู/อาคาร และบริเวณโดยรอบๆอาคาร เช่น พ้ืนที่ท าการอาคารมีคราบฝุ่นละอองขยะ
มูลฝอยที่ทิ้งขยะเต็ม ,เศษขยะ, กระดาษ ฯลฯ  

- พนักงานท าความสะอาดต้องท าความสะอาดจุดสัมผัสสาธารณะ ที่ใช้งานร่วมกัน เช่น พ้ืนโถงทางเดินร่วม 
โต๊ะรับแขก เก้าอ้ีรับแขก เคาน์เตอร์รับแขก ประตู มือจับประตู ลูกบิด ราวบันได แผงกดลิฟท์ ที่กดน้ า ที่
กดไมโครเวฟ เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องพิมพ์ (Printer) มือจับตู้เย็น โทรศัพท์ โทรสาร โดยให้ท าความ
สะอาดด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ทุกชั่วโมง ทั้งนี้ข้ึนกับลักษณะงาน หรือตามท่ีส่วนงานก าหนด 

- รวบรวมขยะ และคัดแยกขยะ บรรจุภัณฑ์ หรือวัสดุเหลือใช้ ตามนโยบายส านักงานสีเขียวของ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ หรือประกาศอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง (ตามเอกสารแนบ) จากจุดทิ้งทุกจุดทิ้งไปทิ้งในพ้ืนที่ที่
หน่วยงานก าหนด โดยให้จัดเตรียมยานพาหนะส าหรับการรวบรวมขยะไปทิ้งเป็นประจ าทุกวัน ในเวลา 
15.00 น. 

- เปลี่ยนถุงขยะในถังขยะ หรือที่ท้ิงขยะ  
  ส าหรับ ............... รายละเอียดถุงขยะ 
  
- ท าความสะอาดพ้ืน และบันไดทางเข้าอาคารหรือห้องท างานให้ เรียบร้อยก่อนเวลา 8.30 น.  

ของทุกวัน 
- เปิดหน้าต่าง ประตูห้องท างาน ห้องน้ า ห้องครัว เวลา 8.30 น. ของทุกวัน 
- ท าความสะอาดเก้าอ้ี โต๊ะท างาน ชุดรับแขก เก้าอ้ี-โต๊ะห้องประชุม ก่อนเจ้าหน้าที่เข้าใช้งาน 
- สลัดฝุ่น หรือดูดฝุ่นที่เช็ดเท้า หรือพรมเช็ดเท้าทุกจุดของหน่วยงานและจัดให้เข้าที่ 
- ม็อบพื้นในส่วนที่ใช้งานหนักด้วยน้ ายาเช็ดประจ าวัน เพ่ือขจัดรอยเปื้อนและคราบสกปรก 
- ดันฝุ่นพ้ืนห้องด้วยไม้ดันฝุ่น และน้ ายาดันฝุ่น เพ่ือเก็บกวาดเศษผงกรวดทรายให้พ้ืนสะอาดตลอด  

ทั้งวัน 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- เช็ด ปัดฝุ่น และท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอ้ี เฟอร์นิเจอร์ ชั้นวางหนังสือ เอกสาร    
- เช็ด ท าความสะอาด โต๊ะ เก้าอ้ี เคาน์เตอร์ให้บริการ  
- เช็ดและท าความสะอาดบานกระจก ประตู หน้าต่าง ในส่วนที่ปกติเอ้ือมถึงโดยเฉพาะบริเวณทาง  

เข้า – ออกห้องท างาน 
- ดูดฝุ่นพรม (ถ้ามี) เพ่ือก าจัดเศษผง กรวดทราย รอยเปื้อนที่เปียกชื้น และสิ่งสกปรกต่างๆ  
- ตรวจสอบ และเช็ด/ขจัดคราบ และรอยเปื้อน ตามผนังห้องและพ้ืนห้อง 
- เช็ดและท าความสะอาดกระถางไม้ประดับ ใบไม้ ปัดหยากไย่ ผงฝุ่น และรดน้ าต้นไม้ (ถ้ามี) 
- ดูแลเครื่องท าน้ าดื่มโดยคอยเปลี่ยนถังน้ าเมื่อน้ าหมด และดูแลท าความสะอาดบริเวณเครื่องท าน้ าดื่ม 
- ดูแลห้องประชุม (ถ้ามีห้องประชุมในหน่วยงานที่ดูแล) ตรวจสอบรายการใช้ห้องประชุม โดยขอรับกุญแจ

ห้องเพ่ือเข้าดูแลและท าความสะอาด จากผู้รับผิดชอบของแต่ละหน่วยงาน 
- เตรียมให้บริการก่อนประชุมและบริการน้ าดื่มหรืออาหารว่างระหว่างการประชุม(ถ้ามีการร้องขอ) 
- หลังประชุมเสร็จต้องท าความสะอาดห้องประชุมและภาชนะที่ใช้ในห้องประชุม และจะต้องท าความสะอาด

โต๊ะเก้าอ้ีทุกครั้งหลังการใช้งาน ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อทันที โดยจะต้องปิดกุญแจห้องให้เรียบร้อย และน ากุญแจ
คืนให้แก่ผู้รับผิดชอบ  

- ดูแล ขัดล้างท าความสะอาดห้องน้ า ให้สะอาดและ ดูแลไม่ให้มีกลิ่นอันไม่พึงประสงค์อยู่เสมอ   
- ใส่กระดาษช าระและน้ ายาล้างมือในห้องน้ าทุกห้องไม่ให้ขาด 
- ดูแลความเรียบร้อยของน้ า ,ไฟฟ้า ภายในห้องน้ าก่อนเลิกงาน 
- ดูแลปิดประตู – หน้าต่าง ห้องท างานภายในส านักงานฯ  ในวัน – เวลา ราชการ หรือปฏิบัติงานตามที่

เจ้าหน้าที่ในแต่ละพ้ืนที่ก าหนด  
 

5.2.3 รายการท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
- ปัดกวาดหยากไย่ เพดาน และผนัง  
- ขัดล้างพ้ืนที่สกปรกมาก หรือส่วนที่ใช้งานหนัก  
- งานซักล้าง ท าความสะอาด พรมเช็ดเท้าและถังขยะ   
- งานเช็ดท าความสะอาด ป้าย บอร์ด ที่ติดผนัง หรือตั้งพ้ืน  
- เช็ดและท าความสะอาดมู่ลี่ปรับแสงตามหน้าต่างโดยรอบ  
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- ท างานละเอียดที่ตกค้างจากงานประจ าวัน 
- ท าความสะอาดกันสาด (ถ้ามี) 
- ท าความสะอาดบ่อดักไขมัน (ถ้ามี) 

5.2.4 รายการท าความสะอาดประจ าเดือน 
- ท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศ ของเครื่องปรับอากาศ 
- งานเช็ดท าความสะอาดกระจก บานประตู หน้าต่าง วงกบประตูหน้าต่าง และพัดลมดูดอากาศ 
- การจัดพนักงานเข้าท าความสะอาดในพ้ืนที่สูงหรือมีความเสี่ยง ให้มีมาตรฐานการรักษาความปลอดภัย
ส าหรับพนักงาน 
- งานเช็ดและท าความสะอาด ป้ายชื่ออาคาร ป้ายชื่อติดหรือแขวนหน้าห้อง  
- ท าความสะอาดพรมเช็ดเท้า (พรมดักฝุ่น) บริเวณทางเข้าประตู หรือส านักงาน  
- ด าเนินการดูดฝุ่นส าหรับห้องหรือพ้ืนที่ ที่มีพ้ืนพรมทุกวัน และซักท าความสะอาดพ้ืนพรมส าหรับ 

ห้องท างานผู้บริหาร 
- ท าความสะอาดบันไดหนีไฟ 
 
 

5.2.5 รายการท าความสะอาดประจ า 4 เดือน (ปีละ 3 ครั้ง) 
     การจัดให้มีงานท าความสะอาดประจ า 4 เดือนดังกล่าว ผู้รับจ้างจะต้องเสนอแผนปฏิบัติงานหลังจากลงนาม
ในสัญญา โดยต้องปฏิบัติงานดังต่อไปนี้  

- ท าความสะอาดผนัง ทางเดิน พื้น เฟอร์นิเจอร์ ต่างๆ ทั้งภายในและนอกอาคาร 
- ซักท าความสะอาดพ้ืนพรม  
- งานเช็ดและท าความสะอาดดวงไฟติดผนังห้องและฝังเพดาน ช่องระบายอากาศ พัดลมเพดาน 
- งานเช็ดและท าความสะอาดกระจกด้านในและด้านนอกอาคาร 
- ลงน้ ายาเคลือบเงาพ้ืนด้วยน้ ายาเคลือบเงาตามลักษณะของพ้ืน  
- การจัดพนักงานเข้าท าความสะอาดในพ้ืนที่สูงหรือมีความเสี่ยง ให้มีมาตรฐานการรักษาความปลอดภัย
ส าหรับพนักงาน 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

 
5.3 อาคารกิจกรรมนักศึกษา ,โรงอาหารอาคารกิจกรรมนักศึกษา ,อาคารพลศึกษา อาคาร1-2 และอาคารศูนย์
กีฬาและสุขภาพ , สนามกีฬาฝั่งมีหลังคาและสนามเทนนิส , สระว่ายน้ ารุจิรวงศ์ , อาคารศูนย์กลางขนส่งมวลชน 
และอาคารศูนย์สัตว์ทดลอง ให้ด าเนินการดังนี้  

5.3.1 พื้นที่ท าความสะอาดบริเวณอาคารกิจกรรมนักศึกษา 

5.3.1.1 จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 2 คน 

ปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 16.00 น. ทุกวัน ไม่เว้นวันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือความ

ราชการประกาศให้หยุด 

5.3.1.2 การท าความสะอาดประจ าวัน 

- ท าความสะอาดโต๊ะท างาน / ตู้เอกสาร กระจกหน้าต่าง และบริเวณทางเดิน/บริเวณใช้สอยทั่วไปในตัว

อาคาร 

- ถูพ้ืนด้วยน้ ายารักษาพ้ืนเป็นประจ าทุกวัน อย่างน้อยวันละ 2 ครั้ง 

- ท าความสะอาดห้องน้ าเครื่องสุขภัณฑ์ ชาย-หญิง (ห้องน้ าหญิง 2 ห้อง ห้องน้ าชาย 2 ห้อง) ด้วยการขัด

ถูล้างห้องน้ า เคลือบสุขภัณฑ์ที่ประจ าในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อราและน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ใน

สภาพที่สะอาด กวาดเช็ดถูบริเวณทางเดินหน้าห้องน้ า บริษัทต้องจัดเตรียม ใส่กระดาษช าระใน

ห้องน้ า และน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ชาย-หญิง ไม่ให้ขาด โดยทางบริษัทเป็นผู้จัดหากระดาษช าระ 

และน้ ายาล้างมือมาเอง 

- การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  

1. ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทต้องจัดเตรียมถังขยะในห้องน้ ามีฝาปิดแบบเหยียบ

ขนาดพอดีกับพ้ืนที่ภายในห้องน้ า  

2. ถังขยะทั่วไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุกวัน/ 

วันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะมา 

- ดูแลความสะอาดบริเวณทางเดิน ระเบียงม้านั่ง บันได ทางเชื่อม และบริเวณรอบ ๆ อาคาร 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- จัดห้องประชุม เสิร์ฟอาหารและน้ าดื่ม และเก็บกวาดท าความสะอาด ในกรณีที่มีการจัดประชุม  

(มีห้องประชุม 2 ห้อง) 

5.3.1.3 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 

- ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาหนังในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัด

คราบสนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืนกระเบื้อง และฝาผนัง 

- ปั่นเงาพื้นท่ีหม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 

5.3.1.4 การท าความสะอาดประจ าเดือน  

- ล้างท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศ 

5.3.1.5 การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

- ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบนพ้ืน

กระเบื้องและบริเวณที่สามารถขัดล้างได้ ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ดกระจกหน้าต่างในที่สูง ซึ่งไม่

สามารถท าได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

- ท าความสะอาดพัดลมเพดาน โดยใช้น้ ายาท าความสะอาดในการเช็ดล้าง 

 

5.3.2 พื้นที่ท าความสะอาดบริเวณโรงอาหารอาคารกิจกรรมนักศึกษา 

(1) บริเวณพ้ืนที่โต๊ะนั่งรับประทานอาหารส่วนกลางของอาคารและจุดบริการต่าง ๆ ภายในโรง

อาหาร เช่น บริเวณจุดวางภาชนะท่ีรับประทานเสร็จแล้ว จุดบริการน้ าดื่ม 

(2) บริเวณทางเดินหน้าร้านทุกร้าน 

(3) บริเวณห้องน้ าชาย - หญิง ประจ าโรงอาหาร (อ.มช.) อาคารกิจกรรมนักศึกษา 

(4) บริเวณทางเชื่อมระหว่างโรงอาหารกับอาคารเรียนรวม 5  

5.3.2.1 จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 2 คน 

- คนที่ 1 ปฏิบัติงานเวลา 06.00 – 15.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัต

ฤกษ์หรือตามราชการประกาศให้หยุด 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- คนที่ 2 ปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัต

ฤกษ์หรือตามราชการประกาศให้หยุด 

 

5.3.2.2 การท าความสะอาดประจ าวัน 

- กวาดพื้น ม๊อบดันฝุ่นและปัดฝุ่น และบริเวณพ้ืนที่ตามข้อ (1) และ (2) ด้วยน้ ายารักษาพ้ืนประจ าวัน  

- ท าความสะอาดชุดโต๊ะ - ม้านั่ง รวมทั้งดูแลรักษาให้พร้อมต่อการนั่งรับประทานอาหารเสมอ กรณี

ช ารุดให้แจ้งเจ้าหน้าที่ทราบเพ่ือซ่อมแซมทันที 

- ท าความสะอาดห้องน้ า ชาย - หญิง ประจ าโรงอาหาร (อ.มช.) อาคารกิจกรรมนักศึกษา ด้วยการ

ขัดถูล้างหน้าน้ า เคลือบสุขภัณฑ์ในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อราและน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ในสภาพที่

สะอาดปราศจากกลิ่นเหม็น และกวาดเช็ดถูบริเวณทางเดินหน้าห้องน้ า ตามรายละเอียดดังนี้ 

1. ช่วงเวลาปกติ เวลา 06.00 – 11.00 น. และ 14.00 – 16.00 น. ให้ท าความสะอาดห้องน้ า 

ชาย - หญิง ทุก ๆ 1 ชั่วโมง พร้อมลงบันทึกการเข้าท าความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมี

การตรวจความสะอาดจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาคารฯ 

2. ช่วงเวลาเร่งรีบ เวลา 11.00 – 14.00 น. ให้ท าความสะอาดห้องน้ า ชาย - หญิง ทุก 30 

นาที พร้อมลงบันทึกการเข้าท าความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมีการตรวจความสะอาด

จากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาคารฯ 

- การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  

1. ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทต้องจัดเตรียมถังขยะในห้องน้ าแบบมีฝาปิดใช้

เหยียบขนาดพอดีกับพ้ืนที่ภายในห้องน้ า  

2. ถุงขยะทั่วไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุก

วัน/วันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียม

ถุงขยะมา 

- ดูแลความสะอาดบริเวณบริเวณรอบ ๆ อาคาร 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- ท าความสะอาดจุดวางภาชนะที่รับประทานอาหารเสร็จแล้ว เกลี่ยเศษอาหารที่ค้างอยู่นาภาชนะ 

ที่รับประทานอาหารเสร็จแล้ว และล้างท าความสะอาดแก้วน้ าดื่มส่วนกลาง ด้วยผลิตภัณฑ์ท าความ

สะอาดแก้วน้ า โดยบริษัทเป็นผู้จัดหาน้ ายาท าความสะอาดมาเอง  

- ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมายที่เก่ียวข้องกับการดูแลรักษาความสะอาด 

 

5.3.2.3 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 

- ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาหนังในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัด

คราบสนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืนกระเบื้อง และฝาผนัง 

- ปั่นเงาพื้นท่ีหม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 

5.3.2.3 การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

- ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบนพ้ืน

กระเบื้องและบริเวณที่สามารถขัดล้างได้ ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ดกระจกหน้าต่างในที่สูง ซึ่งไม่

สามารถท าได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

- ท าความสะอาดพัดลมเพดาน โดยใช้น้ ายาท าความสะอาดในการเช็ดล้าง 

 

5.3.3 พื้นที่ท าความสะอาด อาคารพลศึกษา อาคาร1-2 และอาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพ  

5.3.3.1 จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 6 คน  
- อาคารพลศึกษา อาคาร1 และ 2 เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่ 07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้น

วันหยุดราชการ จ านวน 3 คน 
- อาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่ 07.00 – 16.00 น. ทุกวัน

ไม่เว้นวันหยุดราชการ จ านวน 3 คน 
5.3.3.2 การท าความสะอาดประจ าวัน 

(1) พ้ืนที่รับผิดชอบบริเวณอาคารพลศึกษา 1-2- ท าความสะอาดโต๊ะท างาน/ตู้เอกสารในห้องธุรการ/ 
ปัดกวาดเช็ดถู/ดูดฝุ่นพื้นอาคารพลศึกษา ดังนี้ 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- ห้องส านักงาน ห้องเอกนประสงค์ ห้องประชุมห้องเก็บอุปกรณ์ ชั้น 1 

- ห้องประชุม ชั้น 2 จ านวน 4 ห้อง 

- ห้องฝึกกล้ามเนื้อ (พ้ืนเป็นพรม) 

- ห้องอเนกประสงค์ ชั้น 3 

- อาคารพลศึกษา อาคาร 1 - 2 พร้อมบนอัฒจันทร์ทั้ง 2 อาคาร ท าความสะอาด/เปลี่ยนน้ าในถาด

ส าหรับเช็ดพ้ืนรองเท้าหน้าทางเดินก่อนเข้าในอาคารพลศึกษา1-2และท าความสะอาดบริเวณทางเดิน/บริเวณ

ใช้สอยทั่วไปในตัวอาคารพลศึกษา 

(2) พ้ืนที่ที่รับผิดชอบอาคารศูนย์กีฬาและสุขภาพ ท าความสะอาดโต๊ะท างาน/ตู้เอกสารในห้อง
ธุรการ/ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืน และท าความสะอาดบริเวณทางเดิน/บริเวณใช้สอยทั่วไปในตัวอาคารศูนย์กีฬา และสุขภาพ 

(3) ถูพ้ืนด้วยน้ ายารักษาพ้ืนประจ าวันอย่างน้อย วันละ 2 ครั้ง 
(4) ท าความสะอาดห้องน้ าเครื่องสุขภัณฑ์ ชาย-หญิง อาคารพลศึกษา อาคาร1-2 ด้วยการขัดถูล้าง

ห้องน้ า เคลือบสุขภัณฑ์ท่ีประจ าในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อราและน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ในสภาพที่สะอาด กวาดเช็ดถู
บ ริ เ วณทาง เดิ นหน้ าห้ อ งน้ า  บ ริ ษั ทต้ อ งจั ด เ ต รี ยม  ใส่ ก ระดาษช า ร ะ ในห้ อ งน้ า  และน้ า ย าล้ า งมื อ  
ในห้องน้ า ชาย-หญิง ไม่ให้ขาด โดยทางบริษัทเป็นผู้จัดหากระดาษช าระ และน้ ายาล้างมือมาเอง 

(5) การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  
- ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทต้องจัดเตรียมถังขยะในห้องน้ ามีฝาปิดแบบเหยียบ

ขนาดพอดีกับพ้ืนที่ภายในห้องน้ า 

- ถังขยะทั่วไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุกวัน/

วันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะมา 

(6) ดูแลความสะอาดบริเวณทางเดิน ระเบียงม้านั่ง บันได ทางเชื่อม และบริเวณรอบ ๆ อาคาร 
(7) จัดห้องประชุม เสิร์ฟอาหารและน้ าดื่ม และเก็บกวาดท าความสะอาด ในกรณีที่มีการจัดประชุม  
(8) ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมายที่เก่ียวข้องกับการดูแลรักษาความสะอาด 

5.3.3.3 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
- ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาหนังในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัด

คราบสนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืนกระเบื้อง และฝาผนัง 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- ปั่นเงาพื้นท่ีหม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 

5.3.3.4 การท าความสะอาดประจ าเดือน 

ล้างท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศ 

5.3.3.5 การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

- ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบน

พ้ืนกระเบื้องและบริเวณที่สามารถขัดล้างได้ ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ดกระจกหน้าต่างในที่สูง ซึ่ง

ไม่สามารถท าได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

- ท าความสะอาดพัดลมเพดาน โดยใช้น้ ายาท าความสะอาดในการเช็ดล้าง 

  

5.3.4 พื้นที่ท าความสะอาดสนามกีฬาฝั่งมีหลังคา และสนามเทนนิส 

5.3.4.1 จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 1 คน  

เริ่มปฏิบัติงานตั้งแต่ 07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ  

5.3.4.2 การท าความสะอาดประจ าวัน 

- พ้ืนที่ที่รับผิดชอบ ท าความสะอาดโต๊ะท างาน/ตู้เอกสารในห้องรับรอง 1-2 /ห้องประชาสัมพันธ์/ห้อง
โถง ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนอาคารสนมกีฬากลาง  

- ถูพ้ืนด้วยน้ ายารักษาพ้ืนประจ าวันอย่างน้อย วันละ 2 ครั้ง 
- ท าความสะอาดห้องน้ าเครื่องสุขภัณฑ์ ชาย-หญิง  ด้วยการขัดถูล้างห้องน้ า เคลือบสุขภัณฑ์ที่ประจ าใน

ห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อราและน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ในสภาพที่สะอาด กวาดเช็ดถูบริเวณทางเดินหน้า
ห้องน้ า บริษัทต้องจัดเตรียม ใส่กระดาษช าระในห้องน้ า และน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ชาย-หญิง ไม่ให้
ขาด โดยทางบริษัทเป็นผู้จัดหากระดาษช าระ และน้ ายาล้างมือมาเอง 

- การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  
1 ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทต้องจัดเตรียมถังขยะในห้องน้ ามีฝาปิดแบบเหยียบ 

  ขนาดพอดีกับพ้ืนที่ภายในห้องน้ า 

2 ถังขยะทั่วไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุกวัน/วัน  
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

   ละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะมา 

- ดูแลความสะอาดบริเวณทางเดิน ระเบียงม้านั่ง บันได ทางเชื่อม และบริเวณรอบ ๆ อาคาร 
- ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมายที่เก่ียวข้องกับการดูแลรักษาความสะอาด 

5.3.4.3 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
- ท าความสะอาด ในห้องห้องรับรอง 1-2 /ห้องประชาสัมพันธ์/ห้องโถง ปัดกวาดหยากไย่ ฝุ่นบริเวณฝ้า

เพดาน/ฝาผนังในห้องน้ าท าความสะอาด  โดยใช้น ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืน
กระเบื้อง  และฝาผนังทั้งในห้องธุรการ และเช็ดกระจก 

- ปั่นเงาพื้นท่ีหม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 
5.3.4.4 การท าความสะอาดประจ าเดือน 

ล้างท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศ 

 

 

5.3.4.5 การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

- ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบนพื้น
กระเบื้องและบริเวณที่สามารถขัดล้างได้ ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ดกระจกหน้าต่างในที่สูง ซึ่งไม่
สามารถท าได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

- ท าความสะอาดพัดลมเพดาน โดยใช้น้ ายาท าความสะอาดในการเช็ดล้าง 
5.3.5 พื้นที่ท าความสะอาดบริเวณสระว่ายน้ ารุจิรวงศ์ 

5.3.5.1 จ านวนพนักงานท าความสะอาดและวันเวลาในการปฏิบัติงาน จ านวน 1 คน  
สับเปลี่ยนการปฏิบัติงาน ตั้งแต่เวลา 07.00 – 16.00 น.(ขอสงวนสิทธิ์เวลาที่ปฏิบัติงานสามารถปรับเปลี่ยนได้

ตามความเหมาะสม) 

5.3.5.2 การท าความสะอาดประจ าวัน 

- พ้ืนที่ที่รับผิดชอบ โดยท าความสะอาดโต๊ะท างาน / ตู้เอกสารในห้องธุรการ / ปัดกวาดเช็ดถูพ้ืนบริเวณทาง
เดินหน้าห้องธุรการ / ห้องชมรมด าน้ า / ทางเดินรอบ ๆ สระว่ายน้ าทั้งสระใหญ่และสระกระโดด และบน
อัฒจันทร์ด้านข้างสระกระโดด ให้สะอาดอยู่เสมอ  
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- ท าความสะอาดห้องน้ าเครื่องสุขภัณฑ์ ชาย-หญิง  ด้วยการขัดถูล้างห้องน้ า เคลือบสุขภัณฑ์ที่ประจ าใน
ห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อราและน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ในสภาพที่สะอาด กวาดเช็ดถูบริเวณทางเดินหน้า
ห้องน้ า บริษัทต้องจัดเตรียม ใส่กระดาษช าระในห้องน้ า และน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ชาย -หญิง ไม่ให้ขาด 
โดยทางบริษัทเป็นผู้จัดหากระดาษช าระ และน้ ายาล้างมือมาเอง 

- การเก็บขยะและเปลี่ยนถุงขยะ  
(1) ถังขยะในห้องน้ า ใช้ถุงขยะสีแดง โดยบริษัทต้องจัดเตรียมถังขยะในห้องน้ ามีฝาปิดแบบเหยียบ 

  ขนาดพอดีกับพ้ืนที่ภายในห้องน้ า 

(2) ถังขยะทั่วไป ใช้ถุงขยะสีขาวขุ่น ใส่ตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ เปลี่ยนทุกวัน/วัน  

   ละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย และทุกครั้งที่ขยะเต็มถัง โดยบริษัทเป็นผู้จัดเตรียมถุงขยะมา 

- ดูแลความสะอาดบริเวณทางเดิน ระเบียงม้านั่ง บันได ทางเชื่อม และบริเวณรอบ ๆ อาคาร 
- ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืน ๆ ตามที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย 
 
 
 
5.3.5.3 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
- ท าความสะอาด ในห้องห้องรับรอง 1-2 /ห้องประชาสัมพันธ์/ห้องโถง ปัดกวาดหยากไย่ ฝุ่นบริเวณฝ้า

เพดาน/ฝาผนังในห้องน้ าท าความสะอาด  โดยใช้น ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืน
กระเบื้อง  และฝาผนังทั้งในห้องธุรการ และเช็ดกระจก 

- ปั่นเงาพื้นท่ีหม่นหมองด้วยน้ ายารักษาพ้ืน 
5.3.5.4 การท าความสะอาดประจ าเดือน 

ล้างท าความสะอาดแผ่นกรองอากาศของเครื่องปรับอากาศ 

5.3.5.5 การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 

- ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบนพ้ืน
กระเบื้องและบริเวณที่สามารถขัดล้างได้ ปัดหยากไย่/ฝุ่น และเช็ดกระจกหน้าต่างในที่สูง ซึ่งไม่สามารถท า
ได้ในภาระงานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

- ท าความสะอาดพัดลมเพดาน โดยใช้น้ ายาท าความสะอาดในการเช็ดล้าง 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

 

5.3.6 พื้นที่ท าความสะอาดบริเวณอาคารศูนย์กลางขนส่งมวลชน (ขส.มช.)  

5.3.6.1 พื้นที่ท าความสะอาด  

-  อาคารศูนย์ ขส.มช. ชั้น 1 และชั้น 2  
-  บริเวณพ้ืนที่และทางเดิน 
-  บริเวณห้องชั้น 1 และชั้น 2 
-  บริเวณลานด้านหน้าอาคารศูนย์ ขส.มช. 

   -  บริเวณโดยรอบอาคารศูนย์ ขส.มช. 
 5.3.6.2 การท าความสะอาดประจ าวัน 
 เริ่มปฏิบัติงานเวลา 07.00 – 16.00 น. ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือตามราชการ
ประกาศให้หยุด 

- กวาดพื้น ม๊อบและปัดฝุ่น ทางเดินร่วมและบริเวณห้องชั้น 1 และชั้น 2 ด้วยน้ ายารักษาพ้ืนประจ าวัน 
- ท าความสะอาดห้องน้ าอาคารศูนย์ ขส.มช. ชาย-หญิง (ชั้น 1 และชั้น 2) ด้วยการขัดถูล้างห้องน้ า เคลือบ

สุขภัณฑ์ที่ประจ าในห้องน้ าด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อราและน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ให้อยู่ในสภาพที่สะอาด กวาดเช็ดถู
บริเวณทางเดินหน้าห้องน้ า ช่วงเวลา เวลา 07.00 – 16.00 น. ให้ท าความสะอาดทุกๆ 30 นาที พร้อมลง
บันทึกการเข้าท าความสะอาดไว้เป็นหลักฐาน โดยมีการตรวจความสะอาดจากเจ้าหน้าที่ผู้ดูแลอาคารฯ  

- ใส่กระดาษช าระและน้ ายาล้างมือในห้องน้ า ชาย-หญิงไม่ให้ขาด โดยทางบริษัทเป็น ผู้จัดหากระดาษช าระ 
น้ ายาล้างมือ และผ้าเช็ดมือ โดยเปลี่ยนผ้าเช็ดมือในห้องน้ าวันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย 

- เก็บขยะพร้อมเปลี่ยนถุงขยะ(ขาว)และถุงแดงใส่ในถังขยะตามจ านวนที่หน่วยงานจัดวางไว้รองรับขยะ ทุก
วัน วันละ 2 ครั้ง ช่วงเช้าและช่วงบ่าย โดยบริษัทเป็นผู้จัดหาถุงขยะ (ขาว)และถุงแดงมาเอง 

- ดูแลความสะอาดบริเวณลานด้านหน้าอาคารศูนย์ ขส.มช.และบริเวณรอบๆ อาคารให้สะอาดอยู่เสมอ 
- รดน้ าต้นไม้ กวาดเศษใบไม้ให้สะอาด ดูงามตาอยู่เสมอ 
- ปฏิบัติตามหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบมอบหมายให้ปฏิบัติในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการรักษา

ความสะอาด 
-  พนั กงานท าความสะอาดต้ องท าความสะอาดจุ ดสั มผั สสาธารณะ ที่ ใ ช้ ง านร่ วมกัน  เช่น  

พ้ืนโถงทางเดินร่วม โต๊ะรับแขก เก้าอ้ีรับแขก เคาน์เตอร์รับแขก ประตู มือจับประตู ลูกบิด ราวบันได แผง
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

กดลิฟท์ ที่กดน้ า ที่กดไมโครเวฟ เครื่องถ่ายเอกสาร เครื่องพิมพ์ (Printer) มือจับตู้เย็น โทรศัพท์ โทรสาร 
โดยให้ท าความสะอาดด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อโรค ทุกชั่วโมง ทั้งนี้ข้ึนกับลักษณะงาน หรือตามท่ีส่วนงานก าหนด 

3.3.6.3 การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ 
- ท าความสะอาดหยากไย่/ฝุ่น บริเวณฝ้าเพดาน/ฝาผนัง ในห้องน้ า ท าความสะอาดโดยใช้น้ ายาขจัดคราบ

สนิมและคราบสกปรกฝังแน่นตามพ้ืนกระเบื้อง และฝาผนัง 
- ปั่นเงาพื้นบริเวณทางเดินภายในอาคาร และห้องพักผู้โดยสาร  
3.3.6.4 การท าความสะอาดครั้งใหญ่ 3 ครั้ง 
ท าความสะอาดครั้งใหญ่ 4 เดือน/ครั้ง โดยใช้น้ ายาขจัดคราบสนิมและคราบสกปรกที่ฝังแน่นบนพ้ืน

กระเบื้องและบริเวณที่สามารถขัดล้างได้ ปักหยากไย่/ฝุ่น และเช็ดกระจกหน้าต่างในที่สูงซึ่งไม่สามารถท าได้ในภาระ
งานประจ าวันและประจ าสัปดาห์ 

 
5.3.7 พื้นที่ท าความสะอาดบริเวณอาคารศูนย์สัตว์ทดลอง มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 เวลาปฏิบัติงาน ในวันราชการ เวลา 07.00-16.00 น. หรือนอกวันราชการกรณีที่ศูนย์สัตว์ทดลอง  

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ร้องขอ 

5.3.7.1 รายละเอียดการท าความสะอาดประจ าวัน 

- ท าความสะอาดประจ าวันในส่วนส านักงาน ห้องผู้อ านวยการ และห้องท างานสัตวแพทย์ 

- เช็ดโต๊ะ, เก้าอ้ี, จัดสิ่งของที่วางบนโต๊ะให้เรียบร้อย กวาด ม๊อบ และดันฝุ่น  

- เทขยะ และท าความสะอาดตะกร้าใส่ผง ถังใส่ขยะ ทุกจุดภายในอาคาร  

- ท าความสะอาดกระจก, ขอบกระจก, ขอบประตูหน้าต่างและบานประตู หน้าต่างทุกบาน 

- เช็ดและท าความสะอาดตู้เก็บเอกสาร เครื่องพิมพ์เอกสาร เครื่องถ่ายเอกสาร รวมถึงเครื่องใช้

ส านักงานอื่นๆ  

- เช็ดและท าความสะอาดขั้นบันได  ตลอดจนราวบันไดข้ึน-ลง ส านักงาน 

- ท าความสะอาดในส่วนของห้องพนักงานเลี้ยง ห้องนักวิทยาศาสตร์ และห้องวิศวกร สัปดาห์ละ 2 ครั้ง 

- ท าความสะอาดประจ าวันในส่วนห้องสุขา  

- ท าความสะอาดห้องน้ า  พื้นห้องน้ า  ฝาผนัง กระจกช่องลม  กระจกเงา และเช็ดล้างเครื่องสุขภัณฑ์ 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

- ท าความสะอาดห้องประชุม  

- ท าความสะอาดโต๊ะรับแขก, เก้าอ้ี และโซฟาส าหรับรับแขก โดยท าความสะอาดโต๊ะ, เก้าอ้ี ที่บุด้วย

หนังเทียมหรือหนังแท้และลงน้ ายารักษาหนังแท้หรือหนังเทียม 

- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดทั้งก่อนและหลังการใช้งานห้องประชุม 

- ท าความสะอาดห้องเตรียมอาหารว่าง  

- ดูแลความสะอาดภายในห้องครัว และจัดเรียงอุปกรณ์ต่างๆ ในห้องครัวให้เรียบร้อย 

- ดูแลและรักษาความสะอาดเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดในห้องครัว 

- ท าความสะอาดภายนอกอาคาร  

- รดน้ าต้นไม้พร้อมทั้งบ ารุงรักษาไม้ประดับทั้งในและนอกส านักงาน เพ่ือให้ดูสวยงาม 

- ท าความสะอาดโดยรอบอาคารศูนย์สัตว์ทดลอง มหาวิทยาลัยเชียงใหม่   

- ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

- ตรวจสอบอาคารก่อนเลิกงาน  

- ตรวจเช็คความเรียบร้อยของเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกจุดทั้งภายนอกและภายในอาคาร 

- ตรวจเช็คความเรียบร้อยของหน้าต่างและประตูของอาคาร 

 

5.3.7.2 รายละเอียดการท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ (สัปดาห์ละ 1 ครั้ง) ให้ปฏิบัติงานในวันศุกร์ 

ช่วงบ่าย 

- ปัดกวาดหยากไย่ในที่ต่าง ๆ เพดาน ฝาผนังภายในอาคาร   

- ซักผ้าเช็ดมือในห้องครัวและห้องสุขา 

- เช็ดฝุ่นตามกรอบรูป หลังตู้สูงตลอดจนอุปกรณ์ต่าง ๆ ที่อยู่ในส านักงาน และส่วนกลาง ท าความสะอาด

ฝาผนังเช็ดรอยเปื้อนตามฝาผนังด้วยน้ ายา 

- ท าความสะอาดมู่ลี่  ม่านปรับแสง  และบานเกล็ดทุกแห่ง 

- ปัดกวาดบริเวณระเบียงภายนอกและพ้ืนที่ที่สามารถจะท าได้ 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

5.3.7.3 รายละเอียดการท าความสะอาดประจ าเดือน (เดือนละ 1 ครั้ง) ให้ปฏิบัติงานในวันศุกร์สุดท้าย 

ช่วงบ่าย 

- ขัดล้างพ้ืนบันได และขัดเงาส่วนที่เป็นโลหะทั้งหมด  

- ดูดฝุ่นและเช็ดหน้าต่างห้องประชุม และเช็ดท าความสะอาดบริเวณช่องระบายอากาศ  

- ท าความสะอาดพัดลมทุกชนิด โดยท าการถอดล้างตะแกรงและใบพัด  

- ขัดล้างพ้ืนปูนเปลือยรอบอาคาร 

5.4   การจัดพนักงานท าความสะอาด  แบ่งเป็น 
5.4.1 ให้มีพนักงานท าความสะอาดประจ าในแต่ละวัน จ านวนไม่น้อยกว่า 58 คน  
         และจัดให้มหีัวหน้าหรือผู้ควบคุมการปฏิบัติงานอีกไม่น้อยกว่า 2 คน ประจ าอยู่ในพื้นท่ีท าความสะอาด

โดยหัวหน้าหรือผู้ควบคุมการปฏิบัติงานต้องเป็นคนไทย สัญชาติไทย  
         ทั้งนี้การจัดสรรพนักงานท าความสะอาดจะต้องเพียงพอตามพ้ืนที่ที่มหาวิทยาลัยก าหนดไว้  และให้มี

ความเหมาะสมกับปริมาณงานที่แต่ละคนรับผิดชอบ     
        ในกรณีที่พนักงานท างานในการท าความสะอาดประจ า 4 เดือน อาจให้มีเพ่ิมมากกว่าที่ก าหนด ให้

เหมาะสมกับปริมาณงาน (โดยไม่คิดค่าใช้จ่ายเพิ่ม)   
5.4.2 พนักงานประจ าห้องประชุม อาคารส านักงานมหาวิทยาลัย 1 และอาคารยุทธศาสตร์ ให้มีชุด

พนักงานประจ าห้องประชุมแตกต่างจากพนักงานทั่วไป ให้มีหน้าที่ท าความสะอาดห้องประชุมและโถงทางเดิน พร้อม
จัดเตรียมและให้บริการในห้องประชุมของส านักงานมหาวิทยาลัยรวมถึงท าความสะอาดภาชนะที่ใช้ในห้องประชุม 
และงานอ่ืนๆที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้พนักงานประจ าห้องประชุมต้องเป็นคนไทย สัญชาติไทย ทั้งนี้ต้องผ่านการฝึกอบรม
ส าหรับงานเสริฟ และการให้บริการในห้องประชุมมาแล้วเป็นอย่างดี   

5.4.3 พนักงานประจ าห้องท างานผู้บริหารมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ต้องเป็นคนไทย สัญชาติไทย  พูดอ่าน
เขียนภาษาไทยได้คล่อง ให้มีชุดพนักงานประจ าห้องประชุมแตกต่างจากพนักงานทั่วไป ให้มีหน้าที่ท าความสะอาด
ห้องท างานของคณะผู้บริหาร พ้ืนที่ส่วนกลาง และโถงทางเดิน พร้อมจัดเตรียมและให้บริการในห้องประชุมของ
ผู้บริหารส านักงานมหาวิทยาลัยรวมถึงท าความสะอาดภาชนะที่ใช้ในห้องประชุมหรือห้องท างานผู้บริหาร และงาน
อ่ืนๆที่เก่ียวข้อง ทั้งนี้ ต้องผ่านการฝึกอบรมส าหรับงานเสริฟ และการให้บริการในห้องประชุมมาแล้วเป็นอย่างดี   

5.4.4 ในกรณีที่มหาวิทยาลัยต้องใช้ห้องประชุมนอกเวลาราชการปกติ  ผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ
ค่าจ้างท างานล่วงเวลาให้กับพนักงานท าความสะอาดที่ให้บริการห้องประชุมอาคารยุทธศาสตร์ ห้องประชุมพระยาศรี
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

วิสารวาจา และห้องประชุมบัวเรศ ค าทอง ห้องประชุมผู้บริหาร ในช่วงเวลานอกเวลาราชการคือช่วงเวลาหลังเลิกงาน 
เวลา 16.30 น.เป็นต้นไป และในวันที่มีการประชุมสภามหาวิทยาลัย (2 ครั้ง/เดือน) และให้บริการการประชุมย่อยหลัง
การประชุมสภามหาวิทยาลัยในวันดังกล่าวด้วย โดยคิดอัตราชั่วโมงละไม่น้อยกว่า 40 บาท 

5.5 คุณสมบัติของพนักงานท าความสะอาด และผู้ควบคุมงาน 
5.5.1 พนักงานจะต้องได้รับการฉีดวัคซีนป้องกันโรค COVID – 19 หรือลงทะเบียนเพ่ือรับวัคซีนป้องกันโรค 

COVID – 19 แล้ว 
5.5.2 เป็นบุคคลที่มีบุคลิกภาพ กิริยา มารยาทดี โดยต้องเป็นพนักงานท าความสะอาดที่ได้ผ่านการอบรมด้าน

ท าความสะอาด และการใช้อุปกรณ์เครื่องมือท าความสะอาดมาแล้วเป็นอย่างดี  
5.5.3 พนักงานท าความสะอาดทุกคน จะต้องสวมใส่แบบฟอร์มของบริษัทฯ ก าหนด 
5.5.4 พนักงานท าความสะอาด ต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบของส านักงานมหาวิทยาลัย อย่างเคร่งครัด  
5.5.5 หัวหน้าพนักงานท าความสะอาดจะต้องตรวจสอบการท างานของพนักงานฯ อย่างสม่ าเสมอเป็นประจ า

ทุกวันตามพ้ืนที่ที่ก าหนด    
5.5.6 ในแต่ละวันพนักงานท าความสะอาดจะต้องลงชื่อการปฏิบัติงานต่อหน้าเจ้าหน้าที่  ที่มหาวิทยาลัย

ก าหนดในแต่ละหน่วยงาน ในเวลา 09.00 น. ของทุกวัน (หรือตามก าหนดการที่เจ้าหน้าที่ก าหนด) 
5.5.7 ผู้รับจ้างจะต้องแจ้งรายชื่อพร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือใบอนุญาตท างานในประเทศไทย 

ที่ทางราชการออกให้ของพนักงานท าความสะอาดและหัวหน้าพนักงานฯ และผู้เกี่ยวข้องทุกท่านโดยละเอียดว่าแต่ละ
คนมีหน้าที่รับผิดชอบหน่วยงานใดบ้าง  ให้แก่มหาวิทยาลัยรับทราบ ก่อนเข้าด า เนินการ ทั้งนี้ในกรณีที่มีการ
เปลี่ยนแปลงพนักงานฯ ที่จะเข้าท างานให้ท าหนังสือแจ้งให้แก่มหาวิทยาลัยทราบอย่างน้อย 1 สัปดาห์  พร้อมแนบ
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือใบอนุญาตท างานในประเทศไทย ที่ทางราชการออกให้   

5.5.8 กรณีท่ีผู้รับจ้างจัดหาพนักงานท าความสะอาดที่เป็นคนต่างด้าวจะต้องเป็นผู้ที่สามารถสื่อสารภาษาไทย
ได้เข้าใจ  

5.5.9 ในกรณีที่ท าความสะอาดกระจกและท างานในที่สูง จะต้องเป็นพนักงานฯ ที่มีความช านาญและสามารถ
ขึ้นที่สูงได้ (พนักงานชาย) โดยผู้รับจ้างจะต้องจัดหาอุปกรณ์ป้องกัน ตามมาตรฐานความปลอดภัยที่ดี 

5.5.10 ให้ผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้าง มีหน้าที่ตรวจสอบคุณภาพการปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาด ,
ควบคุมวิธีการปฏิบัติงานท าความสะอาด ,เวลาการเข้าปฏิบัติงาน, ความเรียบร้อย,ความสะอาด,ความครบถ้วนของ



- 31 - 
 

 

(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

ปริมาณงานตามสัญญา และต้องจัดพนักงานท าความสะอาดให้เข้าปฏิบัติงานให้ครบถ้วนตามสัญญา  และจะต้อง
ตรวจสอบการปฏิบัติงานของพนักงานอย่างสม่ าเสมอตลอดวัน 

5.6 การจัดอุปกรณ์และเครื่องมือการท าความสะอาด 
       การจัดอุปกรณ์เครื่องมือใช้ในการท าความสะอาดของผู้รับจ้างจะต้องเป็นผู้จัดหา ให้เป็นไปตามนโยบาย
ส านักงานสีเขียวของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ (เอกสารแนบ) หรือประกาศอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องไม่น้อยกว่านี้. 

5.6.1 อุปกรณ์ท าความสะอาด ดังนี้ ผ้าเช็ดโต๊ะ – เช็ดพ้ืน , ไม้ม๊อบพ้ืน ,ไม้กวาด, ถุงขยะขาวใส หรือขาวขุ่น
ส าหรับถังขยะทั่วไป ,ถุงขยะสีแดง ส าหรับถังขยะติดเชื้อ หรือถังขยะในห้องน้ า , แปรงขัดต่างๆ, ถังน้ า , ขันน้ า ,
รถเข็น , อุปกรณ์ , เครื่องดูดฝุ่นจ านวนไม่น้อยกว่า 2 เครื่อง เป็นต้น ทั้งนี้อุปกรณ์ท าความสะอาดข้างต้นต้องจัดให้
เหมาะสมและเพียงพอกับการใช้งานในแต่ละพ้ืนที่  

5.6.2 เครื่องมือท าความสะอาด เช่น เครื่องขัดพ้ืน ,เครื่องดูดฝุ่นดูดน้ า ,แผ่นขัดพ้ืน เป็นต้น 
5.6.3 น้ ายาส าหรับท าความสะอาด ต้องมีไม่น้อยกว่าที่ก าหนดไว้นี้  

- น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน   
- น้ ายาลอกแว๊กซ์ 
- น้ ายาล้างพ้ืน 
- น้ ายาเช็ดพ้ืนประจ าวัน 
- น้ ายาล้างห้องน้ า 
- น้ ายาเช็ดกระจก 
- น้ ายาดับกลิ่นฆ่าเชื้อ 
- น้ ายาขจัดคราบสนิมน้ า 
- น้ ายาดันฝุ่น 
- น้ ายาท าความสะอาดทั่วไป 
- น้ ายาเก็บจุดพรม 
- น้ ายาซักพรม 
- น้ ายาเช็ดโถส้วม 
- สเปรย์ดับกลิ่น และฆ่าเชื้อ 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

5.6.4 ส าหรับพ้ืนที่อาคารกิจกรรมนักศึกษา ,ศูนย์บริการสนับสนุนนักศึกษาพิการ (ชั้น 1 หอพักนักศึกษา
หญิง อาคาร3) ,อาคารพลศึกษา ,สระว่ายน้ ารุจิรวงศ์ ,ส านักงาน ขส.มช. จะต้องจัดเตรียมสบู่ล้างมือและกระดาษ
ช าระในห้องน้ า ตามท่ีก าหนด ให้เพียงพอแก่การใช้งาน 
 

5.7 เงื่อนไขการให้บริการ 
เงื่อนไขและข้อตกลงอ่ืน ในการบริการท าความสะอาด ส าหรับพนักงานท าความสะอาดประจ าหน่วยงานที่ผู้

รับจ้างได้จัดหาเพื่อไม่ให้เกิดปัญหาในการท างาน มีรายละเอียดดังนี้.- 
5.7.1 ในวันท าสัญญาหรือวันก่อนเริ่มปฏิบัติงาน ผู้รับจ้างต้องมีหนังสือการส่งตัวพนักงานท าความสะอาด

เป็นลายลักษณ์อักษร โดยมีรายชื่อพนักงานพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือใบอนุญาตท างานใน
ประเทศไทย ที่ทางราชการออกให้  และรูปถ่าย 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว จ านวน 1 รูป ให้กับผู้ว่าจ้าง ไว้เป็นหลักฐาน นับถัด
จากวันเริ่มด าเนินการท าความสะอาด  

5.7.2 ในวันเริ่มงานตามสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าเอกสารน าส่งอุปกรณ์เครื่องมือท าความสะอาด ,น้ ายาท า
ความสะอาดที่อยู่ในบรรจุภัณฑ์ที่แสดงตราสินค้า ตามข้อ 5.6 ในปริมาณที่เพียงพอแก่การใช้งานไม่น้อยกว่า 3 เดือน 
โดยให้ส่ง ณ สถานที่ที่มหาวิทยาลัยก าหนด โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ที่มหาวิทยาลัยมอบหมาย จะท า
หน้าที่ตรวจสอบอุปกรณ์ และน้ ายาท าความสะอาดนั้นว่าครบถ้วนถูกต้องและมีปริมาณเพียงพอแก่การใช้งานหรือไม่    

5.7.3 ผู้ได้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามนโยบายการจัดการส านักงานสีเขียว (Green office) ของส านักงาน
มหาวิทยาลัย รวมถึงพนักงานของผู้ได้รับการคัดเลือกทุกคนจะต้องลงชื่อในใบอนุญาตปฏิบัติงานและข้อตกลง
ด้านสิ่งแวดล้อม และจะต้องได้รับการประเมินประสิทธิภาพเป็นประจ าอย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง (เอกสารแนบ) 

5.7.4 ผู้รับจ้างจะต้องยื่นหลักฐานประวัติการฉีดวัคซีนป้องกันโรค COVID – 19 หรือหลักฐานการลงทะเบียน
เพ่ือรับวัคซีนป้องกันโรค COVID – 19 ของพนักงานท าความสะอาด รวมถึงหัวหน้าพนักงานท าความสะอาด ภายใน 
30 วัน ภายหลังจากการลงนามในสัญญา    

5.7.5 ผู้ได้รับจ้างจะต้องชดใช้ค่าใช้เสียหายในทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างซึ่งพิสูจน์ได้ว่าเกิดจากความประมาท 
เลินเล่อ โดยความบกพร่อง หรือความตั้งใจของพนักงานฯ ของผู้รับจ้าง 

5.7.6 ผู้รับจ้างจะต้องรายงานความช ารุด บกพร่องของทรัพย์สินของทางราชการ และอุปกรณ์เครื่องใช้ของ
มหาวิทยาลัย หากพบความช ารุดให้แจ้งเจ้าหน้าที่ที่ประจ าหน่วยงานทันที 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

5.7.7 ผู้รับจ้างเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์ท าความสะอาด,เครื่องมือเครื่องใช้ในการท าความสะอาดและน้ ายาท า
ความสะอาด ตาม 5.6 มาเอง 

5.7.8 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะตรวจและเปลี่ยนน้ ายาท าความสะอาด และอุปกรณ์ท าความสะอาดตามเห็นสมควร 
5.7.9 ผู้รับจ้างจะต้องจัดท ารายงานผลการท างานประจ าวัน และให้พนักงานลงลายมือชื่อมาปฏิบัติงานที่ผู้

ควบคุมงานและเจ้าหน้าที่ของมหาวิทยาลัยและรวบรวมพร้อมสรุปผลการท างานประจ าวันส่งเป็นรายเดือนเพ่ือ
ประกอบการพิจารณาเบิกจ่ายเงินค่าจ้างในแต่ละเดือนให้แก่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุที่มหาวิทยาลัยแต่งตั้ง  

5.7.10 ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการปรับปรุงแก้ไขข้อบกพร่องที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุแจ้ง 
5.7.11 ผู้รับจ้างจะต้องจัดหาแรงงาน (พนักงานท าความสะอาด) ที่ถูกต้องตามกฎหมายแรงงาน โดย  

มีการคุ้มครองแรงงาน ประกันสังคม และสวัสดิการจากผู้รับจ้าง โดยมหาวิทยาลัยไม่ต้องรับผิดชอบหากมีการท า
ความผิดตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องนั้นๆ    

5.7.12 การจ่ายค่าแรงในการท างานให้จ่ายตามพระราชบัญญัติคุ้มครองแรงงานและกฎหมายอ่ืน 
ที่เกี่ยวข้อง  โดยได้รับค่าจ้างเท่ากับหรือสูงกว่าค่าแรงขั้นต่ า และผู้รับจ้างต้องขึ้นทะเบียนกองทุนเงินทดแทนและ
กองทุนประกันสังคมให้พนักงานทุกคน 

5.7.13 ผู้ รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานฯ ที่ มีความสามารถเข้าท าแทนพนักงานฯ ประจ าในกรณี 
ที่พนักงานขาดงาน ,ป่วย ให้ครบตามจ านวนที่มหาวิทยาลัยก าหนด ในกรณีที่พนักงานฯ ลาหรือขาดงานกะทันหัน
จะต้องแจ้งต่อผู้รับผิดชอบในแต่ละหน่วยงาน และท าหนังสือแจ้งพร้อมกับชี้แจงสาเหตุให้มหาวิทยาลัยรับทราบทุกครั้ง 

5.7.14 ผู้ รับจ้างจะต้องจัดหาพนักงานฯ อ่ืนมาทดแทนในกรณีที่มหาวิทยาลัยเห็นว่ามีคุณสมบัติ 
ไม่เหมาะสมโดยไม่มีเงื่อนไข 

5.7.15 ผู้รับจ้างจะต้องปกปิด ไม่เปิดเผยความลับ อันถือว่าเป็นความลับทางราชการใดๆ ของผู้ว่าจ้างให้แก่
บุคคลภายนอก 

5.7.16 การจ่ายเงินค่าจ้าง หรือสวัสดิการใดๆ ซ่ึงเป็นสัญญาที่ผูกพันภายในองค์กรของผู้ รับจ้าง  
ไม่เก่ียวข้องกับข้อผูกพันและเงื่อนไขการเบิกจ่ายเงินระหว่างมหาวิทยาลัยกับผู้รับจ้าง 

5.7.17  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันอุบัติเหตุส าหรับพนักงานของผู้รับจ้างทุกคน  
5.7.18 ในกรณีที่ผู้รับจ้างส่งพนักงานท าความสะอาดไม่ครบตามจ านวนติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วัน 

มหาวิทยาลัยมีสิทธิบอกเลิกสัญญาโดยไม่มีเงื่อนไข 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

5.7.19 ในกรณีที่ผู้รับจ้าง หรือพนักงานของผู้รับจ้าง ท างานจ้างบกพร่องไม่ครบถ้วน ไม่ใช้วัสดุอุปกรณ์หรือ
น้ ายาที่มีคุณภาพตามมาตรฐาน หรือคุณภาพไม่ดี หรือไม่เป็นไปตามรายละเอียดที่ก าหนดไว้ในเอกสารนี้ เมื่อผู้ว่าจ้าง
ได้แจ้งให้ผู้รับจ้างทราบแล้ว  ผู้รับจ้างจะต้องรีบแก้ไขงานที่บกพร่องให้เรียบร้อยโดยเร็ว  โดยไม่คิดค่าจ้าง ค่าวัสดุ
อุปกรณ์ ค่าแรงงาน หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใดจากผู้ว่าจ้างอีก หากผู้รับจ้างไม่เร่งรัดด าเนินการแก้ไข หรือไม่ปฏิบัติตาม
ภายใน 3 วันท าการ หลังจากรับทราบ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาและเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้างทั้งหมดโดย
สิ้นเชิง ในกรณีท่ีผู้ว่าจ้างยังไม่ใช้สิทธิในการบอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องยินยอมให้ผู้ว่าจ้างด าเนินการต่อไปนี้.- 

5.7.19.1 ระงับการจ่ายค่าจ้างทั้งหมดหรือบางส่วนตามที่ผู้ว่าจ้างเห็นสมควร 
5.7.19.2 ยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวัน ในอัตราวันละร้อยละ 0.20 ของค่าจ้างตามสัญญา  

นับแต่วันที่ผู้รับจ้างผิดต่อข้อก าหนดข้างต้น จนถึงวันที่ผู้รับจ้างได้ด าเนินการแก้ไขงาน
บกพร่องตามที่ได้รับแจ้งจากผู้ว่าจ้าง เป็นที่เรียบร้อยแล้ว หรือวันที่บอกเลิกสัญญาเมื่อผู้ว่า
จ้างเห็นว่าผู้รับจ้างไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาต่อไปได้  ให้ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้  

5.7.19.3 ให้บุคคลอ่ืนท างานแทนผู้รับจ้างโดยผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายที่ผู้ว่าจ้างต้องเสียไป
ทั้งหมดโดยสิ้นเชิง  ค่าเสียหายใดๆ อันพึงมีผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักเงินค่าจ้างที่ยังไม่ได้จ่ายแก่ผู้รับ
จ้างไว้เพ่ือช าระค่าปรับหรือค่าเสียหายที่ผู้รับจ้างต้องรับผิดตามสัญญานี้  แต่ถ้าจ านวนเงิน
ค่าจ้างไม่เพียงพอให้หักช าระหนี้ ผู้รับจ้างยินยอมให้หักจากหลักประกันสัญญาได้ทันทีอีกด้วย        

 
    

6. ระยะเวลาด าเนินการ 
6.1 ระยะเวลาการยืนราคา  :  ไม่น้อยกว่า 120 วัน นับแต่วันเสนอราคา 
6.2 ระยะเวลาการด าเนินการ  :  วันที่ 1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565 

 
7. วงเงินงบประมาณ  
 เป็นเงิน 9,072,000 บาท (เก้าล้านเจ็ดหมื่นสองพันบาทถ้วน)  โดยจะก่อหนี้ผูกพันเม่ือได้รับอนุมัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2565 จากสภามหาวิทยาลัย แล้วเท่านั้น 
 
8. ราคากลาง   
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

เป็นเงิน ...บาท (..........) 
 
9. งวดงานและการเบิกจ่ายเงิน  
 ก าหนดการเบิกจ่ายเงินแบ่งเป็น 12 งวด โดยแบ่งเป็นรายเดือน เดือนละเท่าๆกัน  ทุกวันสิ้นเดือนปฏิทิน โดย
จะเบิกจ่ายเมื่อเมื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ของมหาวิทยาลัยได้ประเมินผลการท างาน และตรวจสอบการท างาน
ว่ามีการปฏิบัติเป็นไปตามเงื่อนไขตามสัญญาครบถ้วนแล้ว  และในการเบิกจ่ายเงินแต่ละเดือน ผู้รับจ้างต้องแนบ
เอกสารประกอบการขอเบิกจ่ายเงินค่าจ้างประจ าเดือนดังนี้ 

1. หนังสือส่งมอบงานและขอเบิกจ่ายเงินค่าจ้าง  
2. ลายมือชื่อพนักงานที่เข้าปฏิบัติงาน ทุกคน เป็นรายวัน 
3. รายละเอียดการปฏิบัติงานในแต่ละเดือน  
4. ส าเนาใบน าส่งเงินสมทบกองทุนประกันสังคม ส าหรับพนักงานท าความสะอาดและหัวหน้าพนักงาน พร้อม

ใบส่งมอบงานทุกเดือน ยกเว้นเดือนแรกท่ีเข้าด าเนินการ 
 

10. แบบสัญญาที่ใช ้
ใช้สัญญาจ้างเหมาบริการท าความสะอาด ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 
 

11.  อัตราค่าปรับ  
11.1 ถ้าไม่มีพนักงานของผู้ รับจ้ างมาปฏิบัติ งาน หรือมาปฏิบัติ งานไม่ครบจ านวน หรือมาแต่ 

ไม่ปฏิบัติงานในวันใด ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างหักเงินค่าจ้างที่จะได้รับตามอัตราค่าจ้างขั้นต่ าต่อคนต่อวันที่ใช้บังคับใน
เขตในวันนั้น และ 

11.2 ปรับเป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ 0.20 ของค่าจ้างตามสัญญา ต่อวันนับตั้งแต่วันที่ไม่มีพนักงานมา
ปฏิบัติงานหรือมาปฏิบัติงานไม่ครบจ านวน หรือมาแต่ไม่ปฏิบัติงานเป็นต้นไป 

 
12. เกณฑ์ในการพิจารณา  

12.1  ใช้เกณฑ์ราคา 
12.2 หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
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(ลงช่ือ)      ประธานกรรมการ   (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
   (ผู้อ านวยการส านักงานมหาวิทยาลัย)          (นายธันว์ วิสิทธ์ิพานิช)                                (นางสรรชนา  เม่งเอียด) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ 
      (นางสาวพิกุลทอง  เมืองแก้ว)        (นางพิราวรรณ์  ส าเภาลอย)                           (นางทัศนีย์ หลวงอ่อนใจ) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ (ลงช่ือ)       กรรมการ          (ลงช่ือ)      กรรมการ      
        (นายธนวัฒน์ วินาลัย)        (นายษฐา รัตนนุสรณ์สกุล)                          (นางสาวเยาวลักษณ์  แรกข้าว) 

(ลงช่ือ)       กรรมการ      (ลงช่ือ)                 กรรมการ           (ลงช่ือ)                กรรมการ 
      (นางสาวสุกัลยา วงค์งาม)                             (นางสาววริษา ต๊ะมา)  และเลขานุการ      (นางสาวกานดา สังขวารี) และผู้ช่วยเลขานุการ  

12.2.1  หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการSMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอ
รายอ่ืนไม่เกินร้อยละ 10 มหาวิทยาลัยจะพิจารณารับราคาจากผู้ประกอบการSMEs ดังกล่าวโดยจัด
เรียงล าดับผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการSMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน
ไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย 

อนึ่ง การพิจารณาผลตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างฯ จะพิจารณาจากเอกสารส าเนาใบขึ้น
ทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม SMEs เท่านั้น 

การพิจารณาตามวรรคหนึ่ง กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นกิจการร่วมค้า ผู้เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องเป็น
ผู้ประกอบการ SMEs 

12.2.2   หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการSMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดา ที่ถือสัญชาติไทยหรือ
นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกินร้อยละ 3 มหาวิทยาลัยจะพิจารณาจัดจ้างจากผู้ยื่น
ข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว 

การพิจารณาตามวรรคหนึ่ง กรณีผูยื่นขอเสนอเปนกิจการรวมคาผูเขารวมคาทุกรายจะตองเปน 
ผูประกอบการที่เปนบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย 

 


