
แบบฟอร์ม 5.4 (1)

วิธีการปฏิบัติ

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย.พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

1 พ้ืนท่ีปฏิบัติงาน (โรงอาหาร กองคลัง กอง

แผนงาน ห้องประชุม ส านักงานมหาวิทยาลัย) 

/ / / / / / / / / / / /

2 พ้ืนท่ีส่วนกลาง (ห้องโถง ห้องน  า ลิฟต์ ห้อง

ประชุม ห้องจัดเตรียมอาหาร พื นท่ีพักผ่อน พื นท่ี

จัดนิทรรศการและทางเดิน)

/ / / / / / / / / / / /

3 พื นท่ีปรุงอาหาร ชั น 1 / / / / / / / / / / / /

4 พื นท่ีรับประทานอาหาร ชั น 1 / / / / / / / / / / / /

5 พื นท่ีสีเขียว / / / / / / / / / / / / ผู้ปฏิบัติงาน : แม่บ้าน

ผู้ก ากับดูแลการปฏิบัติหน้าท่ี           :

 นางหน่ึงฤทัย วรรณา

6 พื นท่ีจอดจักรยาน / / / / / / / / / / / / ผู้ปฏิบัติงาน : แม่บ้าน

ผู้ก ากับดูแลการปฏิบัติหน้าท่ี           :

 นายขจรศักด์ิ ตันจ้อย

7 พื นท่ีรองรับของเสีย / / / / / / / / / / / / ผู้ปฏิบัติงาน : แม่บ้าน

ผู้ก ากับดูแลการปฏิบัติหน้าท่ี           

1. นายขจรศักด์ิ  ตันจ้อย               

2. นางหน่ึงฤทัย วรรณา

8 พื นท่ีจอดรถ / / / / / / / / / / / / ผู้ปฏิบัติงาน : แม่บ้าน

ผู้ก ากับดูแลการปฏิบัติหน้าท่ี :       

นายขจรศักด์ิ  ตันจ้อย

    ศรัณรัชต์

จัดท าโดย  (นางสาวศรัณรัชต์ คงสุข)            ตรวจสอบโดย (นายธรรมนูญ น่วมอนงค์) อนุมัติโดย (นายชัชพล กุลโพธิสุวรรณ)

  วันท่ี  11  กุมภาพันธ์ 2568                                 วันท่ี  11  กุมภาพันธ์ 2568         วันท่ี  11  กุมภาพันธ์ 2568

ท าความสะอาด 

ตรวจเช็คความ

เรียบร้อยของพื นท่ี

ทุกวันดูแลท าความสะอาด

 จัดเก็บพื นท่ีให้

เรียบร้อยอยู่

สม่ าเสมอ ทั งนี ให้

ปฏิบัติตามมาตการ

ประหยัดพลังงาน

ของส านักงาน

มหาวิทยาลัยอาคาร

 2 อย่างเคร่งครัด

แผนการดูแลพ้ืนท่ีของส านักงาน ประจ าปี 2568

ผู้รับผิดชอบเดือนความถ่ีรายละเอียด/พ้ืนท่ีล าดับ

ผู้ปฏิบัติงาน : แม่บ้าน

ผู้ก ากับดูแลการปฏิบัติหน้าท่ี : 

ชั น 1 : นางสาวศุลีพร สีภา

ชั น 2 : นายวัชระ ปัญญาจันทร์ 

ชั น 3 : นางจิราพร เมืองมูล 

ชั น 4 : น.ส.ธนาภรณ์ ก าแพงแก้ว 

ชั น 5 : น.ส.ธนาภรณ์ ก าแพงแก้ว

ผู้ปฏิบัติงาน : แม่บ้าน

ผู้ก ากับดูแลการปฏิบัติหน้าท่ี           

 : นางสาวศุลีพร สีภา


